                BM03-QT38/CĐYT 
	TRƯỜNG CAO ĐẲNG Y TẾ HÀ ĐÔNG

Tên đơn vị: ...........................................

  
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc




BIÊN BẢN HỌP ĐÁNH GIÁ, XẾP LOẠI VIÊN CHỨC
 NĂM HỌC ….


Thời gian:….


Địa điểm:….


I. Thành phần:


- Tổng số:                      Có mặt:                Vắng mặt:         Lý do vắng: 


- Chủ trì:


- Thư ký:


II. Nội dung: Họp đánh giá, xếp loại viên chức năm học ….

Căn cứ……. Phòng/Bộ môn/Trung tâm….. tiến hành họp đánh giá, xếp loại viên chức năm học ….


- Đồng chí…..phổ biến ….


- Các cá nhân trong Phòng/Bộ môn/Trung tâm tự trình bày bản đánh giá, xếp loại của mình.

- Tập thể Phòng (Bộ môn) đưa ra ý kiến nhận xét, đóng góp đối với bản tự nhận xét đánh giá, phân loại của từng cá nhân và tổng hợp kết quả như sau: 
	stt
	Họ và tên
	Cá nhân tự đánh giá
	Đánh giá của tập thể
	Số ý kiến nhất trí của tập thể
	Ghi chú

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	…..
	
	
	
	
	



III. Kết luận:

	stt
	Họ và tên
	Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ
	Hoàn thành tốt nhiệm vụ
	Hoàn thành nhiệm vụ
	Không hoàn thành nhiệm vụ

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	…..
	
	
	
	
	



Biên bản được tập thể Phòng (Bộ môn) thống nhất 100% và thông qua tại cuộc họp. Cuộc họp kết thúc hồi…… ngày ….tháng …. năm.
                                                                   Hà Nội, ngày      tháng      năm …
	Thư ký
	Chủ tọa




