                                                                BM 01/QT54/ TT-TV-IA
	UBND THÀNH PHỐ HÀ NỘI

TRƯỜNG CAO ĐẲNG Y TẾ HÀ ĐÔNG 

	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


BIÊN BẢN KIỂM KÊ THƯ VIỆN

Năm học: ............

I/ Thành phần Ban kiểm kê:

1. Đ/c .................................................... - 


2. Đ/c .................................................... - 


3. Đ/c .................................................... - 


4. Đ/c .................................................... - 



5. Đ/c .................................................... - 


II/ Lí do kiểm kê:

- Kiểm kê số lượng sách có trong thư viện, tổng hợp số lượng sách, lượng sách cũ nát hư hỏng, số sách mất, thất thoát trong quá trình sử dụng.

III/ Hình thức kiểm kê:

- Kiểm tra sổ sách thư viện, thống kê tổng số sách. Tổng hợp số liệu báo cáo về nhà trường.

IV/ Nội dung kiểm kê:

KIỂM KÊ SÁCH THƯ VIỆN:

1. Số lượng sách có trong sổ theo dõi:

- Tham khảo: .............

- Giáo trình: ..........

- Cộng: .......   

2. Số lượng sách hiện có trong thư viện: (có danh sách kèm theo)
- Tham khảo:  .........

- Giáo trình: ..........

- Cộng:  .........

3. Số lượng sách có trong sổ cho mượn: (có danh sách kèm theo)
- Tham khảo: ..........

- Giáo trình: ..........

- Cộng:  .........   

VII/ Nhận xét và đề nghị:

	
	
	    ........., ngày...tháng...năm...

	           CHỦ TỊCH

        HỘI ĐỒNG KIỂM KÊ


	 THÀNH VIÊN 

HỘI ĐỒNG KIỂM KÊ
	NGƯỜI LẬP BIÊN BẢN


                                                                    BM 02 /QT54/ TT-TV-IA

	UBND THÀNH PHỐ HÀ NỘI

TRƯỜNG CAO ĐẲNG Y TẾ HÀ ĐÔNG 
Số:           /QĐ- 
	 CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
   Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

         

                     … , ngày ….. tháng ….. năm 20…


QUYẾT ĐỊNH

Thành lập Hội đồng kiểm kê tài liệu thư viện 


HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG CAO ĐẲNG Y TẾ HÀ ĐÔNG
Căn cứ Thông tư số 18/2014/TT-BVHTTDL ngày 08 tháng 12 năm 2014 của Bộ trưởng Bộ Văn hóa, Thể thao và Du lịch quy định về hoạt động chuyên môn, nghiệp vụ của thư viện;

Căn cứ Quy chế tổ chức hoạt động của Trường Cao đẳng Y tế Hà Đông;

  Theo đề nghị của  ...(4)... ,

QUYẾT ĐỊNH:

Điều 1. Thành lập Hội đồng kiểm kê tài liệu thư viện gồm các ông/bà:

1. Ông/bà ................, Chức vụ, Đơn vị công tác, Chủ tịch Hội đồng.

2. Ông/bà ..............., Chức vụ, Đơn vị công tác, Uỷ viên thư ký.

3. Ông/bà ................, Chức vụ, Đơn vị công tác, Uỷ viên.

4. Ông/bà ........., Chức vụ, Đơn vị công tác, Uỷ viên.
5. Ông/bà ........., Chức vụ, Đơn vị công tác, Uỷ viên.
Điều 2. Hội đồng có nhiệm vụ kiểm kê các tài liệu thư viện và kiến nghị phương án xử lý các tài liệu thư viện theo quy định hiện.

Hội đồng tự giải thể sau khi hoàn thành nhiệm vụ.

Điều 3. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký. Các ông (bà) có tên tại điều 1; các đơn vị có liên quan căn cứ Quyết định thi hành./..
	Nơi nhận:
- Như điều 3;
- Lưu: VT, …. 
	QUYỀN HẠN, CHỨC VỤ CỦA NGƯỜI KÝ 
(Chữ ký, dấu)
Họ và tên 



(1) Tên cơ quan, tổ chức trực tiếp quản lý thư viện.


(2) Quyền hạn, chức vụ của người đứng đầu cơ quan, tổ chức trực tiếp quản lý thư viện.


(3) Tên thư viện.


(4) Quyền hạn, chức vụ của người đứng đầu thư viện.


(5) Quyền hạn, chức vụ của người đứng đầu các đơn vị có liên quan.



1

