BM01/QT51/ TT-TV-IA

	UBND THÀNH PHỐ HÀ NỘI

TRƯỜNG CAO ĐẲNG Y TẾ HÀ ĐÔNG 
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc



	                       
	Hà nội, ngày       tháng      năm 2020


SỔ THEO DÕI MƯỢN/TRẢ

Phòng/Bộ môn:……………..

	STT
	Mã sách
	Tên sách
	Ngày/tháng/năm mượn
	Ngày/tháng/

năm trả
	Người mượn/trả

	
	
	
	
	
	Họ tên
	Ký nhận

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


BM02/QT51/ TT-TV-IA

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

…………, ngày …. tháng …. năm .................

BIÊN BẢN XỬ LÝ VỀ VIỆC 

BẠN ĐỌC TRẢ QUÁ HẠN, LÀM MẤT, HƯ HỎNG TÀI LIỆU THƯ VIỆN
Vào hồi …. giờ …. ngày …. tháng …. năm tại Thư viện - Trường Cao đẳng Y tế Hà Đông Chúng tôi gồm:

1. Ông (bà):………………………        Cán bộ phụ trách Thư viện

2. Ông ( bà) …………………………    Bạn đọc người sử dụng tài liệu Thư viện.

3. Ông (bà) ………………………….    Đại diện lãnh đạo Trung Tâm Thư viện (Hoặc BGH)

Đã tiến hành kiểm tra đánh giá chất lượng tình trạng tài liệu do Ông (bà) …………… mượn ngày …./…/......... 

	STT
	Tên tài liệu
	Số lượng khi mượn
	Tình trạng khi mượn
	Số lượng khi trả
	Tình trạng khi trả
	Ghi chú

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Nguyên nhân dẫn đến việc trả qua hạn, mất và hư hỏng tài liệu trên:

- Nguyên nhân khách quan:

- Nguyên nhân chủ quan:

Kết luận: (Trách nhiệm thuộc về ………………………………)

Các kiến nghị xử lý:

……………………………………………………………………………………….

HIỆU TRƯỞNG
                      CÁN BỘ TV 
                      NGƯỜI SỬ DỤNG
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