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I.Muc dich va pham vi ap dung
1.Muc dich
- Quan ly tin bai, CSDL dang tai 1én web; Cng tac bién tap tin bai, CSDL
- Cac ndi dung tin bai, CSDL ding tai 1én web phai thyc hién day du nghiém
tac theo cac Quy dinh ctia Luat Béo chi; Nghi dinh 97/2008/ND-CP cua Chinh phu
vé quan 1y, cung cép, sir dung dich vu Internet va thong tin dién tir trén mang
Internet
2.Pham vi ap dung
Quy trinh ndy ap dung cho toan thé CB VCNLD, CTV
IL.Pinh nghia va tir viét tit
1. DPinh nghia
Quan ly tin bai, CSDL dang tai 1én trang Website: La quan ly tin bai, CSDL
& cac muc thong tin giéi thiéu vé nha trudng, Nghién ctru khoa hoc, Hop tac qudc
té, tin ndi bo, lich cong tac, dao tao, tuyén sinh, Hoc sinh sinh vién, Thanh tra dam
bao chét lugng gido duc-thi dua, tin tirc-sy kién, cic vian ban danh cho can b, vién
chtic va ngudi lao dong, cac biéu mau. .. theo dung cic quy dinh ctia nha nudc
2.Tir viét tit

BBT Ban bién tap
TTK T6 thu ky
CSDL Co s¢ dir liéu

Can bo, giang vién, nhan vién, nguoi lao dong cua

CB VCNLD, CTV . oA
Trudng va cdng tac vién

III.Luu dd
IV.Dac ta
V. Biéu miu
STT | Tén biéu miu Ma héa
1 Bai viét, bai suu tam, co so dit liéu BM 01 QT58 - CDYT-
TT.TTTV-IA
2 B4o c4o noi dung trinh duyét tin, bai BM 02/ QT58/ TT.TTTV-IA
dang trén WEBSITE Truong Cao dang
Y té Ha Pong
3 Ping tai tin bai 1én WEBSITE Truong | BM 03/ QT58/ TT.TTTV-IA
Cao dang Y té Ha Pong




QUY TRINH PANG TAI TIN BAI CO SO DU LIEU LEN WEBSITE
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IV. Diic ta

Bo Thoi han luu Bi¢u méu/
A . B¢ phan/ phan/ £ - 5 ho so
STT Tén buge Noi dung | Nguwdi thue | Nguoi Ket qua Han hoan
cong viéc hién phoi dat dwgc thanh
hop
Viéet, suu | Tin bai, | CBVCNLD, Tin  bai, | -Khong qua03 | -boi  véi cac TB|BM 01
tam tin | CSDL CTV CSDL ngay doi voi | CSDL gioi thiéu ve | QT58  —
bai, CSDL tin trc, sy kién | truong cac van ban | CDYT-
dién ra phap luat, dugc luu | TT.TTTV-
-Khong qua 07 | trit vinh vién duoc | IA
ngay doi vdi | thay doi khi c6 van
CSDL nghién | ban mdi thay the
cau  chuyén | -Dai v6i cac thong tin
nganh (thoi khoa biéu...)
dyoc luu dr 01 nam
ke tir ngay dang.
-D61 vo1 cac TB
CSDL nghién ctru vé
chuyén mon duoc luu
dir 05 nam ké tur ngay
dang
Tong hop | Tong hegp | TO thu ky To Tinbai, Khéng qué 01
suu  tam | tin bai, truéng | CSDL sur | ngay
tin bai, | CSDL TTK ly  theo
CSDL cac chuan
thong
dung
Bién tap |Bién  tap [TO6 truong | TO thu|Bién tap | Khong qua 1 BM 02/
vict tin | thanh  tin | TTK Ky thanh TB, | ngay QT58/
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bai, bai... hinh CSDL TT.TTTV-
CSDL anh  trong 1A
tin bai, su
ly CSDL
Xét duyét | Hoan thién | Ban bién | To Tin  bai, BM 02/
tin bai, | tap truéng | CSDL QT58/
CSDL TTK TT.TTTV-
1A
bang tai| Tin bai, | To trudng TB,CSDL | Khong qué 01 BM 03/
TB, CSDL | CSDL duogc | TTK dang, ngay QT58/
Ién Web dang, upload TT.TTTV-
upload Ién Ién trang 1A
trang web web
Bao _cao, | Luuhoso | To thu ky
luu ho so




V. Biéu mau
Biéu mau 01: BM 01 QT58/ TT.TTTV-1A
BAI VIET, BAI SUU TAM, CO SO DU LIEU

Noi dung tin — Tin bai:
Biéu mau 02: BM 02 QT58/ TT.TTTV-1A

BAO CAO TRINH DUYET NOI DUNG TIN - BAI PANG TREN
WEBSITE TRUONG CAO PANG Y TE HA PONG

Tén tin - bai:

Chuyén myc dang tai:

Nguédn cung cép (suu tim...):

Ho va tén nguoi viét, suru tAm tin bai
Pon vi:

Duyét bdi dudng nhuan but:
C6 nhuan but Khong nhuan but \/
Dién gidi: Tin - bai thu thap theo nhiém vy, khong chi tra nhuan but

BAN BIEN TAP
(Ky ghi 16 ho tén)

Noi dung tin — Tin bai:
Biéu mau 03: BM 03 QT58/ TT.TTTV-IA
DANG TAI TIN BAI CSDL LEN WEBSITE

Téntinbal......coovvveeeeenan.....

Noi dung tin — Tin bai:

Ho va tén nguoi viét, suu tam tin bai...........
Nguon cung cap (suutam...)....ooeeennnnnn..
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