BM01/QT26/HCTH

MẪU SỔ ĐĂNG KÝ VĂN BẢN ĐẾN
1. Bìa và trang đầu

2. Nội dung đăng ký văn bản đến
	Ngày, tháng đến
	Số đến
	Nơi gửi
	Số ký hiệu
	Ngày, tháng của văn bản
	Tên loại và trích yếu nội dung
	Đơn vị hoặc người nhận
	Ký nhận
	Ghi chú

	(1)
	(2)
	(3)
	(4)
	(5)
	(6)
	(7)
	(8)
	(9)

	
	
	
	
	
	
	
	
	


BM02/QT26/HCTH

MẪU PHIẾU GIẢI QUYẾT VĂN BẢN ĐẾN
	UBND THÀNH PHỐ HÀ NỘI

TRƯỜNG CAO ĐẲNG Y TẾ HÀ ĐÔNG
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

	
	......., ngày ......tháng ......năm 2020


PHIẾU GIẢI QUYẾT VĂN BẢN ĐẾN
	Số đến
	

	Số và ký hiệu
	

	Ngày, tháng phát hành
	

	Cơ quan ban hành
	

	Trích yếu nội dung
	


1. Ý kiến của lãnh đạo cơ quan

- Giao đơn vị, cá nhân chủ trì: ...................................................................

..............................................................................................................................

- Giao các đơn vị, cá nhân phối hợp: .........................................................

...............................................................................................................................

- Thời hạn giải quyết: .................................................................................

- Ngày, tháng cho ý kiến phân phối, giải quyết: ........................................

2. Ý kiến của lãnh đạo đơn vị trực thuộc

- Giao cho cá nhân: ...................................................................................

- Thời hạn giải quyết: ................................................................................

- Ngày, tháng, năm cho ý kiến: .................................................................

I. Ý kiến đề xuất của người giải quyết

- Ý kiến đề xuất giải quyết văn bản đến của cá nhân:................................

..............................................................................................................................

- Ngày, tháng, năm đề xuất ý kiến: ...........................................................

BM03/QT26/HCTH
MẪU DẤU ĐẾN
(Được khắc sắn, hình chữ nhật, kích thước 35mm x 50mm)

50 mm

	TÊN CƠ QUAN, TỔ CHỨC
	35 mm

	ĐẾN
	Số: ..........................

Ngày: .....................
	

	Chuyển: ............................

Số và ký hiệu HS: .............
	





TÊN CƠ QUAN CHỦ QUẢN TRỰC TIẾP


TÊN CƠ QUAN/ĐƠN VỊ














SỔ ĐĂNG KÝ


CÔNG VĂN ĐẾN








Năm: ..........

















Quyển số: .......








