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thiéu

QUY TRINH PIEU CHUYEN TAI SAN, THIET BI

|.MUC BICH, PHAM VI
1. Muc dich

- Quy trinh nay nham théng nhat cac budc tién hanh trong viéc diéu chuyén tai sin
tir don vi nay dén don vi khac dé tang tan suat st dung, khai thac toi da va co hiéu qua
trong viéc st dung tai sin nham han ché lac hau vé k¥ thuat vatranh 1ang phi.

- Tap trung cac chdng loai thiét bi cung nganh nghé dao tao, cuing ITnh vuc nghién
clru khoa hoc dé khai thac cé hiéu qua hon.
- T4p trung céac ching loai thiét bi hién dai, dat tién dé st dung dung chung.

2. Pham vi ap dung

- Quy trinh nay 4p dung cho tat ca cac don vi trong toan truong

I1. DINH NGHTA VA TU VIET TAT
1. Binh nghia:

Diéu chuyén tai san trong ndi bo don vi la hoat dong di chuyén tai san, thiét bi, may
mac tir noi it ¢6 nhu cau st dung sang noi cé nhu cau str dung hodc tlr noi thira sang noi

nham dam bao yéu cau vé quan ly tai san tai don vi.
2. T viét tat:

QT : Quy trinh HCTH
BM : Biéu mau TLHD
KHTC : K€ hoach tai chinh LDT

1. LLUDO  (Xemtrang 4)
IV.DACTA  (Xemtrang 5-6)

V.CAC BIEU MAU/HUONG DAN KEM THEO

: Hanh chinh tong hop
: Thanh Iy hop dong

: Lanh dao trvong

STT Tén biéu mau/ huong dan M& héa
1 | Bon dé nghi diéu chuyén BM01/QT22/ HCTH
2 | Bon dé nghi tiép nhan BM02/QT22/ HCTH
3 | Tong hop danh muc tai san, thiét bi diéu chuyén BM03/QT22/ HCTH
4 | Quyét dinh diéu chuyén BM04/QT22/ HCTH
5 Phiéu diéu chuyén BM05/QT22/ HCTH
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DAC TA QUY TRINH PIEU CHUYEN TAI SAN, THIET Bl

- : BO PHAN/ BO PHAN/ - 2 HAN
STT ggmgg%% PAC TA DBON VI THUC DBON VI KETD%,U(;A‘CDAT HOAN BIEU MAU
- HIEN PHOI HOP - THANH
Kiém tra nhu cau s dung tai san,
Xé&c dinh thLet bt cua dorj VI m‘lnh. ~ | Bonvistdung K.h' phat
nhu cau Neu do_n Vi kho_rlg con nhu cau st 1 5on vi tiép nhan Smrl nhu
dung tai san, thiét bi thi [ap dé nghi : ' cau
xin diéu chuyén tai san, thiét bi
DBon dé nghi diéu
A en e e g x Don vi st dung chuyén Khi phat
~ o | LAp dé nghi diéu chuyén tai san, L N x ) BM01/QT22/ HCTH
Lap dexuat | i pi Bon vitiep Bon dé nghi tiép | Sinh nAU | 51 5/ T90/HCTH
nhan nhan tai san diéu cau
chuyén
Can clr dé xuét ctia don vi s dung
va don vi c6 nhu cau ti€p nhan
(néu c6), Phong HCTH danh gia lai
thuc trang st dung tai san, thiét bi.
: . N Trong
Xé&c dinh nhu cau str dung tai san, R
e L A eem o vong 05
thiét bi can diéu chuyén cua cac R N
- A N . Phong KHTC ngay lam
Tonghop | don vi khac trong nha truong. T Ponvisit dung|  Téng hop d@ nghi | viéc ké tir
danh muc d6 téng hop danh muc trinh BGH Phong HCTH L g 9, 7P . an i ~. | BM03/QT22/ HCTH
o . > A 1A Pon vi tiép diéu chuyén ngay nhan
diéu chuyén | xem xét, phé duyét. A )
~ L nhan (néu co) dugc dé
(Trong danh muc tong hop ghi ré nahi cia
phuong an diéu chuyén: Sang don g g
2 . o on vi
vi khac cé nhu cau sir dung hoac :
trvong hop khéng co6 don vi tiép
nhan thi cd thé dé xuat phuong an
Nhap kho dé quan ly hoac gitr
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- - BO PHAN/ BO PHAN/ ~ 2 HAN
STT ggmgg%% PDAC TA PON VI THUC DPON VI KETD%U(?CDAT HOAN BIEU MAU
- HIEN PHOI HOP - THANH
nguyén tai don vi dang st dung dé
quan ly)
LA o Ae A s gen Tong hop dé nghi
4 | Xem xét Xemﬁxet’ phe duyét de nghi dieu Ban Giam hiéu | Phong HCTH diéu chuyén duoc | 01 ngay
chuyén duyét
Duv thao Phong HCTH dv thdo Quyét dinh Ban du thdo Quyét
5 | Quyétdinh | diéu chuyén tai san, thiét bi theo d&| Phong HCTH dinh diéu chuyén tai | 01 ngay |BM04/QT22/ HCTH
diéu chuyén | nghi duoc duyét san, thiét bi
LDT xem xeét, phé duyét vaban ~ - -
6 | Xem xét hanh Quyét dinh diéu chuyén tai Lanb dao Phong HCTH quet dinh d'euA 01 ngay
. P treong chuyén dwoc duyét
san, thiét bi
- Phong HCTH t0 chtrc thuc hién
diéu chuyén tai san, thiét bi theo
Thuce hién phu:cynghgp du_gc dﬁyet; . Phe Phiéu diéu chuyén tai
diéu chuyén | ;=@ phicu dieu chuyén: Phong ‘ Phong KHTC | san, thiét bi c6 day ‘
7 < . | HCTH két hgp v&i phong KHTC Phong HCTH > D A i e 02 ngay |BM05/QT22/ HCTH
tal san, thiét . e A 1 Pon vistr dung| du thdng tin diéu
bi trlch,xuat thong tin tai san, thiét ’b! chuyén duoc duyét
: tlr S6 quan ly, theo d&i tai san dé ' '
|ap phiéu diéu chuyén tai sin theo
quy dinh.
- Bon vi st dung va Bon vi tiép
« . | nhan thyc hién giao nhan tai san, Phiéu diéu chuyén co
Ban gl20Va | st i theo thong tin trén phiéu . day dd chit ky cla
8 ght 0 digu chuyén va ky xac nhan vao Bon vi nhan Phong HCTH céc béncoliénquan| 01 nga
tang/giam tai y Y ' diéu chuyén Phong KHTC . gay

san

phiéu diéu chuyén.
TH1: Biéu chuyén tlr don vi sang
don vi, phi€u diéu chuyén phai cé

SO tai san duoc cap
nhat ding vaday du
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STT

TEN BUOC
CONG VIEC

PAC TA

BO PHAN/
PON V| THUC
HIEN

BO PHAN/
DON VI
PHOI HOP

KET QUA BAT
pUQC

HAN
HOAN
THANH

BIEU MAU

day da chir ky: Phong HCTH,
Phong KHTC, Bon vi diéu chuyén,
DBon vi tiép nhan. LBT

TH2: Truong hop chuyén vé kho
lwu tr&r phi€u diéu chuyén phai c6
day da chir ky: Phong HCTH,
Phong KHTC, Bon vi diéu chuyén,
LDT

- Bon vi st dung ghi so giam tai
san, thiét bi

- Bon vi nhan ghi so tang tai san,
thiét bi.

Diéu chinh
tang, giam
vao SO tai
san

- Phong HCTH ghi s giam tai san
& don vi diéu chuyén, ghi sb tang
tai sAn & don vi tiép nhan (néu co)
trong SO theo ddi tai san dang quan
ly

- Phong KHTC ghi s giam tai san
& don vi diéu chuyén, ghi sb tang
tai sAn & don vi tiép nhan (néu co)
trong SO tai san

Phong HCTH
Phong KHTC

SO tai san duoc cap
nhat ddng va day du

01 ngay

10

Lwu triv

Thuc hién lwu trir ho so theo quy
dinh

Phong HCTH

Phong KHTC

Ho so duoc lwu theo
quy dinh

01 ngay




