UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

TRUONG CAO DANG Y TE HA BONG

Pia chi: S6 39 Nguyén Viét Xuan, Quang Trung, Ha Bong, Ha Noi
bién thoai: 02433551264 Email: info@cdythadong.edu.vn

Fax: 02433 515 812

Website:www.cdythadong.edu.vn

QUY TRINH SUA CHUA TAI SAN, THIET BI

Mahoa : QT20/CBYT- HCTH
Banhanhlan  : 02 (ban hanh lan 01 dinh kem Quy ché quan ly,
st dung tai san nha nwéc tai Truong Cao dang Y

té
Hiéu lwc tr ngay :

Ha bong)
/12020

S6 trang : 26 trang

Ngu0i soan thao

Nguoi ki€ém tra

Phé duyét

Ho vatén

Nguyén Van Lé

LET.Thu Trang

Nguyén Dang Truong

Chtrc danh

TP.HCTH

Pho Hiéu trudng

Hiéu Trudng

Ha Noi — 2020




|. MUC BICH VA PHAM VI AP DUNG

1. Muc dich:

- Viéc xay dung, thuc hién va duy tri quy trinh ndy nham dam bao viéc sira chita tai san

c0 dinh, thiét bi xuat phat tlr nhu cau thyc té, dap tng Kip thoi, phuc vu hiéu qua cac hoat

dong ctia Nha truong.

- Dam bao viéc stra chita tai san cd dinh, thiét bi dwgc thuc hién theo ding quy dinh cla

Nha nuéc; Quy ché quan ly tai sn clia Nha truong.

- Gilp céc don vi lién quan t&i qua trinh sira chira tai sdn ¢d dinh, thiét bi biét dwgc trach

nhiém cla minh.

2. Pham vi ap dung:

- Quy trinh nay &p dung cho tat ca cac don vi trong toan truong

|I. DINH NGHTA VA TU VIET TAT

1. Binh nghia: Sira chira la viéc phuc hoi dé dat tinh trang hoat dong binh thuong phu
hop véi tiéu chuan da phé chuan.

2. Tir viét tat

QT : Quy trinh HCTH : Hanh chinh tong hop
BM : Biu mau TLHD : Thanh ly hgp ddng
Qb : Quyét dinh LDT : Lanh dao treong

HD : Hop dong KHTC : K& hoach tai chinh

. LUUDPO  (Xemtrang 3)
IV.DACTA  (Xemtrang 4-5)
V. CAC BIEU MAU/HUONG DAN KEM THEO

STT Tén biéu mau/ hudong dan/tai liéu Ma héa
1 Gidy dé xuat stra chira BMO1/QT20/HCTH
2 Tong hop danh muc stra chira BMO02/QT20/HCTH
3 Quyét dinh thanh lap t6 BMO3/QT20/HCTH
4 Bién ban kiém tra hién trang BMO04/QT20/HCTH
5 Bién ban hop to BMO05/QT20/HCTH
6 Hop dong stra chira BMO06/QT20/HCTH
7 Bién ban xac nhan két qua stra chira BMO7/QT20/HCTH
8 Bién ban nghiém thu BMO0O8/QT20/HCTH
9 Bién ban xac nhan khéi lvgng cong viéc hoan thanh BMO09/QT20/HCTH
10 | Bién ban thanh ly Hop dong BM10/QT20/HCTH
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Quy trinh: SUA CHUA TAI SAN, THIETBI . . o .
DAC TA QUY TRINH SUA CHUA TAI SAN, THIET Bl

STT| TENBUOC DAC TA BO PHAN/ | BOPHAN/ | KETQUABAT |HANHOAN o
CONG VIEC BONVITHUC| DBONVI buUQC THANH BIEU MAU
HIEN PHOI HOP
- Kiém tra so bg, ghi nhan Khi phat
e dinhnnt png tai san, thist bi hu Don vi st dung sinh nhu
cau X ) a ~ "
hong, co nhu cau stra chira cau
Lap dé xuat stra Lap de nghi stra chifa theo Gidy dé xuat stra Khi phat
D thirc té nhu cau stra chira Bon vi str dung ydex sinh nhu BMOL/QT20/HCTH
2 | chita > . chira ~
cua don vi cau
Phong HCTH tiép nhan dé
e A xuat do don vi st dung . .
3 'I:Jep nhan va l&p. Xem xét va thuc hién Phong HCTH Phong K,HTC Tong hgp daNnh mue 02ngay |BMO02/QT20/HCTH
tdng hop dé xuat| . - R Pon vi st dung stra chira
tong hop dé xuat dé trinh
LDT phé duyét
LA A “ Gidy tong hop dé
4 | Xem xét Xem X~et , Phé duyet de nghi Lanh dao Phong HCTH | nghi stra chita stra 01 ngay
Stra chira treong - o
chira dugc duyét
Dv thao Quyét dinh thanh
|ap tO stra chira.
Thanh phéan to phai bao
gdm cac don vi:
Duv thdo Quyét | - Pai dién phong HCTH 1 s
5 | dinhthanh [ap 8| (TG trueng t6 stta chira, Phong HCTH Quyet d!“t% thanh1ap| o1 ngay | BMOIIQT20/HCTH
Sra chita Thu ky, can bd ky thuat)
- Pai dién phong KHTC
(TG vién)
- Pai dién don vi st dung
(TG vién)
Xem xét, phé duyét, ban ~ . A
. N R A Lanh dao R Quyeét dinh thanh 1ap R
6 | Xem xét hanh Quyét dinh thanh Iap trirdmg Phong HCTH 16 duoc ky duyet 01 ngay

t0




Quy trinh: SC’A CHUA TAI SAN, THIET B|

STT| TENBUOC DAC TA BO PHAN/ | BOPHAN/ | KETQUABAT |HANHOAN 7
CONG VIEC PON V!ATH UC BON VI buQOC THANH BIEU MAU
HIEN PHOI HOP
- X&c dinh nhirng ndi dung
hu héng
Kiémtrahiéen | ?(ac d!n,h nguyen ”haf‘
trang chi tiét. dé gay huﬂhong. I\Jeu dq ca o Bién ban kiém tra .
7 e ", ~| nhan gay hu hong thi ca TO stra chira o 02ngay |BMO4/QT20/HCTH
Xuat phwong an AT hién trang
, ~ nhan do phai chiu chi phi
stra chira , N
Stra chira.
- Bé nghi nhitrng ndi dung
Stra chita vavat tu thay thé
TO chirc lay bao | Lay béo giad du tru vat tu, . L
8 | gidcanhtranh | nhan cbng sra chira clia 03 Phong HCTH Phong K,HTC 03 Bao giacanh 03 ngay
5 . . Pon vi sir dung tranh
cua 03 don vi don vi
Lwa chon
phuong an sta | T6 chirc hop t6, thdng nhat
chira, don vi phuong an stra chira, don vi o ~ A . R
9 thue hign vabéo| thye hién valia chon béo TO stra chira Bién ban hop to Olngay |BMO5/QT20/HCTH
gia Trinh LBT | giaTrinh duyét bao gia
phé duyét
Xem xét phé duyét phurong
. an, don vi thuc hién vabao Lanh dao Ban bao gia duoc R
10 | Xem xé&t A A oA ) \ n 01 ngay
giavat tu, nhan cong stra treong duyét
chira
Duv thao Hop Soan thao hgp dong stra . . " .
11 dong sira chita | chiva tai san, thiét bi Phong HCTH Phong KHTC Hop dong 01 ngay BMO6/QT20/HCTH
12 | Xem xé Xe~m xét, phé duyét Hb stra Lanr) dao Phong HCTH Hop dong suaﬁchua 01 ngay
chira truong duwoc duyét
T6 chtre thurc T6 chire thue hién stra Pon vi thuc Theo tién do
13 A chira tai san, thiét bi theo Phong HCTH | hién stra chita HD duogc ky
hién stra chira . . .1 . A
dung hop dong daky Pon vi str dung duyét

5




Quy trinh: SC’A CHUA TAI SAN, THIET B|

STT| TENBUOC DAC TA BO PHAN/ BO PHAN/ KET QUABAT |HAN HOAN
CONG VIEC PON VI THUC| DONVI PpUQcC THANH BIEU MAU
HIEN PHOI HOP
" Xe 2 . - Bién ban xac nhan
14 | Nahia Ngh'eT thu k?t qua stra chu’g. P ~ bon vi St dung két qua stra chira; BMO7/QT20/HCTH
ghiém thu theo diéu khoan hop dong da TO stra chira Pon vi thuc Bién b3 hia R BMOS/OT20/HCTH
ky hién siva chiva | /o0 Pan nghiém - 02 ngay Q
' thu
Du thdo ho so | Du thdo ho so nghiém thu, Phong HCTH Bién ban xac nhan 02ngay |BMO9/QT20/HCTH
nghiém thu, thanh ly va quyét toan hop khéi lvong cong viéc BM10/QT20/HCTH
15 | thanhly hop dong trinh LDT phé duyét hoan thanh;
dong Bién ban thanh ly
Hop dong
Bién ban xac nhan
Xem xét, phé duyét ho so L3nh dao khoi lvgng cong viéc
16 | Xem xé&t nghiém thu, thanh ly, quyét tru’(‘yng hoan thanh; Bién ban| 02 ngay
toan hop dong stra chita thanh ly Hop dong
dugc duyét
Thuc hién thanh toan tién
Thanh toan tién | vat tu, nhan cong stra chira . > A . .
17 stra chira cho don vi thuc hién stra Phong KHTC Uy nhigm chi 07 ngay
chira
18 | Luu tri Thuc hién lwu tri? ho so sra Phong HCTH | Phong KHTC Ho so duoc lwu theo 01 ngay

chira.

quy dinh




