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QUY TRÌNH

QUY TRÌNH XÉT ĐIỀU KIỆN
THI KẾT THÚC MÔN HỌC/MÔ ĐUN

Mã hóa: QT44/CĐYT- ĐT&QLKH
Ban hành lần: 01
Hiệu lực từ ngày:

Chữ ký

Người soạn thảo Người kiểm tra Người phê duyệt

Họ và tên Ths. Nguyễn Minh Xuyên Ts. Lê Thanh  Sơn Ts. Nguyễn Đăng Trường

Chức danh Phó trưởng phòng
ĐT&QLKH Phó hiệu trưởng Hiệu trưởng



I. MỤC ĐÍCH VÀ PHẠM VI ÁP DỤNG
- Quy trình được xây dựng nhằm mô tả các bước thực hiện cũng như thể hiện rõ chức năng,

nhiệm vụ của các đơn vị liên quan trong quá trình xét điều kiện thi kết thúc môn học/mô đun.
- Phạm vi áp dụng: Quy trình này áp dụng cho việc xét điều kiện thi kết thúc môn học/mô đun

cho HS/SV hệ đào tạo chính quy của Nhà trường.

II. ĐỊNH NGHĨA VÀ TỪ VIẾT TẮT
1. Định nghĩa: Không có

2. Từ viết tắt:

ĐT&QLKH : Đào tạo và quản lý khoa học

TT&ĐBCLGD : Thanh tra và Đảm bảo chất lượng giáo dục

MH/MĐ : Môn học/Mô đun

BM : Biểu mẫu

HS/SV : Học sinh/sinh viên

III. LƯU ĐỒ (Xem trang 3)

IV. ĐẶC TẢ (Xem trang 4-5)

V. CÁC BIỂU MẪU/ HƯỚNG DẪN KÈM THEO

STT
Tên biểu mẫu/ hướng dẫn/tài liệu

Mã hóa

1 Danh sách điểm thành phần môn học/mô đun BM01/QT44/ĐT&QLKH

2 Đơn xin học bù BM02/QT44/ĐT&QLKH

3 Kế hoạch học bù BM03/QT44/ĐT&QLKH

4 Danh sách không đủ điều kiện thi kết thúc môn
học/mô đun

BM04/QT44/ĐT&QLKH

5 Danh sách đủ điều kiện thi kết thúc môn học/mô
đun

BM05/QT44/ĐT&QLKH



QUY TRÌNH XÉT ĐIỀU KIỆN THI KẾT THÚC MÔN HỌC/MÔ ĐUN
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V
Lưu trữChuẩn bị Thực hiện

1. Thông báo Kế hoạch thi kết thúc
MH/MĐ

2. Hoàn thiện điểm
thành phần. Lập
danh sách HS/SV

không đủ điều kiện
thi

3. Nhận và phản hồi

6. Công bố và lưu danh sách đủ điều
kiện, không đủ điều kiện thi MH/MĐ,

điểm thành phần của MH/MĐ

Phản hồi

4. Xét điều kiện thi
kết thúc MH/MĐ

Không phản hồi

5. Lập danh sách đủ
và không đủ điều
kiện thi kết thúc
MH/MĐ, điểm

thành phần của MH/
MĐ



ĐẶC TẢ QUY TRÌNH

TT CÁC BƯỚC
THỰC HIỆN NỘI DUNG CÔNG VIỆC

BỘ
PHẬN/NGƯỜI
THỰC HIỆN

BỘ
PHẬN/NGƯỜI

PHỐI HỢP
THỰC HIỆN

KẾT QUẢ
ĐẠT ĐƯỢC

HẠN
HOÀN

THÀNH

BIỂU
MẪU/
HỒ SƠ

1 Thông báo kế
hoạch thi kết
thúc môn
học/mô đun

- Phòng ĐT&QLKH thông báo
kế hoạch thi kết thúc MH/MĐ
đến Bộ môn, HS/SV.

- Phòng
ĐT&QLKH

- Bộ môn
- HS/SV

Trước
ngày thi ít
nhất 4 tuần

2 Hoàn thiện
điểm thành
phần. Lập
danh sách
HS/SV không
đủ điều kiện thi

- Căn cứ vào kế hoạch thi kết thúc
MH/MĐ mà phòng ĐT&QLKH
thông báo, bộ môn hoàn thiện điểm
thành phần, lập danh sách HS/SV
không đủ điều kiện thi và gửi cho
HS/SV.

- Bộ môn - Danh sách
điểm thành
phần của
MH/MĐ.
- Danh sách
HS/SV cần
phải học bù.

-Sau khi
kết thúc
MH/MĐ

BM01

3 Nhận và phản
hồi

- HS/SV nhận điểm thành phần, danh
sách học sinh cần phải học bù của
MH/MĐ, kiểm tra thông tin và phản
hồi lại cho bộ môn.

- HS/SV - Bộ môn

4 Xét điều kiện
thi kết thúc
MH/MĐ

- Bộ môn tiến hành xét điều kiện thi
kết thúc MH/MĐ

- Bộ môn



TT
CÁC BƯỚC
THỰC HIỆN NỘI DUNG CÔNG VIỆC

BỘ
PHẬN/NGƯỜI
THỰC HIỆN

BỘ
PHẬN/NGƯỜI

PHỐI HỢP
THỰC HIỆN

KẾT QUẢ
ĐẠT ĐƯỢC

HẠN
HOÀN

THÀNH

BIỂU
MẪU/
HỒ SƠ

5 Lập danh sách
đủ và không đủ
điều kiện thi
kết thúc
MH/MĐ, điểm
thành phần của
MH/MĐ

- Bộ môn lập danh sách đủ và không
đủ điều kiện thi kết thúc MH/MĐ
(có nêu rõ lý do), điểm thành phần
của MH/MĐ có chữ ký của trưởng
Bộ môn và gửi về Phòng
ĐT&QLKH và Bộ môn.
- Hạn hoàn thành:
+ Đối với các MH/MĐ thi viết và
thi trên máy: ít nhất 5 ngày làm việc
trước ngày thi kết thúc MH/MĐ.
+ Đối với các MH/MĐ thi vấn đáp:
ít nhất 1 ngày làm việc trước ngày
thi kết thúc MH/MĐ.

- Bộ môn - Phòng
ĐT&QL
KH
- HS/SV

BM04
BM05

6 Công bố và lưu
danh sách đủ
điều kiện,
không đủ điều
kiện thi
MH/MĐ, điểm
thành phần của
MH/MĐ

- Bộ môn kết hợp cùng phòng
ĐT&QLKH công bố và lưu danh
sách đủ điều kiện, không đủ điều
kiện thi MH/MĐ, điểm thành phần
của MH/MĐ

- Bộ môn
- Phòng
ĐT&QLKH

- Danh sách
đủ điều kiện
thi MH/MĐ.
- Danh sách
không đủ
điều kiện thi
MH/MĐ
- Danh sách
điểm thành
phần của
MH/MĐ

BM04
BM05


