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QUY TRINH

QUY TRINH XET BIEU KIEN
THI KET THUC MON HOC/MO BUN

Ma héa: QT44/CDYT- BT&QLKH
Ban hanh lan: 01
Hiéu luc tir ngay:

Ho va tén

Chtrc danh

Nguwd&i soan thao Nguwoi kiém tra Nguw&i phé duyét

Ths. Nguyé&n Minh Xuyén | Ts. L& Thanh Son | Ts. Nguyén Dang Truong |

Pho tredng phong

PT&OLKH Pho hiéu tredng Hiéu truong




|. MUC BICH VA PHAM VI AP DUNG

- Quy trinh dwoc xay dwng nham mé ta cac bwdc thie hién cling nhu thé hién ré chic nang,
nhiém vu cla cac don vi lién quan trong qua trinh xét diéu kién thi két thtic mén hoc/mé dun.

- Pham vi ap dung: Quy trinh nay 4p dung cho viéc xét diéu kién thi két thic mén hoc/mo dun
cho HS/SV hé dao tao chinh quy ctia Nhatruong.

II. DINHNGHTA VA TU VIET TAT
1. Binh nghia: Khéng cd
2. Tl viét tat:

DT&QLKH : Dao tao vaquan ly khoa hoc
TT&DBCLGD : Thanh tra va Bam bao chéat lvong giao duc
MH/Mb : M6n hoc/Mb dun

BM : Biéu mau

HS/SV : Hoc sinh/sinh vién

1. LUU DO (Xemtrang 3)
V. DACTA (Xemtrang 4-5)
V. CAC BIEU MAU/ HUONG DAN KEM THEO

STT Tén biéu mau/ huong dan/tai liéu MA hoa

1 | Danh sach diém thanh phan mén hoc/mo6 dun  BMOVQT44/DT&QLKH

2 | DBon xin hoc bu BM02/QT44/DT&QLKH

3 |Ké hoach hoc bu BMO03/QT44/DT&QLKH

4 | Danh sach khong du diéu kién thi két thGc mén BMO04/QT44/DT&QLKH
hoc/m6 dun

5 |Danh sach du diéu kién thi két thic mon hoc/mo BMO5/QT44/DT&QLKH
dun




QUY TRINH XET PIEU KIEN THI KET THUC MON HOC/MO DUN

Chuén bj

Thuc hién

Luu trir
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o 1. Théng bdo K& hoach thikét thic
] MH/MD
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6. Cong bd va luu danh sach da diéu
kién, khong du diéu kién thi MH/MD,
diém thanh phan cia MH/MD
A a z 2
2. Hoan thién diém 5. %ap&?anh fac_fldu
thanh phan. Lap va khéng du diéu
c 4 Lic e 4. Xét diéu kién thi kién thi két thuc
«© kﬁg:h ;Ecgigjﬁ\én két thic MH/MD MH/MB, diém
£ & thi i thanh phan ctia MH/
O MD
o
Phan hdi X
Khéng phan hoi
J

HS/SV

3. Nhan va phan hoi




DAC TA QUY TRINH

thi két thic
MH/MD

két thic MH/Mb

’ . BO _ BO « ; HAN BIEU
77| CACBUOC NOI DUNG CONG VIEC PHANINGUO1 | PHANNGUOT | KET QUA HOAN MAU/
THUCHIEN THycHIEN | PHOTHOP 1 BATBUOC 1 ryann | HOso
i i THUC HIEN
1 | Thong bao ké - Phong DT&QLKH thong béao - Phong - BO mon Truoc
hoach thi két ké hoach thi két thic MH/MD DT&QLKH - HS/SV ngay thi it
thic mon dén Bo mon, HS/SV. nhét 4 tuan
hoc/md dun '
2 | Hoan thién - Can ctr vao k& hoach thi két thic |- BO mon - Danh sach -Sau khi BMO1
diém thanh MH/MP ma phong DT&QLKH diém thanh két thac
phan. Lap théng béo, bd mén hoan thién diém phan clia MH/MB
aasn/gvﬁlfgang thanh phan, 13p danh sach HS/SV M[|)_|a/n “@c )
da didu Kién thi llflhsc;rg/du diéu kién thi va gti cho HSSV dn
' phai hoc bu.
3 | Nhan vaphan - HS/SV nhén diém thanh phan, danh | - HS/SV - BO mbn
hoi sach hoc sinh can phai hoc bu cla
MH/MD, kiém tra thong tin va phan
hoi lai cho b0 mon.
4 | Xét diéu kién - BO mon tién hanh xét diéu kién thi | - BO mon




BO

MH/MB

< . BO A . . ; HAN BIEU
TT TC:SCBH |O|i:(|:\| NOI DUNG CONG VIEC PHAN/NGUO] Pgﬁg’:\'ﬁgf ! D*;ETTD%,U&A‘C HOAN | MAU/
- - THUC HIEN " - - THANH | HO SO
- - THUC HIEN

5 |Lapdanhsach | -Bo mon lap danh sach di vakhong | - BO mon - Phong BMO4
dt vakhong dd | dd digu kién thi két thac MH/MD BT&QL BMO5
diéu kién thi (c6 néu r6 ly do), diém thanh phan KH
ket thuc clla MH/MBD c6 chir ky clia trudng - HSsV
MH/MD, diem | g5 man vagei vé Phong
maH”/RA%‘a” cUa | B5T&QLKH vaBo mon.

- Han hoan thanh:

+ B0i v6i cac MH/MD thi viét va
thi trén may: it nhat 5 ngay lam viéc
tredc ngay thi két thic MH/MPD.

+ D0oi voi cac MH/MPD thi van dap:
it nhat 1 ngay lam viéc truéc ngay
thi két thic MH/MD.

6 |Congbbvalwu | - B mon két hgp cung phong - B6 mén - Danh sach BMO0O4
danh sach da DT&QLKH cong b6 va luu danh - Phong da diéu kién BMO5
diéu kién, sach du diéu kién, khong du diéu DT&QLKH thi MH/MD.
khong du dieu | kién thi MH/MBD, diém thanh phan - Danh s&ch
kién thi clia MH/MD khong dd
MH/MD, diém diéu kién thi
thanh phan cta MH/MB
MH/Mb - Danh sach

diém thanh
phan cla




