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I. MỤC ĐÍCH VÀ PHẠM VI ÁP DỤNG
1. Mục đích:

- Đánh giá, xếp loại nhà giáo theo chuẩn chuyên môn, nghiệp vụ do Bộ Lao động
TB&XH ban hành, phản ánh đúng năng lực dạy học và giáo dục của nhà giáo được thực hiện
định kỳ theo năm học.

- Giúp cho nhà giáo tự đánh giá đúng về năng lực chuyên môn, nghiệp vụ để chủ
động lập kế hoạch tự bồi dưỡng hoặc tham dự các lớp đào tạo đáp ứng yêu cầu đạt chuẩn
theo qui định.

- Nâng cao hiệu quả công tác quản lý viên chức trong việc tuyển chọn, đào tạo, bồi
dưỡng và sử dụng đội ngũ nhà giáo để đảm bảo và nâng cao chất lượng đào tạo.

2. Phạm vi áp dụng:
- Quy trình chỉ áp dụng để đánh giá nhà giáo trong biên chế, hợp đồng, kiêm nhiệm,

thỉnh giảng của trường Cao đẳng Y tế Hà Đông đã tham gia giảng dạy ít nhất 12 tháng.
II. ĐỊNH NGHĨA VÀ TỪ VIẾT TẮT

1. Định nghĩa:
- Chuẩn về chuyên môn, nghiệp vụ của nhà giáo giáo dục nghề nghiệp là hệ thống

các yêu cầu cơ bản về năng lực nghề nghiệp mà nhà giáo cần đạt được nhằm đáp ứng mục
tiêu giáo dục nghề nghiệp ở các cấp trình độ đào tạo.
2. Từ viết tắt:

III. LƯU ĐỒ (Xem trang 2)

IV. ĐẶC TẢ (Xem trang 3-5)

V. CÁC BIỂU MẪU/ HƯỚNG DẪN KÈM THEO (Xem trang 6-30)

STT Tên biểu mẫu/ hướng dẫn Mã hóa

1 Kế hoạch đánh giá nhà giáo BM01-QT42/CĐYT

2 QĐ thành lập HĐ đánh giá nhà giáo cấp trường BM02-QT42/CĐYT

3 QĐ thành lập HĐ đánh giá nhà giáo cấp bộ môn BM03-QT42/CĐYT

4 Phiếu tự đánh giá nhà giáo BM04-QT42/CĐYT

5 Phiếu đánh giá nhà giáo của HĐ cấp bộ môn BM05-QT42/CĐYT

6
Phiếu tổng hợp KQ đánh giá nhà giáo cấp Bộ
môn

BM06-QT42/CĐYT

7
Phiếu tổng hợp KQ đánh giá nhà giáo cấp
trường

BM07-QT42/CĐYT

8 Báo cáo (mẫu 04) BM08-QT42/CĐYT

BM Biểu mẫu
LĐT Lãnh đạo trường
TCCB Tổ chức cán bộ

Mẫu số 5





ĐẶC TẢ QUY TRÌNH
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1

Xây dựng kế hoạch
đánh giá nhà giáo và
thành lập HĐ Đánh

giá  nhà giáo cấp
trường

Hằng năm, lập kế hoạch đánh giá
nhà giáo theo năm học P.TCCB P. Đào tạo Kế hoạch BM01/QT42-CĐYT

BM02/QT42-CĐYT;

2 Xem xét kế hoạch Lãnh đạo trường phê duyệt LĐT P. TCCB
Kế hoạch đã

được phê
duyệt

3
Nhà giáo tự đánh giá
theo chuẩn chuyên

môn, nghiệp vụ

Nhà giáo tự đánh giá theo chuẩn
chuyên môn, nghiệp vụ Các giảng viên Bộ môn Phiếu đánh

giá 1A
BM04/QT42- CĐYT

4
Tổ chức đánh giá, xếp

loại chuyên môn
nghiệp vụ

HĐ đánh giá cấp bộ môn đánh giá
nhà giáo theo chuẩn chuyên môn
nghiệp vụ thuộc thẩm quyền

Trưởng BM và
tập thể BM Giảng viên

Phiếu đánh
giá 1B

BM05/QT42- CĐYT

5
Tồng hợp kết quả

phiếu đánh giá
Trưởng BM tổng hợp phiếu đánh giá
nhà giáo của bộ môn gửi  P. TCCB

Tập thể BM Phiếu tổng
hợp mẫu số 2

BM06/QT42- CĐYT



6

Tổ chức xét và công
nhận kết quả đánh giá
nhà giáo theo chuẩn
chuyên môn, nghiệp

vụ

HĐ đánh giá nhà giáo cấp trường tổ
chức xét và công nhận kết quả đánh
giá nhà giáo theo chuẩn chuyên môn,
nghiệp vụ

HĐ đánh giá
cấp trường

P. TCCB Phiếu tổng
hợp mẫu số 3

BM07/QT42- CĐYT

7
Kết luận  đánh giá
phân loại nhà giáo

LĐT kết luận đánh giá phân loại nhà
giáo và chỉ đạo phòng tổ chức, các
bộ môn có kế hoạch nâng cao chất
lượng nhà giáo.

LĐT
Phòng

TCCB, Các
Bộ môn

8
Thông báo, công khai
kết quả đánh giá nhà

giáo
Công bố kết quả đánh giá nhà giáo P. TCCB

9
Gửi báo cáo kết quả
đánh giá nhà giáo

Gửi báo cáo kết quả đánh giá nhà
giáo hàng năm về Tổng cục GDNN
* Bộ LĐ-TB-XH

P. TCCB
Mẫu báo cáo

04

10 Lưu hồ sơ

- Kế hoạch đánh giá nhà giáo
- Phiếu đánh giá nhà giáo 1A, 1B
- Tổng hợp KQ đánh giá nhà giáo
mẫu 02, 03.
- Báo cáo kết quả mẫu 04

P. TCCB
Đầy đủ hồ sơ
lưu theo năm

học


