UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG Y TE HA PONG Poc ldp - Tw do - Hanh phic
sé: 419 /QP-CPYT Ha N¢i, ngay 9 thang 02 nam 2022
QUYET PINH

Vé viéc Ban hanh Quy dinh vé dénh gié4, xép loai hing thang
d6i v6i vién chiic va lao dong hop dong trong Truong Cao dang Y té Ha Dong

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG Y TE HA PONG

Can cit Théng tw s6 15/2021/TT-BLPTBXH ngay 21/10/2021 cia Bé Lao
dong Thwong binh va xd hgi quy dinh vé Piéu I¢ Trwo’ng Cao déng,

Can cir Quyet dinh s6 629/0D-UBND ngay 04/02/2016 ciia UBND Thanh
phé Ha Néi vé viée xdc dinh chitc ndng, nhiém vy, quyén han, co cdu t6 chirc cia
Truong Cao ding Y té Ha Déng;

Cén cik Quyét dinh s6 25/2021/0P - UBND ngay 19/11/2021 ciia UBND thonh

phé Ha Ni ban hanh Quy dinh vé qudn Iy 18 chike bd mdy, bién ché, can bé, cong
chite, vién chiec,nguoi lao dong trong 16 chikc hamh chinh, don vi su nghiép cong ldp,
doanh nghiép c6 von nha mebe thuge tham quyén quon Iy cia Uy ban nhdn dén thanh
phé Ha Néi;

Cén cit Quyét dinh s6 1841-OB/T U ngay 28/10/2021 cua Thanh iy Ha N§i
vé viée ban hanh Quy dinh dénh gid, xép logi hang théng doi véi cdn b6, cong

chike, vién chite, lao déng hop dong trong hé thong chinh tri thanh phé Ha Noi;
Xét dé nghi ciia Trudng phong To chitc can bg,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh “Quy dinh v& dénh gi4, xép loai
hing thang dbi véi vién chirc va lao dong hop dong trong Trudng Cao dang Y té
Ha Pong”.

Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu lyc tir ngay 01/02/2022.

Piéu 3. Céc don vi truc thudc, t6 chtc doan thé, vién chue, nguodi lao dong
chiu trich nhigm thi hanh quyét dinh nay./.}_

Nei nhan:

- BTC Thanh ty HN (& b/c);
- Ban Giam hiéu;

- Nhu diéu 3 (dé th/h);

- Luu: VT, TCCB.
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UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG Y TE HA PONG Pjc 1ap - Tw do - Hanh phiic

Ha Néi, ngay 9% thang 02 nam 2022

QUY PINH
Vé danh gid, xép loai hang thang d6i véi vién chire va lao dong hop dong
trong Truong Cao dang Y té Ha Dong
(Ban hémh kém theo Quyét dinh s6 449 /OD-CDYT ngay 2% /02/2022
ciia Truong Cao ding Y té Ha Péng)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Myc dich ‘

1. Panh gi4, xép loai hang thang dbi véi vién chirc, lao dong hop- dong nhim
néng cao nhan thirc, y thire trach nhiém cua vién chire, lao dong horp dong, phat huy
vai trd, trach nhidém clia nguoi ding dau trong cong tac lanh dao, quan Iy, siét chit ky
lugt, ky cuong, hanh chinh, ndng cao dao dirc nghé nghiép trong vién chuc, lao déng
hop dong.

2. Chudn héa va xﬁy dung phong cach lam viéc chuyén nghiép; nang cao y
thirc trach nhiém, tinh tu giac trong thue thi nhiém vy cta vién chue, lao dong hop
dong, tao méi trudng sing tao, dbi méi, phat trién, nang cao chat lwong, thuc hién
hiéu qué nhiém vu chinh tri cua co quan, don vi.

3. Thong qua d4nh gia, xép loai vién chuc, lao dong hop ddng dé biéu du:o*ng,
khen thuong vién chirc, lao déng hop ddng hoan thanh xut sic nhiém vy duoc giao;
13 cin ctr dé binh xét thi dua hang thang, danh gia, xép loai vién chirc, lao dong hop
dong va dang vién hing nim; 13 co s& dé b tri, sir dung, quy hoach, @ bat, dao tao,
bdi dudng va thuc hién chinh sich ddi véi vién chie, lao dong hop ddng theo quy
dinh va theo yéu cau nhlem vu cua co quan, don vi.

Piéu 2. Yéu ciu

1. Phai thuc hién dong bo quy trinh ddnh gia tir cac don vi trong nha truong.
Trudng don vi xay dung ké hoach cong tac tong thé timg thing, timg nim theo chirc
nang, nhiém vy cta don vi minh trong d6 phan c6ng 18 ngudi (chu tri, tham muu,
phbi hop), 16 viée, 16 tién do.

Can ctr K& hoach céng tac thang cia Truong don vi, vién chirc va lao dong
hop dong xay dung ke hoach cong tac thang, lich cong tac hang tuan cép nhat dy du
c4c cong vigc dot xuét, phat sinh, trinh Truéng don vi phe duyét dé t chire thuc hién.

2. Viéc danh gia, xép loai hang thang ddi vai vién chirc, lao dong hop dong
phai thuc hién theo nguyén tic tap trung dan chu, chinh x4c, khach quan, cong bing,
dtng thuc chat va ding trinh tw quy dinh. Phai thuc hién dénh gia da chidu, lién tuc
va luong héa duge két qua thuc hién nhi¢ém vy cia timg vién chirc, lao dong hop
dong gin véi két qua cong tac cla timg b phan, co quan, don vi (trén co s phén tich
khdi lugng va tinh chit, mirc d6 codng viéc).

3. Lay két qua hoan thanh nhiém vu gan v6i tiéu chuin khung nang lyc vi tri

viéc lam cua d6i ngii vién chirc, lao dong hop dong 1am thude do chu yéu trong danh
gia, xép loai vién chirc, lao dong hop ddng.
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4. Viéc thuc hién danh gia, xép loai vién chirc, lao dong hop df‘mg phai thuc
hién ddng bd, théng nhét.

Piéu 3. Pbi twgng ap dung i )

Vién chitc va nguoi lao dong dang cong tac tai truong Cao dang Y t€¢ Ha Péng.

Piéu 4. Nguyén tic danh gia .

1. Viéc danh gia, xép loai dbi véi vién chitc, lao dong hop ddng tai cac phong,
bd mén va Trung tdm truc thudc (sau day goi chung la cac don vi) dugc thuc hién
hang thang theo nguyén tic cong khai, dan ch, khach quan, trung thue, minh bach,
cong bing, cong tdm va khéng mang tinh hinh thirc, né nang, tru déap, thién vi, bao
dam dting thAm quyén danh gié. ‘

2. Cép ndo, ngudi ndo tryc tiép lanh dao, giao viéc thi déng thdi thuc hién nhan
xét, danh gia xép loai. Ngudi dimg ddu co quan, don vi quyét dinh vide xép logi, d4nh
gid vién chirc, lao dong hop dong theo thim quyén va phai chiu trach nhiém v& quyét
dinh ctia minh. Péi véi céc trudng hop dic biét, két qua danh gid xép loai vién chirc
do Hiéu trudéng quyét dinh.

3. Viéc dénh gia, xép loai phai cin ctt vao chic trach, nhiém vu dugc giao va
két qua thuc hién nhiém vu vé tién do va chét lugng, san phém cu thé, sb lugng cong
viéc duoc giao theo ké hoach, nhiém vu thuong xuyén va dot xudt, mic do khé, phuc
tap, yéu céu trinh do chuyén mén cla cong viéc; y thirc chip hanh ky luét, ky cuong,
chip hanh cc quy dinh, quy ché....Viéc danh gi4 cAn 1am rd vu diém, khuyét diém,
tdn tai, han ché vé phém chit, néng luc, trinh do cua vién chirc, lao dong hop df‘)ng.

4. Viéc dénh gié, xép loai doi vé6i vién chirc lanh dao, quan 1y phai gin véi két
qué thuc hién nhiém vu ctia co quan, don vi duoc giao lanh dao, quén ly.

5. Trudng hop vién chirc, lao dong hop ddng khong hoan thanh nhiém vu do
yéu t6 khach quan, bt kha khang thi dugc xem xét trong qud trinh d4nh gia xép loai
va binh xét thi dua. Bing cach c6 dién gidi minh chimg va két qua thuc hién céc
nhiém vy khéc, nhiém vu d6t xuét duoc giao trong thang. (vi dy: trong thdng giang
vién khéng c6 gid giang theo ké hoach giang day, nhung duoc giao thuc hién cac
nhiém vu, cong viéc khéc thi can c6 dién giai dé cip c6 thdm quyén xem xét danh
gia).

6. Bbi véi vién Chl:l‘C‘, lao dong hop d(‘“)ng vi 1y do 6m dau, nghi phép, nghi thai
san, dugc cir di dao tao, boi dudng (khéng tap trung) ma thoi gian 1am viée thuc té
trong thang chua dat trén 50% s6 ngay lam viéc ctia thang thi van thuc hién danh gia
nhung khéng xep loai tir “Hoan thanh t6t nhiém vu” tré 1én; trudng hop xép loai khac
do lanh dgo c6 tham quyén dénh gi4 quyét dinh.

7. Két qua danh gia, xép logi vién chirc, lao déng hop dong hang thang la mot
trong nhiing can ctr quan trong d¢ danh gia, xép loai chét lugng vién chic, lao dong
hop dong va dang vién hang nim. ‘

Diéu 5. Tham quyén d4anh gia

1. Lanh dao Thanh phé danh gi4 d6i véi ddng chi Hidu trudng.

2. Hiéu trudng danh gia ddi véi cac Pho Hidu truong; Trudng hodc phu trach
don vi trén co sé nhén xét clia Phé Hiéu trudng duge giao phuy trach don vi.

3. Truéng don vi tryc thudc danh gia Phé Trudng don vi va vién chirc, lao
dong hop dong cua don vi minh.



. Chwongll
CAN CU, TIEU CHI PANH GIA, XEP LOAI

Diéu 6. Cin cit d4nh gia ‘

1. Luét Vién chirc; Luét stra d6i bd sung mot sb didu cia Ludt vién chitc.

2. Quy dinh s6 89-QD/TW ngay 04/8/2017 ctia B6 Chinh tri quy dinh tiéu
chuén chirc danh, dinh huéng khung tiéu chi dénh gia can bd 1anh dao, quéan ly cac
cap. .

3. Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ciia Chinh phu vé danh gi,
xép loai chit lugng cén bd, cong chirc, vién chirc; Huéng dén s6 21-HD/BTCTW
ngdy 18/10/2019 ciia Ban T4 chirc Trung wong vé kiém diém, d4nh gi4, xép loai chit
lugng hang nim dbi véi tb chirc dang, dang vién va tap thé, c4 nhan can bd 1anh dao,
quan 1y cac cAp.

4. Quyét dinh s6 522/2017/QD-UBND ngay 25/01/2017 ctia UBND Thénh phd
vé quy tic mg X cua cén bd, cong chure, vién chirc, nguoi lao dong trong céc co
quan thudc thanh phd Ha Nbi. | , ’

5. Churc néng, nhiém vu cta don vi tryc thudc Truong Cao ding Y t€ Ha Dong.

6. Quy ché hoat déng, quy ché lam viéc cua truong; cac quy dinh vé viéc chép
hanh,diéu 18, nghi quyét, quy dinh cta Dang, phap luat cua nha nudc, viéc tu dudng,
ren luyén v& chinh tri, tu tudng, dao duc, 16i song, vin hoa giao tiép, tic phong, 12 16i
lam viéc.

7. Ban mo ta c6ng viéc va khung ning luc vi tri viée 1am d3 duoc Uy ban nhan
dan thanh phd phé duyét.

8. K& hoach ding ki nhiém vu cia vién chic, lao dong hop dbng da duoc phé
duyét.

9. Két qua thuc hién nhiém vu cta vién chirc, lao dong hop déng trong thang va
nhiém vu d6t xut dugc giao.

10. Két qué theo ddi, danh gi4 ctia 1anh dao va kiém tra, gidm sat clia co quan
chirc ning, phan énh ciia c4c t6 chirc, c4 nhn dbi véi vién chirc, lao dong hop ddng
trong thuc hién nhiém vy. '

11. Trudng hop giang vién 1am viéc hodc kiém nhiém tai phong, Trung tdm thi
duogc danh gid ket hop theo ¢4 hai tiéu chi danh cho giang vién va hanh chinh.

Dieu 7. Tiéu chi chung danh gi4, xép loai (Thang diém 100)

1. Nhom tiéu chi vé chinh tri tw twong; dao dirc, 16i séng; tic phong, I1& 16i
lam vige; y thirc to chike ky lugt (T6i da 20 diém).

a) Chap hanh chu truong, ‘dudng 10, quy dinh ctia Dang, chinh sich, phép luat
ctia Nha nuéc va cac nguyén tic t6 chirc ky luét cia Pang, nhét 1a nguyén tic tap.
trung dan chu, tu pheé binh va phé binh trong co quan, don vi.

b) Guong mau vé‘ dao drc, 16i sépg; khong tham 6, tham nhfing, quan liéu, lang
phi, hach dich, ctra quyén; khéng c6 biéu hién suy thodi vé dao dirc, 161 séng.

¢) Téc phong, 1€ 16i 1am viéc chudn muc, tin tuy, trung thuc, ning dong, sing
tao, linh hoat trong thue hién nhiém vu; ¢ phuong phap 1am viée khoa hoc, dan chu,
ding nguyén tac.

d) Chap hanh su phén cong, chi dao cla t6 chirc, sén sang nhan nhiém vu; thuc
hién tot cac quy dinh, quy ché, ndi quy cia co quan, don vi.



&) Thuc hién Quy tic tmg xir cia CBCCVC trong céc co quan thudc thanh phd
Ha Nai. )

2. Nhom tiéu chi vé két quad thwc hién chirc trach, nhi¢m vu dwoc giao (Toi
da 80 diém).

2.1. Néing lue va kj néing: Téi da 20 diém

a) P6i véi vién chire 13nh dao, quan Iy ’

- Chu dong nghién ctru, cép nhat kip thoi céac kién thirc phap luét va chuyén
mdn nghiép vu; tham muu day di, c¢6 chit luong cac vin ban phuc vy cong tac chi
dao, diéu hanh ctia don vi/bd phan theo chi dao ciia 13nh dao va ké hoach cong tac.

- Tham gia xay dung ké hoach céng tic clia co quan, don vi theo Iinh vye dugc
phan cong va ké hoach cdng tac cla ca nhén rd ndi dung, tién do.

- Chi dao, diéu hanh, kiém soét viéc thuc hién nhiém vu ctia don vi bd phén
dam bao kip thoi, khdng bé sét nhiém vu. Giai quyét cong viée dung quy trinh, quy
dinh.

- Kiém tra, bao quét, d6n dbc viée thuc hién nhiém vu cia vién chirc, lao dong
hop dong trong don vi bd phan va giai quyét kip thoi nhing khé khan, vudng méic
theo thidm quyeén.

- C6 nang luc t4p hop vién chic, lao dong hop dong x4y dung don vi/bd phan
doan két thng nhét.

- Phéi hop, tao 1ap méi quan hé t6t véi cd nhan, td chirc cé lién quan trong thuc
hién nhiém vu.

- Chi dao, thuc hién cong tac cai cach hanh chinh, céi cach cdng vu, céng chic
tai co quan, don vi; sang tao, cai tién phuong phép lam viéc, ndng cao hiéu qua cong
viéc.

b) Déi vé6i vién chire khong gift chitc vu 1anh dao, quan 1y

- Chu dong nghién ctru, cdp nhét kip thdi cac kién thitc phép luat va chuyén
mdn nghiép vu dé tham muu, t4 chirc thuc hién cdng viéc c6 chat luong.

- Xay dung ké hoach cdng téc ctia cé nhan 13 noi dung, tién do; t6 chuc thuc
hién nhiém vy theo ding quy trinh, quy dinh.

- Trién khai, huéng dan, d6n déc, kidm tra cic don vi trong thuc hién nhiém vu
thudc linh vue tham muu dat hidu qua.

- Béo cdo kip thdi, chinh x4c v6i lanh dao vé tinh hinh két qua thuc hién nhidm
vu duoc girao. ’

- Phéi hop, tao 14p moi quan hé tt v6i ca nhén, t& chirc ¢6 lién quan trong thuc
hién nhiém vu.

- Sang tao, cai tién phwong phép lam viéc, ning cao higu qua céng viéc.

c) Bdi véi lao dong hop dong

- Chu dong nghién ctru, cép nhat kip thoi céc kién thire phép Iut va chuyén
moén nghigp vu d€ tham muu, t6 chire thyce hién cong viée cé chit luong.

- Xay dung ke hoacb cong tac cd nhéin theo quy dinh.

- Nam vimg quy ché, quy trinh téc nghiép theo yéu ciu nhidm vu duogc giao.

- Str dung thanh thao céc phuong tién, thiét bi k§ thuat phuc vu yéu cdu nhiém
vy, dam bao an toan, hiéu qua va tiét kiém.

2.2. Két qua thuc hién chike trdch, nhiém vy dwoc giao (theo ké hoach cong tdc
duoc duyét va cdc nhiém vy dot xuat): Toi da 60 diém.



a) Ddi véi vién chirc 1anh dao, quan 1y

- Lanh dao, chi dao hoan thanh 100% céng viéc theo ké hoach, lich cong tac
ding tién do, bao dam chét lugng, hiéu qua cao. Ngoai ra duoc giao va hoan thanh
hiéu qua cac nhiém vu dot xuat, cd it nhat 50% tiéu chi, nhiém vu hoan thanh vuot
mtic: T6i da 60 diém.

- Lanh dao, chi dao hoan thanh 100% céng viéc theo theo ké hoach, lich céng
tac dung tién do, bao dam chét luong, hidu qua: Toi da 50 diém.

- Lanh dao, chi dao hoan thanh 100% c6ng viéc theo ké hpach, lich cong tac,
trong do6 co khong qua 20% chi tiéu chua dam bao chét luong, tién d6 hodc hiéu qua
thap: Toi da 30 diém.

- Lanh dao, chi dao hoan thanh tir 50% dén duéi 100% céng viéc theo ké
hoach, lich cong tac: T6i da 20 diém.

- Lanh dao, chi dao hoan thanh dudi 50% céng viéc theo ké hoach, lich cong
téc: T6i da 10 diém.

b) Déi véi vién chirc khéng gift chic vu 1anh dao, quéan ly va lao dong hop
dong.

- Hoan thanh 100% c6ng viéc theo k& hoach, lich cong tac dung tién do, bao
dam chét lrong, hiéu qua cao. Ngoai ra dugc giao va hoan thanh hiéu qua cic nhiém
vu dot xuat, cd it nhat 50% tiéu chi, nhiém vu hoan thanh vuot mic: T6i da 60 diém.

+- Hoan thanh 100% cong viéc theo theo ké hoach, lich céng tic ding tién do,
bao dam chét luong, hidu qua: T6i da 50 diém.

- Hoan thanh 100% céng viéc theo ké hoach, lich cong téc, trong d6 c6 khong
qua 20 % chi tiéu chua dam bao chit luong, tién do hodc hidu qua thép. T6i da 30
diém.

- Hoan thanh tir 50% dén dudi 100% cong viéc theo ké hoach, lich cdng tac:
Toi da 20 diém.

- Hoan thanh duéi 50% céng viée theo ké hoach, lich cong tac: T6i da 10 diém.

Luwu v ctia muc 2.2:

- Viéc dénh gi4 mirc @6 hoan thanh két qua thyc hién nhiém vu cda lanh dao,
vién chirc quan 1y phai dua vao két qua hoat dong ctia don vi dugc giao lanh dao,
quan ly, phu trach. Mirc d6 hoan thanh nhiém vu cta ctia 1anh dao, vién chirc quan ly
khong dugc cao hon muic d§ hoan thanh nhiém vu cia don vi. Viéc danh gia thé hién
¢ mirc d6 hoan thanh (ty 1§ %) vé khéi lugng cong viée duoc giao, chét luong cong
viée, tién d0, hiu qua cong viéc & tng nhiém vu, timg don vi duoc giao phu trach,
ting thoi gian so véi yéu cau, bao gdm ca nhiing viéc thudng xuyén va dot xuét
(ding ha)[ chém tién d9), trach nhiém trong céng viée dé Xday ra sai sot, vi pham,
khuyet diém (néu c6) ctia don vi dugce phan cong phu trach.

- Viéc danh gid muc C}‘é, hoan thanh két qué thuc hién nhiém vu cta dbi véi
gidng vién phai cin clr vao so gid gidng thyc té trong thang va cac nhiém vu khéc khi
dugc phan céng. Néu giang vién di gid nghia vu trong ndm, nhung do khach quan
ma trong thang giang vién khéng c6 gidr giang. Thi truéng don vi s& cin ctr két qua
thue hién cac nhiém vy khac duge giao trong ké hoach théng/tuén cua don vi va ca
nhan dé danh gi4, nhan xét.

- Vién chirc hanh chinh va hop dong lao dong: dua vao két qua vé khéi lugng
cong viée va két qua vé chat lugng, hiéu qua thue hién nhiém vu duoc giao.




3. Piém trir

Cén ctr vao thang diém quy dinh ddi véi cac tiéu chi va mtc do vi pham clia
vién chtc, lao dong hop dong, tap thé, cip c6 thdm quyén danh gia trir diém theo quy
dinh cia timg tiéu chi dénh gia, xép loai. Piém trir qui dinh cu thé trong phiéu danh
gia, ban hanh kém qui dinh nay.

Piéu 8. Panh gid, xép loai o )

1. Hoan thanh xuét sic nhiém vu (Loai A): Pat tir 90 diém den 100 diem.

Ty 1€ vién chrc, lao déng hop déng dugc danh gia, xép loai “Hoan thanh Xuat
sdc nhiém vu khéng vuot qua 20% téng sd vién chic, lao déng hop dong dugc xép
loai “Hoan thanh t6t nhiém vu” trong don vi (d6i v6i don vi co dudi 05 ngudi thi
duoc danh gid “Hoan thanh xuét sic nhiém vu” déi véi 01 dong chi, néu dong chi do6
dat di diéu kién “Hoan thanh xut séc nhiém vu”). ’

2. Hoan thanh t6t nhiém vu (Loai B): Pat tir 70 didm dén 89 diém.

3. Hoén thanh nhiém vu (Loai C): Pat tir 50 diém dén 69 diém.

4. Khong hoan thanh nhiém vu (Loai D): 49 diém tr& xudng.

Piéu 9. Trwong hop dic biét

- Vién chtrc, lao dong hgp dong danh gi4 xép loai “Khong hoan thanh nhiém
vu” trong thoi gian nghi ché d6 thai san déi véi sinh con thit 3 trd 1én; hodc di hoc
qud thoi han theo quy dinh.

- Vién chitc, hop ddng lao dong dugc trung tap toan thoi gian lam viée s& do
Truéng don vi dugc trung tip dénh gia, xép loai. Trudng hop trung tap 50% sé& do
Truéng don vi truc tiép quan 1y danh gig, xép loai trén co s& ldy ¥ kién cia don vi
dugc trung tép. .

- Vién chire do co quan ctr di hoc tép trung & trong nude van thuc hién danh gia
hang thang, can ctr dénh gi4 s& dya vao két qua hoc tép va cc nhiém vu duoc giao.

- Nhitng trudng hop khéc do Hiéu trudng xem xét, quyét dinh.

Diéu 10. Khéng thue hién danh gia xép loai vién chitc va ngwdi lao dong

- Méi tuyén dung hoic ky hop dong lao dong (4p dung trong 02 thang dau tién)

- Trong thang dang nghi thai san, nghi khong lwong.

- Puogc ctr di theo ché d6 phu nhén, di hoc tdp & nude ngoai hoidc hoc st quan
du bi tir 3 thang trd 1én.

- Dang trong thoi gian dang thi hanh ky luat hodc nghi 6m qué thoi gian quy
dinh ctia nha nudc.

. Chuwong III
QUY TRINH PANH GIA , XEP LOAI

DPiéu 11. Quy trinh danh gia, x&p loai
L. Quy trinh d4nh gié, xép loai d6i véi Hiéu truéng
Budc 1: Ngay dau thang c4 nhén xay dyng k& hoach cong tac thang, lich cong
tac tudn theo quy dinh (MAu s6 24, 3A).
. Bude 2: Trude ngay 25 hing thang, c4 nhan ty danh gi4, nhan mic x&p loai
(mau 6B) trong phiéu danh gia cham diém can néu cu thé cac tdn tai, han ché d6i véi
cac muyc khong dat diém t6i da va giri phiéu dén cap c6 thAm quyén.

r

Buée 3: Nhén xét, danh gi4, xép loai:



- Truéc ngdy 26 hing thang: Tép thé lanh dao co quan thuc hién nhén Xét,
danh gia, d€ xut mirc xép loai déi véi Hiéu trudng giri két qua v& S& Noi vy dé téng
hop, trinh cép c6 thdm quyén quyét dinh xép loai. )

- 86 Noi vu Thanh pho tong hop két qua dé xuét xép loai ctia cén bg lanh dao,
quan ly trinh Lanh dao UBND thanh phb xem xét, quyét dinh xép loai theo thim
quyén. i

Sau d6 théng béo téi cac co quan, don vi dé td chire bidu duong, khen thudng
tai cudc hop co quan dau thang.

2. Quy trinh danh gi4, xép loai @i v6i Phé Hi¢u trudng; Trwéng, phé, phu
trach cac don vi va vién chire, lao dong hop dong o

Buéc 1: Co quan, don vi xay dung ké hoach cong tac thang (Mau so 1A); vién
chirc, lao dong hop dong xay dung ké hoach cong tac thang, lich céng tac tuin theo
quy dinh (MAu s6 24, 3A).

Budc 2: Trude ngdy 25 hing thang, vién chirc, lao dong hop ddng tu danh gia,
nhan mirc xép loai (trong phiéu danh gia chdm diém can néu cu thé céc tén tai, han
ché d6i véi cac muc khong dat diém t6i da) va gtri phidu dén lanh dao phu trach, cu
thé nhu sau:

- C4c ddng chi Phoé Hiéu trudng gl phiéu tw cham diém dén Hisu trudng (Mau
sb 6B).

+ - Céc ddng chi Trudéng, phu trach cic don vi tryc thudc giri phiéu tu chim
diém dén lanh dao phu tréch truc tiép dé nhan xét. (MAu s 7B).

- Céc ddng chi Phé truéng don vi truc thude giri phidu tu chém diém dén
Trudng don vi dé nhan xét. (MAu sé 7B).

- C4c ddng chi vién chuc khong gitr chirc vu 1anh dao quan ly va lao déng hop
dong gt phiéu tr chédm diém dén Truong don vi dé danh gid. (Vien chitc mau sb 8B,
HD68 va lao dong hop dong mau sb 19B).

Bude 3: Panh gi4, xép loai:

- Trudc ngay 26 hang thdng:

+ Déng chi Hiéu truéng danh gid, quyét dinh xép loai dbi véi cac Pho Hiéu
truong va Trudng cc don vi;

+ Truéng céc don vi truc thude nhén xét, danh gid, quyét dinh mutc xép loai
theo thdm quyén dbi véi cép phé va vién chire, lao dong hop ddng cia don vi. Déng
thoi tong hop két qua xép loai (MAu sb 1C) glti vé Phong T4 chirc can b theo danh
muc hd so quy dinh tai Didu 14 cita quy dinh nay.

. =Trwoc ngay 27 hang thdang: Trén co sé két luén cta tap thé 1anh dao, Phong
T6 chuc can bd cé trach nhién} glri S& Noi vu vé dé xuit mirc xép loai dbi véi Hiéu
truong. Dong thoi tong hop két qua nhan xét, dénh gia d6i véi Pho Hiéu trudng va
Trudng céc don vi dé Hiéu truéng quyét dinh muc xép loai.

_ Budc 4: Truée ngay 05 cua théng ké tiép: Phong T chiic cén bd c6 nhiém vy
tong hop két qua xép logi, tham muru lanh dao nha truong ban hanh théng bao céng
khai ket qua danh gié, xep loai vién chiic, lao déng hop dong ciia nha truong (Mau sd
2C); t6 churc biéu duong, khen thuéng tai cude hop co quan diu thang (néu co).

* Luu y: Viée thuc hién dénh gid d6i véi thang 12 hing nim hoan thanh trude
ngay 15/12 hang nim.




- Két qua danh gid hang thang cta vién chue, lao dong hop ddng s& 13 can ctr
dé dénh gis, x€p loai hang nam, binh xét thi dua khen thudng.

- Céc khiéu nai vé két ‘qua danh g1a xep loai (neu co) do Ban Giam hiéu xem
xét, quyét dinh. Thoi glan tiép nhan moi y kién thic méc gui vé& phong T chiic cén
bo trude ngay mung 8 cua thang ké tiép.

Piéu 12. Trach nhiém ddi véi lanh dao cac don vi trye thude

1. Lanh dao cic don vi chiu trach nhiém truéc Hiéu trudng vé két qua cong
viéc cua vién chic, lao dong hop ddng thudc minh quéan 1y théng qua viée dénh gid,
xép loai.

2. Pon vi ndp két qua danh gié, xép loai ding thoi gian quy dinh. ’

3. Giang vién khong cé gid giang theo k& hoach, Truéng don vi phai bo tri
phén céng cac nhiém vu khéc. Trong truong hop khong bod tri duge cong Vif:ac, de
nghi béo cdo Ban Giam hiéu (giri qua phong T chiic can bo) trude 03 thang dé xem
xét giao viéc cho phu hop.

Chwong IV
KHEN THUONG VA SU DUNG KET QUA PANH GIA, XEP LOAI

Piéu 13. Khen thu’u’ng

- Cén ctr ket quéa dénh gia, xép loai vién chuc, lao dong hop ddng hing théng,
Hiéu truong quyet dinh ché d6 khen thuéng phu hop diéu kién, kha ning can dbi
ngén sach va ngudn kinh phi tiét kiém chi thuong xuyén hang nam cua nha truong.
Va dugc quy dinh trong Quy ché chi tidu ndi bo hang nam cua truong.

- Viée t chirc bidu dwong khen thudng ddi véi vién chirc, lao dong hop dong
phai dugc thuc hién dong b, thong nhit v& ndi dung va mic khen thudng clia nha
truong.

Picu 14. Hd so' d4nh gla, xép loai

1. Ho so danh gia, xép loai hang thang luu trén phdn mém d4nh gid tai nha
trueong gom

- Phiéu tu danh gi4, chim didm xép loai cua ting ca nhén.

- Danh sach tong hop két qua dénh gia xép loai vién chic, lao dong hop ddng,

- Danh sach @& nghi khen thudng.

2. Hb so luu gilr tai phong T4 chirc cén bd gbm:

- Téng hop két qua nhan xét, danh gid cia Trudng don vi d6i véi cép pho va
vién chure, lao dong hop ddng thudce don vi. _

- Ké hoach cong tac thang ctia don vi, & Ban Giam hiéu cin ct nhan xét, danh
gia (néu don vi khong giri ké hoach thang thi Ban gidm hiéu s& khong d4nh gi4 cho
trudng don vi do).

- Xéac nhén cua Phong Dao tao va Quan 1y khoa hoc vé git giang dbi véi giang
vién. ‘

- Ban chim cong cta don vi.

Pidu 15. Sir dung két qua danh gia hing thang dé xep loai, danh gia vién
chire, lao dong hop dong hang nam

Két qua danh g1d, xep loai vién chirc, lao dong hop ddng hang thang 1a mot
trong nhiing cén cir quan trong dé danh gia, xép loai chét lucmg vién chirc, lao dong
hop ddng va dang vién hang nim. Khi xem x€t, danh gid, x€p loai vién chirc, lao



d6ng hop dong hang nam, nha trudng, cac don vi cdn cir vao cac vén ban cia Trung
uong (Quy dinh s6 132-QB/TW, ngay 08/3/2018 cua B Chinh tri vé kiém diém va
déanh gia, xép loai hing nim dbi véi tap thé, ca nhan trong hé théng chinh tri; Nghi
dinh 56 90/2020/ND-CP, ngay 13/8/2020 cta Chinh phl vé danh gla xép loal chét
lvong CBCCVC; Huéng dan s6 21-HD/BTCTW, ngay 18/10/2019 cua Ban T4 chie
Trung uong vé dénh gia, xép loai d6i véi tb chitc dang, dang vién, tap thé, c4 nhan
cén bd lanh dao, quéan 1y c4c cp); Quy dinh 2898-QD/TU, ngay 08/11/2017 ctia Ban
Thuong vy Thanh ty Ha Néi va céc vin ban cua Thanh phd vé cong tac danh gia cdn
bd hang nim gin véi két qua dénh gid, xép loai hang thang dé danh gi4, xép loai chét
lugng vién chiic, lao déng hop ddng, dang vién hing nim.

~ CHUONG V
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 16. Tmcrng cac don vi, cac doan the, vién chire va lao dong hO’p dong

1. Quan triét, k1em tra, gidm sat viéc to chirc thue hién quy dinh nay va chiu
trach nhiém toan dién vé két qua danh gia, xép loai thudc quyén quan 1y. '

2. Vién chuc, lao dong hop dong thuc hién ngh1em tic cac quy dinh vé danh
gia, cham diém va xép loai. Phan 4nh kip thoi (néu c6) viée trién khai thuc hién danh
gid, xép loai tai co quan, don vi chua ding hodc chua ngh1em tuc voi Hiéu trLrong

- 3. Pugc quyén béo luu y kién v& két qua tu danh gia, chim diém va xep loai
hang thang cua minh va €6 quyén phan 4nh véi cép trén trong trudng hop khong dong
¥y véi quyét dinh mirc xep loai ddi véi ban than minh, nhung phai chip hanh két lusn
nhén xét, danh gid ctia cap c6 tham quyén.

Piéu 17. Hiéu lyc thi hanh

Quy dinh vé danh gia, xép loai ddi vé6i vién chic va lao dong hop ddng ca
Truong Cao ding Y té Ha Pdng co6 hiéu luc thuc hién tir ngay 01/02/2022. Nhiing
quy dinh trudc day trai véi quy dinh nay dugc bai bo.

Trong qua trinh thyc hién, néu co vudng méc, Trudng cac don vi téng hop v

kién gép y bing vin ban giri phong T6 chirc cén bd, béo céo Hiéu trudng xem xét,
diéu chinh cho phu hop. /},/

Noi nhin: ; 3’ FTRUONG
- UBND TP Ha Ngi (dé b/c);

- BTC Thanh ay HN (dé b/c);

- Ban Giam hiéu;

- C4c don vi, doan thé trire thudc;
-Luu: VT, TCCB.

guyen Diang Truwong







UBND THANH PHO HA NOI _
TRUONG CAO PANG Y TE HA PONG

*

Méu sé 6B

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHIEU DANH GIA, XEP LOAI HANG THANG
(Ap dung déi véi Ban Gidm hiéu)

-------

Poc lap - Tw do - Hanh phic
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Noi dung danh gia

Piem
toi da

Két qui d4nh gia

Pbiém ca nhin
tw cham

Cap ¢6 thim
quyén danh gia

So
diém

Tén
tai

56

] Ton tai
diém

NHOM TIEU CHI VE CHINH TR] TU TUONG;
PAO DUC, LOI SONG; TAC PHONG LE LOI
LAM VIEC; Y THUC TO CHUC KY LUAT

20

Chép hanh chi truong, dudng 16i, quy dinh cia
Dang, chinh sach, phap luat cia Nha nudce va cac
nguyeén tac td chuc ky luat coa Pang, nhit 13
nguyén tic tép trung dén cha, tu phé binh va phé
binh trong co quan, don vi

Guong mAu vé dao dirc, 161 sc")ng‘; khong tham 6,
tham nhiing, quan liéu, l&ng phi, hich dich, cira
quyén; khong c6 biéu hién suy thoai vé& dao dirc,
161 sbng

Téc phong, 1& 16i 1am viéc chufn muc, tan tuy,
trung thuc, ning ddng, sang tao, linh hoat trong
thuc hién nhiém vuy; c¢d phuong phip lam viée
khoa hoc, dn chi, diing nguyén tic

Chép hanh su phan cdng, chi dao cia td chic, sin
sang nhan nhiém vu; thye hién tdt cac quy dinh,
quy ché, ndi quy cia co quan, don vi

Thuc hién quy tic tmg x{r cta can bd, cong chitc,
vién chie, lao déng hop ddng trong cic co quan
thudc thanh pho Ha Nobi

Thyc hién t6t vin héa cong so; Giao tiép thin
thién, lich sy, ngdn ngit chudn muec, 16 rang

Méc trang phuc lich sy, phii hop v6i hoan canh, |

tinh chét céng viée, ding quy dinh cia co quan,
don vi; deo thé chitc danh trong gid 1am viée

Co y thirc gilt gin vé sinh méi trudng co quan,
don vi; sap xép noi 1am viée khoa hoc, gon gang,
ngén ndp

C6 thai d6 phuc vu t6 chire, cong dan dtng muc;
khong héch dich cira quyén, phién ha, tiéu cuc
trong thue hién céng vu




TT

Noi dung danh gia

Piem
toi da

Két qua d4nh gid

Piém c4 nhin
A
tir cham

Cép c6 thim
quyén danh gia

So
diem

Ton
tai

AYo)

. T6n tai
diém

NHOM TIEU CHI KET QUA THUC HIEN
CHUC TRACH, NHIEM VU PUQC GIAO

80

Ning lwe va ky ning

20

Chu dong nghién ctru, cap nhat kip thdi cc kién
thitc phép ludt va chuyén mén nghiép vu; tham
muru ddy du, cé chét lugng cc vin ban phuc vu
cong tac chi dao, didu hanh coa don vi/bd phén
theo chi dao ctia 13nh dao va ké hoach cong tac

Tham gia xay dung k& hoach céng tic cla co |

quan, don vi theo Iinh vyuc duoge phan cong va ke
hoach cdng tac ctia c& nhén 16 ndi dung, ti€n do

Chi dao, diéu hanh, kiém soat viéc thuc hién
nhiém vu cta don vi/by phin dam bao kip thoi,
khéng bo sét nhiém vu. Giai quyét céng viée
dung quy trinh, quy dinh

Kiém tra, bao quat d6n ddc viéc thuc hién
nhiém vu coa vién chic, lao dong hop ddng
trong don vi/bd phén va gidi quyet kip thoi
nhiing kh¢ khan, vuéng méc theo thim quyén

Lanh dao, chi dao t6 chirc thuc hién cdc nhiém vy
cia UBND Thanh pho theo nganh va linh vuc
duoc phan cong dam bao hiéu qua

Céng tac ph01 hop véi cac bg, nganh cua Trung uong
(@61 v6i cdn bé lanh dao, qudn Iy cap Thamh pho),

céc co quan, don vi ctia Thanh phd c6 lién quan trong |

I&nh dao, chi dao thyc hién nhiém vu theo chiic trdch
nhiém vu duoc giao dam bao thong nhat, hiéu qua

Co néng luc tdp hop vién chic, lao dong hop
ddng xay dung don vi/bé phin doan két, théng
nhét.

Lénh dao, t6 chirc, diéu hinh bd méy co quan lam
viéc hi€u qua; thuc hién cai cdch hanh chinh, tmg
dung cong nghé thdng tin trong vide quén 1y, didu
hanh; thuc hién c6ng tAc quan 1y can bd theo phéin
cong, phﬁn cip

Lanh dao, chi dao, td chirc kim tra, thanh tra,
gidm sét, cong téc tiép nhén, xir Iy don thu, gii
quyet céc kién nghi, khidu naJ t6 céo ciia td chirc
va cong dén theo thdm quyén

Céc van ban ban hanh thude linh vye phu trach dam
béo ding thé thirc, quy trinh, thi tuc, khong c6 sai
s6t. 100% van ban thudc trach nhiém dwoc xir 1y kip
thoi, ding quy trinh, quy dinh

Thye hién nhi¢ém vu theo ke hoach, lu:h cong

tic va cdc nhiém vu d6t xuit dam bio tién do,
chit Iwrong

60
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Noi dung danh gia

Piém
toi da

Két qua d4nh gia

Piém ca nhin
tw cham

Cip c6 thAm
quyen danh gia

S6
diém

Tén
tai

Yo
diém

Ton tai

Lénh d’E_lO, chi dao hoan thanh 100%’c6ng viéc
theo ké hoach, lich cong tac dung tién d9, bao

dam chét luong, hiéu qua cao; Ngoai ra thyc hién |

va hoan thanh hiéu qué céc nhiém vu dot xuét
duoc giao; ¢6 it nhit 50% tiéu chi, nhiém vu hoan
thanh vuot mirc

60

Lanh dao, chi dao hoan thanh 100% cong viéc
theo ké hoach, lich cong tdc dung tien dJ, bao
dam chat lugng, hiéu qua

50

Lanh dao, chi dao hoan thanh 100% cdng viéc theo
ké hoach, lich céng tic, trong d6 c6 khéng qué
20% chi tidu chua dam bao chét luong, tién d6
hodc hiéu qua thép

30

Lanh dao, chi dao hoan thanh tir 50% dén dudi
100% cdng viéc theo k€ hoach, lich cong tac

20

Lénh dao, chi dao hoan thanh duéi 50% cdng viée
theo ke hoach, lich cong tac

10

TONG PIEM

100

III

PIEM TRU

Nhém tiéu chi vé chinh tri tw twéng; Pao dirc 16i
song; Tac phong 18 16i lam viée; ¥ thikc tb chire
ky luat;

- Léi sbng kh6ng lanh manh, géy beé phai, mét doan
két trong co quan, don vi: trir 03 diém/ 01 14n vi
pham.

- Théi d6 phuc vu HS, khach dén lam viéc khong
c‘x‘ung muec, hach dich, cira quyén gy phién ha: trir
02 diém/01 1an vi pham

- Khoéng deo thé trong gio lam viéc: trir 0,5
diém/01 1an vi pham.

- Phét tin, tung tin, bia dit, xic pham ddng
nghiép hodc HSSV 1am &nh hudng dén hinh anh,
uy tin cia nha trudng: trir 03 diém/01 1an vi
pham.

- Noi tuc tai noi lam viéc, t ¥ phét ngdn, cung
chp thong tin tai liéu khong ding thim quyén: trir
03 diém/01 14n vi pham.

- Khong c6 ¥ thie gilt gin v sinh, phong lam viéc,
ban lam vi¢c khéng gon gang, ngan nap: trir 01 diém/
14n vi pham.

- Hét g10r 1am vige khong tht cac thit bj dién phong
1am viée: trir 02 diém/01 14n vi pham.

- Ubng ruou, bia, hut thube 14, choi bai, choi dién
tlr (du6i moi hinh thirc) trong git 1am viéc: mbi
14n vi pham trir 02 diém.

- Nghi lam viéc, nghi hop, nghi tép huén khong 1y
do: (1 budi: trir 10 didm; Nghi 01 ngay: trir 20
diém/ngay. Nghi 02 ngay tr& 1én khong hoan thanh
nhiém vy).
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Néi dung danh gia

« A
Piem
toi da

Két qua danh gid

Piém ca nhin

Cé‘p ¢6 thim

tir chim quyén dinh gia

So Ton Sé 3o G

: : L Ton tqi
diem tai diem :

- bi lam (hop, tép huan, 1én 16p) mudn hodc vé sém:
tir 15-30 phut trir 05 diém; trén 30 phit coi nhw nghi
01 budi khéng c6 1y do.

Nhém tiéu chi Chire trach nhi¢m vu dwgc giao
- Nhiém vu cta don vi thuc hién khong ding tién
d6, quy trinh, quy dinh: trir 02 diém/ 14n vi pham.,

- Khéng chu dong nghién ciru, cdp nhét kip thoi
cac k1en thirc phap luét va chuyén mdn, nghiép vu
8 6 chirc thuce hién cbng viée co chét Twong: tru
01 didm/01 14n vi pham

- Khoéng x4y dung ké hoach cong téc cia don vi va
k& hoach cong tic c4 nhan hang théang dung thoi gian
quy dinh: trir 10 diém;

- K& hoach cong téc clia don vi khong 13 rang vé
nguoi thuc hién, ndi dung va tién @6 thoi gian hodc
b6 s6t nhiém vu: trir 05 diém;

- Xir Iy van ban, gidi quyét TTHC, giéi quyét
cong viéc cham, mudn so v6i yeu cau (khong cb
1y do chinh d4ng): trir 05 diém/01 14n vi pham.
-'Chiu trach nhiém hodc lién ddi chiu trach nhiém
vé viée thuc hién hoat dong nghé nghiép ciia vién
chtre thude quyen quén ly, phu trach: trir 01 diém.

- P& nodi bd mét doan két, aé xay ra don thur, khiéu
nai thudc thdm quyén ma khong giai quyét: trir 05
diém.

Thuwe hién nhiém vu dwge giao theo ké hoach

- C6 cdng viéc bi Lanh dao nha truong phé binh:
trir 10 diém/01 14n vi pham.

- Bdo céo thudc linh vue phu trdch ndp qué han (khong
c6 1y do chinh dang): ctr qua 1 ngaytruOl diém.

- Khéng chép hanh su phan cong cha cap trén, tw xtr
Iy cong viée chuyén mén trai véi quy dinh: trir 05
dém/01 14n vi pham.

- Khong ph01 horp v6i ddng nghiép, cac don vi aé
giai quyét cong viéc gdy chim tré lam anh huéng
dén cong viée chung; trir 02 diém/01 1an vi pham.

- Ty xr Iy cdng viée ngoai chirc niing nhiém vu khi
chua c6 v kién chi dao cta Lanh dao: mdi lan vi
pham trir 05 diém.

- Trinh Lanh dao ho so xir Iy cong viéc khi chua c6
day du hd so, khong ding tht tue theo quy dinh:
mbi 14n vi pham trir 02 diém.

- Khéng tudn thi quy trinh chuyén mén, gay
phlen ha, sach nhiéu, tidu cuc lam anh huong dén
uy tin cia nha trudng: mdi 14n vi pham trir 05
diém.

- Lam hw héng hodc @ xay ra mét mat may moc,
trang thiét bi, tai san: trr 10 diém/01 14n vi pham va
phai bdi thudmg theo quy dinh.

- Vin ban thudc linh vuc phu trich sau khi ban hanh




Két qua danh gid

, Pidm Piém cd nhén Cip c6 thim
TT Noi dung danh gia e tw chim quyén d4nh gia
: toi da 7 p; ;i
‘ So Tén S6 A
: Tén tai

diém tai diém

phai diéu chinh do sai vé thé thirc trir 02 diém/vin
ban.

CA NHAN TU XEP LOATI: (d4nh ddu X vao mét trong 04 6 tuwong tmg dudi day)

Hoan thanh Hoan thanh Hoan thanh nhiém vu Khéng hoan thanh
xuit sic nhiém vu t6t nhi¢m vy (Loai C) nhiém vu
(Loai A) (Loai B) Tir 50 diém dén (Loai D)
90 diém tré 1én Tir 70 diém dén durdi 70 diém Duéi 50 diém
du6i 90 diém
Ngudi tw danh gia

(Ky va ghi rd ho tén)

* NHAN XET, PANH GIA CUA CAP CO THAM QUYEN

.......................................................................................................................................

B hier Xaplogh oo e e ms

Ng&y thang nam 20...
CAP CO THAM QUYEN
(Ky, déng ddu va ghi rd ho tén)







UBND THANH PHO HANOI
TRUONG CAO PANG Y TE HA PONG

*

Méusé 7B

PHIEU PANH GIA, XEP LOAT HANG THANG
(A’p dung doi véi Truong, Phd, phu trdch cdc don vi)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

B S (o B < PSPPSR

T NN U ————

TT

Noi dung dinh gia

Piém
toi da

Két qui dénh gia

Pieém ca nhan
tu cham

Cap ¢6 thim
quyén dinh gia |

hYo)

_ diém

S6

Ton tai ot
diem

Ton tai

NHOM TIEU CHI VE CHINH TRI TU TUONG;
PAO PUC, LOI SONG; TAC PHONG LE LOI
LAM VIEC; Y THUC TO CHUC KY LUAT

20

Chép hanh chu truong, dudng 16i, quy dinh cia
Dang, chinh sich, phap ludt ctia Nha nuée va cac
nguyén tic t6 chirc ky luat cia Déang, nhat 1a
nguyén tic tip trung dn chi, tw phé binh va phé
binh trong co quan, don vi

Guong mau vé dao dirc, 16i sbng; khong tham 6, |-

tham nhiing, quan liéu, 1dng phi, hach dich, cira
quyén; khdng cé biéu hién suy thoai vé dao dirc,
161 sOng

Téc phong, 18 161 1am viéc chufn muc, tan tuy,
trung thuc, nang ddng, sang tao, linh hoat trong
thuc hién nhiém vu; c6 phuong phép lam viée
khoa hoc, dén chi, dting nguyén tic

Chép hanh sw phén cong, chi dao cua td chrc,
sin sang nhin nhiém vy; thuc hién tot cac quy
dinh, quy ché, ndi quy cta co quan, don vi

Thue hién quy tic tmg xir ciia can bg, cong chir,
vién chire, lao déng hop d6ng trong céc co quan
thudc thanh pho Ha Noi

Thyc hién t6t vin héa cong s; Giao tiép thin
thién, lich sy, ngén ngit chudn muyc, rd rang

Mic trang phuc lich sw, pht hop véi hoan canh,
tinh chat cong viéc, ding quy dinh cla co quan,
don vi; deo thé chitrc danh trong gi¢ 1am viéc

C6 y thirc gur gin v¢ sinh méi trudng co quan,
don vi; sap xép noi 1am viéc khoa hoc, gon gang,
ngin nép

Cé théi do phuc vu t6 chiic, cbng dén ding muc;
khéng hach dich ctra quyén, phién ha, tiéu cuc
trong thuc hién nhiém vu




TT

Nji dung danh gia

Piém
toi da

Két qua ddnh gid

Piém ca nhin
tw chim

Cép c6 thim
quyén danh gia

S6
diém

So

Ton tai ol
diéem

Tén tai

NHOM TIEU CHI KET QUA THUC HIEN
CHU'C TRACH, NHIEM VU PUQC GIAO

- 80

Ning lwe va kj ning

20

Chu dong nghién ctru, cap nhét kip thoi céc kién
thiic phép lugt va chuyén mén nghiép vu; tham
muu ddy du, c6 chat luong céc vin ban phuc vu
cong tac chi dao, didu hanh ctia don vi/bd phén
theo chi dao ciia lanh dao va ké hoach cong tc

Xay dung ké hoach cong téc cla phong, ban,
don vi theo linh vuc duge phén cong va ké hoach
cong tac ctia ca nhén rd ndi dung, tien dd

Chi dao, didu hanh, kiém soat viéc thuc hién
nhiém vu ctia don vi/by phén dam béo klp thoi,
khong bo so6t nhiém vu. Giai quyét cong viéc
ding quy trinh, quy dinh

Kiém tra, bao quat don doc viée thuc hién

nhiém vu cta vién chic, lao dong hop dong |

trong don vi/bd- phén va giai quyet kip thoi
nhing khé khin, vudng mic theo thdm quyén

Tham muu chi dao, huéng dan nghiép vu chuyén
mén d6i véi cac co quan, don vi trong linh vue
dugc phén cong phy trach dam bao hi€u qua,
thdng nhét

Chu dong béo céo kip thoi, chinh xdc voi lanh
dao cAp trén vé tinh hinh, két qua thuc hién
nhiém vu dugc giao. Chu dong tham muu aé
xuft cong viée

Cong tac phoi hop véi céc phong, ban, don vi ¢6
lién quan trong ldnh dao, chi dao thwc hién
nhiém vu theo chitc trich nhiém vu duge giao
dam bao thdng nhét, hiu qua

Co nang lyc tap hop vién chie, lao dong hop

dong x4y dung don vi/bd phan doan két, théng |-

nhét

Lanh dao, td chirc, didu hanh phong, ban, don vi
lam viéc hiéu qud; thuc hién cai cidch hanh chinh,
Ung dung cong ngh¢ théng tin trong viée qua.n
ly, didu hanh; thuc hién cong tac quén ly cén bd
theo phan cong, phén cip

Céc vin ban ban hanh thudc linh vuc phu trach
d4m bao ding thé thiic, quy trinh, thi tuc, khong
co sai sot. 100% vén ban thudc trdch nhiém duogc
xu 1y kip thoi, dling quy trinh, quy dinh

Thuwe hién nhiém vu theo ke hoach, lich cong
tic va cac nhlem vu dot xuat dam béo tién do,
chit lwong

60

Lanh dao, chi dao hoan thanh 100% cong viéc
theo ké hoach, lich cong tic ding tién do, bao

dam chit luong, hiéu qua cao; Ngoai ra thuc |-

hién va hoan thanh hiéu qua cic nhiém vu dot

60




Két qué dénh gi4

Pidm Piém cé‘nhﬁn Cap ¢6 thAm
TT Noi dung d4nh gia t6i da f‘.f cham CI“Y‘m danh g& ‘
' dfé?m Ton tai dfm Ton tai
xut dugc giao; ¢ it nhat 50% tiéu chi, nhiém
vu hoan thanh vugt mic
Lanh dao, chi dao hoan thanh 100% cdng viéc
- | theo ké hoach, lich cdng tac ding tién dd, bao| 50
dam chét lugng, hidu qua
Lénh dao, chi dao hoan thanh 100% cdng viéc theo
ké hoach, lich cong tac, trong d6 c6 khong qua 30
" | 20% chi tiéu chua dam bao chat lwong, tién @
hoiic hiéu qué thip
_ | Lanh dao, chi dao hodn thanh tir 50% dén dudi | ,,
100% céng vi€c theo ké hoach, lich cong tic
| Lanh dao, chi dao hoan thanh dué6i 50% céng 10
viéc theo ké hoach, lich c6ng tac
TONG PIEM 100
I | PIEM TRU

Nhém tiéu chi vé chinh tri tw twéng; Pao dirc
16i séng; Tac phong 12 16i lam viée; ¥ thire td
chire ky luit;

- Léi song khong lanh manh, gdy bé phai, mét
doan két trong co quan, don vi: trir 03 diém/ 01 1An
Vi pham.

- Théi d6 phuc vu HS, khach dén lam viéc khéng

‘dung muyec, héch dich, cira quyén gay phién ha: trir

02 diém/01 14n vi pham

- Khong deo thé trong gi¢ lam viéc: trir 0,5
diém/01 14n vi pham.

- Phat tén, tung tin, bia dit, xuc pham ddng
nghiép hodc HSSV lam anh huéng dén hinh anh,

uy tin cta nha trudng: trir 03 dwm/Ol 1an vi
pham.

- Noi tuc tai noi lam vic, tu ¥ phat ngdn, cung
cép théng tin tai liéu khéng ding thim quyén:

trir 03 diém/01 14n vi pham.

- Khong ¢6 y thirc gift gin vé sinh, phong lam viéc,
ban lam viéc khong gon gang, ngan nap: trir 01 diém/
14n vi pham

- Hét gio 1am viée khong tit cac thiét bi dién
phong lam viée: trix 02 diém/01 14n vi pham.

- Ubng ruou, bia, hit thudc 14, choi bai, choi
dién tir (dum moi hinh thirc) trong gior lam viée:

mdi 14n vi pham trix 02 diém.

- Nghi lam viéc, nghi hop, nghi tép huén khong 1y
do: (1 budi: trir 10 diém; Nghi 01 ngay: trir 20
diém/ngay. Nghi 02 ngay tr& 1én khéng hoan thanh
nhiém vu). .

- Bi lam (hop, tap hun, 1én 16p) mudn hode vé
som: tir 15-30 phut trir 05 diém; trén 30 phut coi
nhu nghi 01 budi khéng ¢6 1y do.

Nhém tiéu chi Chitc trach nhiém vu dwge giao




TT

N§i dung danh gia

Piem
toi da

Két qua d4nh gia

Piém ca nhin

Cip c6 tham

tu chim quyén danh gid

S .| S 8o .

: 3) & Ton tai
diem Tonta diem :

- Nhiém vu ctia don vi thye hién khong ding tién
d6, quy trinh, quy dinh: trir 02 diém/ 14n vi pham.

- Khong chu dong nghién ctru, cdp nhat kip thoi |-

céc kién thic phép ludt va chuyén mén, nghlep
vu d& tham muu t6 chitc thuc hién cdng viée c6
chit luong: trir 01 d’zem/Ol 14n vi pham

- Khong x4y dung ké hoach cong tac cia don vi va
ké hoach cong tic c4 nhin hang thing ding thoi
gian quy dinh: trir 10 diém;

- K& hoach c6ng tac cia don vi khong 13 rang vé
nguoi thye hién, ndi dung va tién o thoi gian hoiic
b6 s6t nhiém vu: trir 05 diém;

- X Iy vén ban, giai quyet TTHC, giai quyét

cong viée chdm, mudn so véi yéu céu (khong cod.

1y do chinh déng): trir 05 diém/01 14n vi pham.

- Chiu trach nhiém hodc lién d6i chiu trach
nhiém vé viéc thuc hién hoat déng nghé nghiép
cia vién chic thudc quyén quan ly, phu trach:
trir 01 diém.

- P& ndi bd mit doan két, dé xay ra don thu, khidu
nai thudc thim quyén ma khong giai quyét: trir 05
diém.

Thue hién nhiém vu dwge giao theo ké hoach

- C6 cong viéc bi Lanh dao nha trirong phé binh:
trir 10 diém/01 14n vi pham.

- Béo céo thudc linh vuc phu trdch nfp qua han
(khéng c6 1y do chinh dang): cr qua 1 ngay trr 01
didm.

- Khong chép hanh sw phan cong cta cap trén, tu
xur 1y cong viéc chuyén mén trai véi quy dinh: trir
05 diém/01 1an vi pham

- Khong ph01 hUp v&i dbng nghi€p, cac don vi dé
giai quyét cong viéc gy chim tré lam anh hudng
dén cdng viée chung: trir 02 diém/01 14n vi pham.

- Tu xir Iy cOng viéc ngoai chirc ning nhiém vu khi |

chwa c¢6 ¥ kién chi dao ctia Lanh dao: mdi 1an vi
pham trir 05 diém.

- Trinh Lanh dao hd so xir I cong viée khi chua c6
dAy du hd so, khong dung thi tuc theo quy dinh:
mbi 1an vi pham trir 02 diém.

- Khéng tuidn tht quy trinh chuyén moén, giy
pl}ién ha, sach nhidu, tiéu cuc lam &nh hudng
dén uy tin cta nha trwdong: mdi 14n vi pham trir
05 diém.

- Lam hu héng hogic d€ xay ra mét mat may méc,
trang thiét bi, tai san: trir 10 diém/01 14n vi pham
va phai bdi thudng theo quy dinh.

- Vén ban thudc linh vuc phy tréch sau khi ban
hanh phéi diéu chinh do sai vé& thé thic trir 02
diém/vin ban,




' CANHAN TU XEP LOALI: (d4nh ddu X vao mét trong 04 6 tuong timg dudi ddy)

Hoan thanh Hoan thanh Hoan thanh nhiém vu Khong hoan thanh
xuit sic nhiém vu tét nhiém vy (Loai C) | nhi¢m vu
~ (LoaiA) (Loai B) Tir 50 diém dén (Loai D)
90 diém tr&r 1én Tir 70 diém dén duéi 70 diém Duéi 50 diém
dudi 90 diém
Nguwoi tw danh gia

(Ky va ghi rd ho tén)

.......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................
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Ngay thang nam 20...
CAP CO THAM QUYEN
(Ky, déng ddu va ghi rd ho tén)






Mau sé 8B

UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG Y TE HA PONG Poc lap - Tu do - Hanh phiic
*

PHIEU PANH GIA, XEP LOAI HANG THANG
(Ap dung d6i vdi vién chitc khong giit chirc vu lanh dao, qudn Iy)

Théang: ........ /20.........

L 1 1 R T ————

SN O] 115 (v 4 o o v S A mesesey s e b s
Két qua ddnh  gid
Pidm Piém ca nhin Cap c¢6 thim

TT N§i dung ddnh gia i tw chim quyén dénh gii

ot T T | S6 .

s Tén tai 7 Tén tai

diém ) diem

NHOM TIEU CHI VE CHINH TRI TU
TUONG; PAO PUC, LOI SONG; TAC
PHONG LE LOI LAM VIEC Y THUC TO
CHUC KY LUAT

Chap hanh cht truvong, dudng 161, quy dinh
cua Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nudce
1 | va céc nguyén tic td chirc ky luit cia Dang, | 3
nhét 13 nguyén tic tip trung din chy, tir phé
binh va phé binh trong co quan, don vi

Guong mau vé dao dic, 16 séng, khong tham
5 6, tham nhiing, quan liéu, lang phi, hach dich, '

20

cira quyén; khong co bidu hién suy thoai vé ~
dao dirc, 16i song
Téc phong, 1& 16i 1am viéc chuin mure, t4n tuy,

5 | trung thue, ning dong, sang tao, linh hoat 3

trong thuc hién nhiém vu; c¢6 phuong phép
lam viéc khoa hoc, dén chu, diung nguyén thc
Chap hanh sy phén cong, chi dao cia t6 chitc,
4 | s&n sang nhén nhiém vy; thue hién t6t cdc quy | 3
dinh, quy ché, ndi quy ciia co quan, don vi
Thuc hién quy tic tmg xir cia can bj, cong
5 | churc, vién chirc, lao dong hop ddng trong cac 8
co quan thudc thanh phé Ha Nbi

Thure hién t&t vin hoa cong s&; Giao tiép thin

" | thién, lich sy, ngdn ngft chudn myc, 16 rang 4
Méc trang phuc lich sy, phti hop véi hoan |
_ | canh, tinh chét céng viéc, ding quy dinh cia )

co quan, don vi; deo thé chirc danh trong gid
lam vigc

Co y thic giit gin vé sinh méi truong co quan, :
- | don vi; sép x€p noi lam viéc khoa hoc, gon 2
gang, ngén nap

C6 thai @ phuc vu td chirc, cong dén dung
- | muc; khoéng hach dich cira quyén, phién ha, 2
tiéu cuc trong thyc hién nhiém vu




TT

Noi dung danh gia

Piém
toi da

Két qua dinh gid

Piem ca nhan
tw cham

C:’ip ¢6 tham
quyéen danh gia

Sé
diem

Ton tai

S6

1 Tén tai
diém

NHOM TIEU CHI KET QUA THUC HIEN
CHU'C TRACH, NHIEM VU PUGC GIAO

80

Nang lwe va k§ niing

20

Chu dong nghién ctru, cdp nhét kip thoi céc
kién thirc phép luat va chuyén mén, nghiép vu
@& tham muu td chtrc thuc hién coéng viée cb
chét lugng

X4y dung ké hoach cong tic cia c4 nhin rd
ndi dung, tién d6; t6 chic thue hién nhiém vu
theo dung quy trinh, quy dinh

Trién khai, huéng din, don dbc kiém tra cc don
vi trong thyc hién nhiém vu thude [inh vuc tham
muu dat hiéu qua

Béo céo kip thoi, chinh x4c v6i lanh dao vé tinh
hinh, két qua thuc hién nhiém vu duoc giao

C6 nang luc 1am vide dbc 1ap hodc phdi hop
theo nhom; c¢6 k¥ ning soan thao vin ban va
thuyét trinh céc vén dé dugc giao tham mu,
dé xuét '

Phéi hop, tao 14p mdi quan hé t5t v6i ca nhan,
10 chirc ¢é li€n quan trong thuc hién nhiém vu

Thiét 14p hd so cong vige day du theo cac dau
muc cong viéc duge phin cdng; luu trlt ho so,
tai liéu ding nguyén tic

Ung dung cong nghé thong tin trong thue hién
cdng viéc; tham muu chudn bi cac ndi dung,
tai liéu, béo cdo...phuc vu cude hop hidu qua

Céc vian ban ban hémh, thude linh vuc tham
muu dam bao ding thé thic, quy trinh, tha
tuc, khong sai sot

Thye hién nhiém vu theo ké hoach, lich
cong tac va cac nhiém vu dét xuat dam bio
tién @6, chit lrong

60

Hoan thanh 100% cong viéc theo k& hoach,
lich cong tac dung tién dd, bdo dm chét

luong, hiéu qua cao; Ngodi ra thuc hién va:

hoan thanh higu qua cic nhiém vu ddt xuat
duogc giao; c6 it nhat 50% tiéu chi, nhiém vu
hoan thanh vuot mitc

60

Hoan thanh 100% cong viéc theo ké hoacl},
lich cong tac ding tién d6, bdo dam chat
luong, hiéu qua

50

Hoan thanh 100% cong viéc theo k& hoach,
lich cong téac, trong d6 c6 khong qua 20% chi
tidu chua dam bao chét luong, tién d6 hodc
hiéu qua thép

30

Hoan thinh tir 50% dén dudi 100% cdng viée
theo k& hoach, lich cdng tac.

20

Hoan thanh du6i 50% coéng viéc theo ké |

10




Két qui dinh gid

Pidm Diém cé‘nhﬁn Cép c6 thim
TT N§i dung d4anh gia did trr chim quyen danh gia
o 56 Tén tai 5o Tén tai
diém ¥ diém :
hoach, lich cong tac
TONG PIEM 100
III | PIEM TRU

Nhoém tiéu chi vé chinh tri tw twéng; Dao dirc
16i séng; T4c phong 1é 16i 1am viéc; y thu‘c tb
chire ky luit;

Léi song khong lanh manh, gy bé phai, mét
doan két trong co quan, don vi: trir 03 diém/01
14n vi pham.

- Th& & phuc vu HS, khéch dén lam vige
khoéng ding muc, hich dich, cira quyén giy
phién ha: trir 02 diém/01 14n vi pham

- Khong deo thé trong gid lam viée: trir 0,5
diém/01 14n vi pham.

- Phat tén, tung tin, bia dit, xtc pham ddng
nghiép hogc HSSV lam anh huéng dén hinh
anh, uy tin cia nha trudng: trir 03 diém/01 14n
vi pham.

- Néi tue tai noi lam viée, tw ¥ phat ngon, cung
chp thong tin tai liéu khong ding thim quyén:
trir 03 diém/01 14n vi pham.

- Khéng c6 y thirc giit gin vé sinh, phong lam
vi€c, ban lam viéc khéng gon gang, ngén nip: trix
01 dlem/ 1an vi pham

- Hét givr lam viéc khong tt cac thiét bi dién
phong lam viée: trir 02 diém/01 14n vi pham.

- Ubng ruou, bia, hit thube 14, choi bai, choi
dién tir (du’or1 moi hinh thirc) trong gid lam
viéc: mdi lan vi pham trir 02 diém.

- Nghi 1am vi€c, nghi hop, nghi tap huAn khéng
1y do: (1 budi: trir 10 diém; Nghi 01 ngay: trix
20 diém/ngay. Nghi 02 ngay trd 1én khong hoan
thanh nhiém vu).

- Bi 1am (hop, tap huén, 1én 16p) mudn hoic vé
s6m: tlr 15-30 phut trir 05 diém; trén 30 phit coi
nhu nghi 01 budi khéng c6 Iy do.

Nhém tiéu chi vé két qua thuc hién Chirc
trach nhiém vy dwoc giao

* Vién chitc hanh chinh

- Khéng chu dong nghién cfru, cép nhat kip
thoi céc kién thirc phap luft va chuyén mén,
nghlep vu dé tham muu td chirc thye hién
cOng viée c6 chat lrong: trir 01 didm/01 1in vi
pham

- Khong x4y dung ké hoach cOng tac clia ca nhén
hang tudn dung thdi gian quy dinh: trr 05
diém/01 1an vi pham.

- Ke hoach cong tac clia ca nhén khong 16 rang

vé ndi dung va tién 45 thoi gian: trir 02 diém.




TT

N¢i dung danh gia

Piém
A
toi da

Két qua d4nh gid

Piém ca nhin

Cip c6 thim

tw chim quyen danh gi
L.q? Tén tai Sf) Tén tai
diém : diém

- Xir 1y vin béan, giai quyét TTHC, giai quyét
cOng viée chidm, mudn so véi yéu cau (khong
c6 1y do chinh d4ng): trir 05 diém/01 14n vi
pham.

- Khong phédi hop véi ca nhan, don vi cé lién

quan trong thuc hién céng viéc gdy chim tré |

anh huéng hiéu qua cong viée: trir 02 diém/01
14n vi pham.

- Luu trit hd so tai liéu thudc linh vire duoe
phén cong khong déy du, khéng khoa hoc: trix
01 diém/01 14n vi pham. Lam mét, tht lac hd
50, tai lidu: trir 05 diém/01 14n vi pham.

- Céac van ban ban hanh thudc linh vue tham
mun, phu trach chua ding thé thirc, quy trinh, tha
tuc: trir 01 diém/01 14n vi pham.

* Giang vién (s€ ciin cir vao cong tic gidng
day va thwe hién nhiém khic)

- Khong x4y dung ké hoach cong tc cia ¢4 nhan
hing tudn ding thdi gian quy dinh: trir 05

iém/01 14n vi pham.

- Ke hoach cong tac clia c4 nhén khong 15 rang
vé ndi dung va tién d6 thdi gian: trix 02 diém.

- C6 vi pham quy ché (coi thi, chdm thi, chdm
bai, nhap diém mudn...): trir 05 diém/01 14n vi
pham.

- C6 hanh vi tiéu cuc trong giang day dbi véi
hoc sinh sinh vién bi phét hién hodc c6 phan
4nh dtng cta hoc sinh sinh vién vé& hanh vi
tiéu cuc: trir 10 didm/01 14n

- Bai giang khéng ding noi dung hodc thoi
khéa biéu: trir 05 diém/01 14n vi pham.

- Khong quéan 1y nguoi hoe, d& hoc sinh sinh
vién lam viéc riéng ho#ic ngh gét trong 16p: triy
02 diém/01 14n vi pham.

- Gi4o vién chii nhiém trién khai chim céc ké
hoach, théng bdo, quy dinh cia nha truong
dén HSSV: trir 02 diém/01 l1an.

- Khong phéi hop véi ca nhén, don vi ¢6 lién
quan trong thuc hién céng viéc giy chim tré
anh hudng hiéu qua cong viée: trir 02 diém/01
lan vi pham.

- Luu trit hd so tai liéu, bai thi, diém... thude
nhiém vu dugc phin cong khoéng day du,
khong khoa hoc: trir 01 diém/01 14n vi pham.
Lam mét, thit lac hd so, tii lidu: trir 05
diém/01 14n vi pham.

Thyc hién nhiém vu dwge giao theo ké
hoach

* Vién chitc hanh chinh

- Bao cio thude Jinh vuc duge phén cong ndp qué
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Noi dung danh gia

Piém
toi da

Két qui d4nh gid

Piém ca nhin

Cﬁ_p c6 thAim

tw chim quyén danh gia

Sé 2 . So Té }

? id on faqi
diém Ton 1 diém ’

han (khong c6 1y do chinh dng): cir qua 1 ngay trir
01 diém.

- Trdn trénh trach nhiém, thoai thac nhiém vy,
khéng chap hanh su phén cong ctia nha truong
hodc tir chbi phdi hop xir 1y giai quyet cac
cong viéc Lanh dao don vi giao: mbi l4n vi
pham trlr 05 diém.

- Tu x1r Iy cdéng viéc ngoai chitc ning nhiém vu
khi chua c6 y kién chi dao ctia Lanh dao don vi:
mdi 14n vi pham trir 05 diém.

- Khéng tuan tha quy trinh chuyén moén, gay
phJen ha, sach nhiéu, tiéu cyc lam anh huéng
dén uy tin clia nha truong: mdi 14n vi pham trir
05 diém.

- Lam hu béng hodc & xay ra mét mat may
mbc, trang thiét bi, tai san: trir 10 diém/01 14n vi
pham v phai bdi thudng theo quy dinh.

- Co cong viéc bi Lanh dao nha trudng hoic
lanh dao don vi phé binh: trir 05 didm/1 14n vi
pham.

* Giang vién
- Bdo cdo thude linh vyc duge phén cdng ndp qua
han (khéng c6 ly do chinh déng): cir qua 1 ngay trir
01 diém.

- Trbn tranh trach nhiém, thoai thac nhiém vy,
khong chap hanh sy phin cdng cta nha truong
hosc tir chbi phéi hop xtr ly giai quyet cac
cdng viéc Lanh dao don vi giao: mdi 1in vi
pham trir 05 diém.

- Tu xir ly cong viéc ngoai chirc ning nhiém vu
khi chua c6 y kién chi dao cita Lanh dao don vi:
mdi 14n vi pham trir 05 diém.

- Khéng tuén thu quy trinh chuyén mén, giy
phlen ha, sach nhiéu, tiéu cyc lam anh hudng
dén uy tin clia nha trudng: méi 1an vi pham trir
05 diém. :
- Lam hu hong hodc d€ xay ra mét mat may
mdc, trang thlet bi, tAi san: trir 10-diém/01 14n vi
pham va phai bdi thudmng theo quy dinh.

- C6 cdng viée bi Lanh dao nha truong hodc
lanh dao don vi phé binh: trir 05 diém/1 14n vi
pham.

- Tu y chinh sira, cat xén chuong trinh, don bai,
don tiét khoéng diing theo quy dinh: m3i 14n vi
pham trir 10 diém.

- Trudng hop Giéng vién khéng duoc giao nhiém
vu khc ma sb glotrongthangdat
+ Dudi 50% gio nghia vu: dat 10-30 diém
+ Tir 50-79% gio nghia vu: dat 40-49 didm
+ Tir 80% gio nghia vu tré lén: dat 50 diém




Hoan thanh Hoan thanh
xuéit sic nhiém vy t6t nhiém vu
(Loai A) (Loai B)
90 diém tré 1én Tir 70 diém dén
dudi 90 diém

.........................................................................

.........................................................................

.........................................................................

Két luan: Xép loai: ...cocvevereneeee,

...............................................

Hoan thanh nhiém vu Khéng hoan thanh

(Loai C) nhiém vy
Tir 50 diém den (Loai D)
dudi 70 diem Duéi 50 diém
Nguwoi tu danh gia

(Ky va ghi r6 ho tén)

...............

..............................................................

.............................................................

Ngay thang nam 20...
LANH DAO PON VI
(Ky, dong dau va ghi rd ho tén)



UBND THANH PHO HANOI
TRUONG CAO PANG Y TE HA PONG
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Mau sé 19B

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PHIEU PANH GIA, XEP LOAI HANG THANG
(Ap dung doi véi lao déng hop dong)
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N§i dung danh gia

Diém
toi da

Két qua danh gid

Piém c4 nhan Cﬁp c6 thim

tw chim quyén d4nh gii

So
diem

So

Tén tai o Ton tai
diem

NHOM TIEU CHI VE CHINH TRI TU TUONG;
PAO DUC, LOI SONG; TAC PHONG LE LOI
LAM VIEC; Y THUC TO CHUC KY LUAT

20

Chép hanh chi truong, dudng 161, quy dinh ctia
Dang, chinh sach, phap luit cia Nha nudce va cac
nguyén tic t& chic ky ludt ctia Pang, nhét 13
nguyén tic tip trung dan chil, tw phé binh va phé
binh trong co quan, don vi

Guwong mAu v& dao dirc, 16i sdng; khong tham 6,
tham nhiing, quan liéu, l&ng phi, hach dich, ctra
quyén; khong c6 biéu hién suy thodi vé dao diec,
161 sbng

Tac phong, 1& 16i 1am viéc chudn muec, tan tuy,
trung thue, ning doéng, sang tao, linh hoat trong
thuc hién nhiém vu; c6 phuong phép lam viée
khoa hoc, dén chil, dting nguyén tic

Chép hanh su -phén cong, chi dao ciia tb chi,
san sang nhan nhiém vu; thuc hién tbt cac quy
dinh, quy ché, ndi quy cta co quan, don vi

Thuc hién quy tac tng xir ciia can bd, cong chic,
vién chirc, lao dong hgp dong trong cac co quan
thudc thanh phé Ha N&i

Thyc hién t6t vin héa cong sd; Giao tiép thin
thién, lich su, ngbn ngir chun myc, rd rang

Mic trang phyc lich sy, pht hop v6i hoan cénh,
tinh chét cong vige, ding quy dinh clia co quan,
don vi; deo the chirc danh trong gid 1am viéc

Co y thic gift gin vé sinh méi trudng co quan,
don vi; s8p x€p noi lam viéc khoa hoc, gon
gang, ngin nap

C6 thai d6 phuc vu to chirc, cong dan ding muc;
khéng hach dich cira quyén, phién ha, tiéu cuc
trong thuc hién cong vu




Két qua danh gid

Pitm Diém ci nhin Cép c6 tham
Noi dung d4nh gia o i tw chim quyén danh gid
S6 w .. | 50 B 4o
diém Ton tai diém Ton tai
NHOM TIEU CHI KET QUA THUC HIEN 80

CHU'C TRACH, NHIEM VU DUQC GIAO

Ning lwc va k§ ning 20

Chu dong nghién ctu, cdp nhat kip thoi cac
kién thirc phép luét va chuyén mon, nghiép vu
@ tham muu, o chirc thyc hién cong viéc c6
chét lugng

Xay dung ké hoach cong tac c4 nhén theo quy dinh | 5

Nim vitng quy ché, quy trinh tic nghiép theo
yéu cAu nhiém vu duge giao

St dung thanh thao cac phuong tién, thiét bi k§
thudt phuc vu yéu ciu nhiém vu, ddm bao an 5
toan, hiéu qua, tiét kiém

Thure hién nhiém vu theo ké hoach, lich cong
tdc va cdc nhiém vu ddt xut dam bio tién @9, | 60
chét Iwgng

Hoan thanh 100% cong viée theo k& hoach, lich
cong tac ding tién do, bao dam chét luong, hiu

: d 60
qua cao; trong d6 6 it nhat 50% tiéu chi, nhi€m

vu hoan thanh vugt mirc

Hoan thanh 100% cong viée theo ké hoach, lich o

cong tac ding tién d6, bao dam chét luong, hidu qua

Hoan thanh 100% cbng viéc theo ké hoach, lich
cdng tac; trong 46 c6 khong quéa 20% chi tiéu chua | 30
dam bao chit luong, tién d hodic hiu qua thép

Hoan thanh tir 50% dn dudi 100% cong viée theo

ké hoach, lich cong tac <
Hoan thanh dudi 50% cong viée theo ké hoach, -
lich cong tac

TONG PIEM 100

PIEM TRU

Nhém tiéu chi vé chinh tri tw twomg; Pao dirc
16i séng; Tac phong 18 16i 1am viée; y thire tb
chire ky luét;

L8i séng khong lanh manh, gy bé phii, mét doan
Kkét trong co quan, don vi: trix 03 didm/01 14n vi
pham.

- Théi @ phuc vy HS, khach d&n lam viéc khong
dung muc, hach dich, cira quyén gy phién ha: trir
02 di€m/01 lan vi pham.

- Khoéng deo thé trong gi¢ lam viéc: trir 0,5
diém/01 14n vi pham. |




TT

Ngi dung danh gia

Piém
t6i da

Két qua d4nh gia

Piém ca nhin

" Cap co tham

tw cham quyén danh gia
‘S? Tén tai S? Tén tai
diém diém

- Phét tén, tung tin, bia dit, xUc pham ddng
nghiép hodc HSSV 1am &nh huéng dén hinh anh,
uy tin cia nhd trudng: trir 03 diém/01 lan vi
pham.

“ N01 tuc tai noi lam viéc, tu y phéat ngon cung
cip thong tin tai liéu khong ding thAm quyén:
trir 03 diém/01 14n vi pham.

- Khong c6 y thirc gitt gin vé sinh, phong lam viée,
ban lam viéc khong gon gang, ngén nap: trir 01 diény
l4n vi pham.

- Hét gio 1am viéc khong tht cac thiét bj dién

phong lam viée: trir 02 dlem/ 01 1an vi pham.

- Ubng ruou, bia, hit thudc 14, choi bai, choi
dién tir (dudi moi hinh thirc) trong gior 1am viée:
mbi lan vi pham trir 02 diém.

- Nghi 1am vi¢c, nghi hop, nghi tép huén khéng 1y
do: (1 bubdi: trir 10 diém; Nghi 01 ngay: trir 20
diém/ngay. Nghi 02 ngay trd 1én khong hoan thanh
nhiém vu).

- Pi lam (hop, tip huén, Ién 16p) mudn hogc vé
sém: tir 15-30 pht trir 05 diém; trén 30 phuit coi
nhu nghi 01 budi khéng c6 Iy do.

Nhoém tiéu chi Chire trich nhiém vu dwge giao
- Khong cha déng nghién ciru, cép nhét kip thoi
céc kién thirc phap ludt va chuyén mén, nghiép
vu dé thue hién cdng viée co chét lwong: trir 01
diém/01 14n vi pham

- Khéng x4y dung k& hoach cong tic ciia ca nhén
hang tudn diing thoi gian quy dinh: trir 05 dlem/Ol
14n vi pham.

- K& hoach cdng téc clia ca nhan khong 15 rang vé
ndi dung va tién d0 thoi gian: trir 02 diém.

- Xir Iy vin bén, giai quyét TTHC, giai quyét
cbng viéc chdm, mudn so voi yéu cdu (khdng co
1§ do chinh d4ng): trir 05 diém/01 14n vi pham.

- Khéng phdi hop v6i c4 nhén, don vi cé lién
quan trong thuc hién céng viéc gdy cham tré anh
hudng hiéu qua céng viée: trir 02 diém/01 14n vi
pham. '

- Luu trit hd so tai liéu thude linh vie duge phan
cong khong ddy di, khong khoa hoc: trir 01
diém/01 14n vi pham. Lam mét, thit lac hd so, tai
liéu: trir 05 ¢iém/01 14n vi pham.

- Céc vén ban ban hanh thugc linh vic tham muu,
phuy tréch chua ding thé thirc, quy trmh, thu tuc: trix
01 diém/01 14n vi pham.




CA NHAN TU XEP LOAI: (d4nh déu X vio mét trong 04 6 tuong tng dudi déy)

Hoan thanh Hoén thanh Hoan thanh nhiém vu Khong hoan thanh
xuét sic nhiém vu t6t nhiém vu (Loai C) nhiém vu
(Loai A) (Loai B) Tir 50 diém dén (Loai D)
90 diém trérlén Tir 70 diém dén .+ du6i70diém * Du6i 50 diém
durGi 90 diém
Nguwdi te danh gia

(Ky va ghi rd ho tén)

* NHAN XET, DANH GIA CUA LANH PAO DON VI

.......................................................................................................................................
.......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

K&t Tuan: XEp 10ai: .. oocverieeereereeeene e

Ngay thang nam 20...
LANH BAO PON VI
(Ky, déng dau va ghi ro ho tén)
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Miu sé 34

PON VI:.oerrreenne. CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

LICH CONG TAC TUAN CA NHAN
Tuén.../Théng... (tir ngay/thing dén ngay/thing)

) . No6i dung cong viée
THU/NGAY Ghi chu

Sing Chiéu

Thir Hai
Ngay..../ thang

Thir Ba
Ngay..../ thang

Thir Tw
Ngay..../ thang

Thit Nim
Ngay..../ thiang

Thit Sau
Ngay..../ thang

Thi Bay
Ngay..../ thang

Chi nhit
Ngay..../ thang

NGUOI LAP LANH PAO PON VI






IA NO@G OVaE BNV

g IVTIONON

'8'£/9°¢-g8 ¢ Bupx gp ofny oin {A uop ‘ueq Suoyd opo Sugnn dgo WA Y@ F T

_ _ | 1
‘ SUONYS UIYY IBNX oK | Al

. <

1
dugp dby Fugp oey | TII

4

T

a3 upla P Fae) | 1o

. Ol

g 4

oyddgd| ¢

Supnndgd | 1

. : oBp qug [ I

8 L 9 ¥ £ < !
fogmst ANIH | ANLUH | ANSXLH | tbol dgx iy ?w% s HA S —— _—

: THO7 A% ST FAU yD | iy shy) wnb 19y 113 yhea T
...... QN\.......-MQW:N.N '
ONQ@ dJOH DNOE OV'I DADDED IVO'T dFX ‘VID HNYE YNO LI
dOH HONOQL HOVYS HNVA
apgd yudy - op &, - dg 20@ ”
INVN LA VIHON QHD IQH VX VOH ONOD “IA NO@

OI gs ngnl







