

	
	BM01/QT11/TT-ĐBCL

	UBND THÀNH PHỐ HÀ NỘI
TRƯỜNG CAO ĐẲNG Y TẾ HÀ ĐÔNG
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


DANH MỤC HỒ SƠ CẦN KIỂM SOÁT
Đơn vị: 

	Số

TT
	Tên hồ sơ
	Mã hóa
	Thời gian lưu
	Ghi chú

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Ngày ____ tháng ____ năm _____
Ngày ____ tháng ____ năm _____

NGƯỜI DUYỆT
NGƯỜI LẬP 


(Ký, ghi rõ họ tên)
(Ký, ghi rõ họ tên)

- Liệt kê các biểu mẫu được áp dụng trong HTĐBCL vào danh mục này ngay sau khi nhận được tài liệu

- Danh mục này không có bản sao và được lưu đến lần thay đổi sau tại nơi lập.
	
	BM02/QT11/TT-ĐBCL

	UBND THÀNH PHỐ HÀ NỘI

TRƯỜNG CAO ĐẲNG Y TẾ HÀ ĐÔNG


	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

                 Hà Nội, ngày …. tháng …. năm ……


	
	


DANH MỤC HỒ SƠ MƯỢN
Đơn vị/cá nhân nhận hồ sơ: 


Chức vụ: 

Cán bộ Phòng TT-ĐBCLGD giao hồ sơ: 

	Số

TT
	Tên hồ sơ
	Mã hóa
	Thời gian mượn
	Ghi chú

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



NGƯỜI MƯỢN
NGƯỜI BÀN GIAO


(Ký, ghi rõ họ tên)
(Ký, ghi rõ họ tên)

	
	BM03/QT011/TT-ĐBCL

	UBND THÀNH PHỐ HÀ NỘI

TRƯỜNG CAO ĐẲNG Y TẾ HÀ ĐÔNG


	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


BIÊN BẢN HỦY HỒ SƠ
Hôm nay, ngày: …….. tháng …….. năm 20….., tại:……………………………………………………..

Chúng tôi gồm có: …………………………………..,  Chức danh: ……………………………………..

                               ………………………………….., Chức danh: …………………...…………………

Kính đề nghị:

Cho phép hủy các loại hồ sơ sau:

	STT
	Tên tài liệu xin huỷ
	Số bản/ Số trang
	Ghi chú
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Ngày ____ tháng ____ năm 20__
Ngày ____ tháng ____ năm 20__


DUYỆT
  NGƯỜI ĐỀ NGHỊ


(Ký, ghi rõ họ tên)
(Ký, ghi rõ họ tên)


​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​_____________________
_______________________

Đã tiến hành hủy các loại hồ sơ được phép huỷ nêu trên bằng phương pháp: ……………………………………………………………………………………………………………

Tại ……………………………………………………………………., lúc ____ giờ____ phút, ngày ____ tháng ____ năm 20___


NGƯỜI XÁC NHẬN
NGƯỜI HUỶ

         (Ký, ghi rõ họ tên)
(Ký, ghi rõ họ tên)
