UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG Y TE HA PONG Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

$6:2 13 /KH-CDYT-TCCB Ha NGi, ngay 30 thang 5 ndm 2025

~ KE HOACH ‘
Danh gia, xep loai chat lwgng vién chikc, lao djng hop dong
thudc Truong Cao dang Y te Ha Pong nam hoc 2024 - 2025

Cén oir Huéng dén sb 3724/HD-SNV ngdy 08/11/2024 ctia S& Noi vu vé dénh
gia, xép loai chit lucmg hing nam déi véi cén b, cong chire, vién chic, lao dong hop
dong 1am viéc trong céc co quan nha nude, don vi s nghiép cong lap thube thim
quyén quan ly ciia UBND thanh phd Ha Noi;

~ Cén cir Nghi dinh s6 9( s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cia ‘Chinh pht vé danh

g1a xep loai chit lugng cén b, cong chirc, vién chie; Nghi dinh s6 48/2023/ND-CP
ngdy 17/7/2023 sira dbi, bd sung mét sé didu ctia Nghi dinh sé 90/2020/NP-CP ngay
13/8/2020 v& danh gia, xép loai chét luong can bd, cong chire, vién chic; ‘

Cén ctr cac Quy dinh cia Thanh ay Ha Noi: s6 12-QP/TU ngay 8/5/2023 vé
Quan 1y can b, phén cép quan ly can bd va bd nhiém, gidi thiéu can b Umg ctr (sau
ddy viét tdt 1o Quy dinh 12); sb 14-QD/TU ngay 06/11/2023 v& dénh gia, xép loai
chét lugng hing ndm d6i v6i can bd 1anh dao, quan 1y dién Ban Thudng vu Thanh ty
quan ly (sau d’ay viét taft la Quy dinh 14);

Cén cr cac Quyét dinh ciia Thanh uy s6 1841-QD/TU ngay 28/10/2021 quy
dinh dénh gi4, xép loai hing théng dbi véi cén b, cdng chirc, vién chirc, lao dong
hop dong trong hé thong chinh trj thanh phé Ha Nai; s6 3251-QD/TU ngay 16/8/2022
vé viéc stra ddi, bd sung mot sb diéu cia Quy dinh dinh danh gia, xép loai hing
théng d6i véi cén b, cong chirc, vién chir, lao dong hop dong trong hé théng chinh
trj thanh phé Ha Noi theo Quyét dinh sb 1841-QB/TU ngay 28/10/2021 ctia Ban
Thuong vu Thanh ty;

Trucmg Cao dang Y t& Ha Déng trién khai K& hoach dénh gi4, xép loai chat
lugng vién chirc, hop dong lao dong ndm hoc 2024 - 2025, cu thé nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich.

- Dénh gia, xép loai hdng nam ddi véi vién chirc, lao dong hop ddng nhdm phat
huy vai tro, trach nhiém ctia ngudi dimg dau trong cong tac lanh dao, quén ly, siét
chit ky luat, ky cuwong, chudn héa va Xay dung phong céach lam viéc chuyen nghiép;
néng cao y thirc tradch nhiém, tinh tu gidc trong thyc thi nhiém vy cda vién chirc, lao
dong hop ddng, tao méi trudng séng tao, d6i m&i, phét trién, ning cao chét lugng,
hiéu qua hoat dong cta co quan, don vi.

- Viéc danh gia, xep loai chit luong vién chirc va hop dong lao dong nhim lam
rd uu diém, khuyét diém, mat manh, mit yéu vé pham chit chinh tri, dao dirc, 16i
Song, nang luc, trinh d6 chuyén mén, nghiép vy, két qua thuc hién nhiém vu dugce
giao va trién vong phat trién clia v1en chtrc.

- Két qua cta danh gi4, xép loai chat lugng vién chitc va hop ddng lao dong
hang nim dugc st dung lam cén ctr & xép loai thi dua, binh xét khen thuong hang
nam; 1dm cén cir dé b tri, qui hoach phét trién nguon nhén lyc; s dyng vién ‘chirc
dung ndng luc sé truong; phuc vu cong tic dao tao, bdi dudng, giai quyét thoi vie,




bd nhiém, @ bat theo qui hoach va thuc hién chinh sach tién luong, dai ngd, khen
thuong vién chirc.

2. Yéu cau. ) )

- Cac tép thé, c4 nhan thuc hién nghiém tic viéc de’n}h gia, xép loai chat lugng
vién chirc, lao d6ng hop ddng phai thuc hién theo nguyén téc tAp trung dan cha, chinh
xac, khach quan, cong bﬁng, ding thyuc chét va dung trinh tw quy dinh; lay két qua,
chat lugng, hidu qua thuc hién nhiém vu lam thuéc do chu yeu dé danh gia.

- Viéc danh gié, xép loai chét lugng vién chirc 1anh dao quén ly phai dua vao
hoat dong va két qua thuc hién nhiém vu duoc giao ctia don vi; mdc d6 hoan thanh
nhiém vu cia Trudng don vi khdng duge cao hon mirc d6 hoan thanh nhiém vu cta
don vi minh. ) )

- Trudng don vi chju trach nhiém vé két qua d4anh gié, xép loai chét lugng vién
chitc va hop ddng lao déng ciia don vi minh; phai x4c dinh cu thé trach nhiém cta tép
thé va ¢4 nhén trong d4nh gi4 vién chirc; phat huy tinh than thing thén, tu phé binh va
phé binh trong dénh gi4, thuc hién nguyén tic tip trung dan chi, cong khai, khéng né
nang, hinh thitc trong d4nh gia vién chirc, lao déng hop ddng.

I1. POI TUQNG VA THOI PIEM PANH GIA, XEP LOAI »

1. Péi tugng: 1a vién chirc, hop df‘)ng lao dong lam viéc tai Truong Cao déng Y
té Ha Pong.

2. Thoi diém dénh gid, xép loai: Thyc hién vao dip két thic nim hoc, truéce khi
tién hanh thuc hién binh xét thi dua khen thudng.

III. NGUYEN TAC PANH GIA, XEP LOAI ,

1. Bao dam khach quan, céng bing, chinh x4c; khong né nang, tru dap, thién
vi, hinh thire; c6ng khai, minh bach; bdo dam dting thim quyén quan ly, danh gia can
bg, vién chitc, lao dong hop ddng.

2. Cép nao, ngudi ndo truc tiép lanh dao, giao viéc thi ddng thoi thuc hién nhén
xét, ddnh gid, xép loai va phai chiu trach nhiém vé quyét dinh ctia minh. Két qua
danh gia, xép loai vién chi, hop ddng lao dong do Hiéu trudng quyét dinh.

3. Viéc danh gia, Xép loai phai cén ctr vao chirc trach, nhiém vu duge giao va
két qua thyue hién nhiém vy. Dénh gi4 cin lam 5 wu diém, khuyét diém, ton tai, han
ché v& phim chat, néng luc, trinh d3 clia vién chirc va hop dong lao dong.

4. Viée dénh gia, xép loai déi véi vién chirc 13nh dao quan 1y phai dua vao két
qua hoat dong ctia don vi dugc giao 1anh dao, quan ly. Mitc d6 hoan thanh nhiém vu
cia Trudng don vi khong duge cao hon mirc d6 hoan thanh nhiém vu cia don vi
minh.

5. Vién chirc, lao dong hop dong c6 thdi gian cobng tac trong nam chua da 06
thang thi khong thyc hién viéc dénh gia, x&p loai chét luong nhung van phai kiém diém
thot gian cbng tac trong nam, trir trudng hop nghi ché d@6 thai san.

- Vién chire, lao déng hop dbdng nghi khong tham gia céng tic theo quy dinh ctia
phap ludt trong ndm tr 03 thang dén dudi 06 thang thi van thyc hién dénh gia nhung
khong xép loai chét Iuong & mitc hoan thanh t8t nhiém vu trd 1én.

- Vién chuc, lao dong hop ddng nghi ché d6 thai san theo quy dinh ctia phap
luat thi két qua xép loai chat luong trong nam 14 két qua x&p loai chit luong cta thoi
gian lam viéc thuc t€ ctia ndm d6. Trudng hop tai thoi didm hop danh gia vién chirc,
lao dong hop dong dang nghi thai san thi ¢ trach nhiém lam béo céo tu danh gia,
nhan muc xeép loai két qua cong tic theo chirc trach, nhiém vu dugc giao, giti co



quan, don vi dang cong tic d€ thyuc hién viée danh gia, xép loai chét luong theo quy
dinh.

6. Vién chiic, lao dong hop ddng bi xit Iy ky luét dang hodc ky luat hanh chinh
thi danh gia, xép loai chit luong nhur sau:

a. Vién chirc, lao ddng hop ddng bi xtr Iy ky ludt dang hodc ky luat hanh chinh
trong ndm danh gi4 thi xép loai chét luong ¢ mirc khong hoan thanh nhiém vu, trir
truong hop quy dinh tai diém b khoan nay. ,

b. Trudong hop hanh vi vi pham chua c6 quyét dinh xt 1y ky luat cia cap cé
thdm quyén nhung da dugce dung lam cin cir d& danh gid, xép loai chit luong & muc
khong hoan thanh nhiém vu trong nim d4nh gid thi quyét dinh xtr Iy ky luat ban hanh
sau ndm déanh gia d6i v6i hanh vi vi pham d6 (néu c6) khong duoc tinh dé danh gid,
xép loai chét lvong & nim cé quyét dinh xir 1y ky luat. :

c. Trudng hop vién chuc, lao dong hop dong 12 dang vién, da bj xu ly ky luat

dang va ky luat hanh chinh vé cing mét hanh vi vi pham nhung quyét dinh ky luat

- déng va quyét dinh ky lust hanh chinh khong c6 higu luc trong cling nim d4nh gi4 thi
chi tinh 1a can cit xép loai chét lugng & mot ndm danh gia.

7. Két qua danh gi4, xép loai chit luong vién chirc, lao dong hop déng theo
quy dinh tai Huéng din nay duogc st dung lam co s& dé lién thong trong ddnh gia,
xép loai chét luong dang vién.

8. Ty Ié cén bo, vién chirc xép loai "Hoan thanh xuét sic nhiém vy" trong téng
s6 can bd, vién chiic tai cing co quan, don vi va dbi véi ting nhém dbi tugng cé
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nhiém vu twong dong khéng qua ty 1& dang vién duoc xép loai "Hoan thanh xuit séc
nhiém vu" theo quy dinh cta Dang.

- Trudng hop don vj ¢6 thanh tich xuét séc, ndi troi, hoan thanh vurot ké hoach
cac cOng viéc duge giao, hoan thanh t8t cic cong viéc dot xult, cd d& xuht hoic tb
chirc thuc hién dbi méi sdng tao, tao sy chuyén bién tich cuc, mang lai gié tri, hiéu
qua thiét thyc thi Hiéu trudng quyét dinh ty 18 hoan thanh xuét sic nhiém vu phu hop
v6i thuc té, bao dam quyén, loi ich hop phap ciia cdn b, vién chire.

IV. CAN CU PANH GIA, XEP LOAI

1. Cén ctr dénh gia d6i véi vién chic, lao dong hop ddng:

a. Luét vién chirc; Quy tic ung xir cta cén bd, céng chic, vién chic, lao déng
hop dong trong c4c co quan thudc thanh phb Ha Néi;

b) Chirc néng, nhiém vy cta co quan, don vi;
¢) Co ché hoat dong, quy ché lam viéc clia tap thé; cac quy dinh v& viéc chip

hanh diéu 1§, nghi quyét, quy dinh cia Dang, phap luét cia Nha nuéc, viéc tu dudng,
rén luyén vé chinh tri, tu twdng, dao dic, 16i séng, van héa giao tiép, tdc phong, 18 14i
lam viéc c4 nhan;

. d) Ban m6 ta cong viée va khung néng Iyc vj tri viéc lam d3 duoc cAp c6 thim
quyén phé duyét;

d) Két qua thuc hién nhiém vu cta cén bg, vién chirc, lao déng hop déng theo ké
hoach, chu’o;]g trinh c6ng tc trong thang va nhiém vu dot xuét dugc giao;

e) Két qua theo di, danh gia cua lanh dao va kiém tra, gidm sat clia co quan
chirc néng, phan 4nh cta cac té chire, c4 nhan dbi vé6i can b9, vién chiic, lao dong hop
dong trong thyc thi nhiém vu.

2. Céan ctr dénh gia, xép loai d6i véi can bd lanh dao, quan 1y dién Ban Thuong
vu Thanh 1y quén ly:

a) Piéu 16 Déng, nghi quyét, quy dinh ctia Pang c6 lién quan;
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- Céc tiéu chi vé& két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong lam viéc da ky két,
theo k& hoach d& ra hodc theo cong viéc cu thé duoc giao déu hoan thanh, trong do c6
khéng qua 20% tiéu chi chura bao dam chat Iuong, tién d6 hodc hiéu qua thap,

- Pon vi hoéc linh vuc cong tac duge giao phu trach hoan thanh trén 70% céac
chi tiéu, nhiém vu; ’

- C6 it nhat 70% don vi thudc thAm quyén phu trach, quan Iy truc ti€p dugce
danh gia hoan thanh nhiém vu tré 1én.

d. Khong hoan thanh nhiém vu: khi c6 mét trong céc tiéu chi sau:

- C6 biéu hién suy thoai vé tu tLr(mg chinh tri, dao duc, 161 séng, tu din bién,
t chuyén héa theo danh gia cua cap c6 thdm quyén;

- C6 trén 50% céc tiéu chi v& két qua thyc hién nhiém vu theo hcrp déng 1am
viée dé ky két, theo ké hoach dé ra hoic theo cong viée cu thé duoc giao chua bao
dam tién 9, chét luong, hidu qua;

- Don vi hodc Iinh vuc cong tac duge giao phu trach hoan thanh dudi 50% céc

chi tiéu, nhiém vu.

- Pon vi thudc thAm quyén phu trach, quan 1y truc tiép lién quan dén tham o,
tham nhiing, lang phi va bi xir Iy theo quy dinh cua phép luét.

- C6 hanh vi vi pham bi xtr ly ky luét trong nam d4nh gia.

2. Vién chire khong gitt chirc vu lanh dao quan ly:

a. Hoan thanh xuit sic nhiém vu: dat duoc tit ca cac tidu chi sau:

- La vién chue, lao dong hop dong thuc sy tiéu bidu vé ning luc, pham
chét dao duc, 16i song, lubn di dau vé dcn méi sang tao, cd san pham cu thé
lugng hoéa duge, cé nhidu thanh tich ndi bat trong cdng tadc dugc cac vién
chire, lao ddng hop dong khac hoc tédp, noi theo.

- Thuc hién tot cac quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 va diém b
khoan 5 Muc V K& hoach nay;

- Hoan thanh 100% nhiém vu theo hop dbng lam viée da ky két, theo k& hoach
& ra hodc theo cong viée cu thé duoc giao bao dam dtng tién d6, chit luong, hiéu
qué cao, trong d6 it nhit 50% nhiém vy hoan thanh vuot mue.

- Khéng c6 thang nao trong nam xép loai “Hoan thanh nhiém vu'.

Luwu y: S6 luong vién chuc lao dong hop dong dugc xép loai ddnh gid

“Hoan thanh xudt sdc nhiém vy’ " khéng vuot qud 20% 56 vién chu’c lao dong
hop d’ong tuwong ung dugc phdn logi “Hoadn thanh tot nhiém vy’ | trong don vi
thudc tham quyen quan ly va khéng qud ty 1¢ dang vién duwoc xép logi “Hoan
thanh xudt sdc nhiém vu” theo quy dinh cua dang.

b. Hoan thanh t6t nhiém vu: dat duoc tit ca céc tidu chi sau:

- Dép mg céc tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 va diém
b khoan 5 Muc V K& hoach nay;

- Hoan thanh 100% nhiém vu theo hop déng 1am viée da ky két, theo ké hoach
& ra hoic theo cdng viée cu thé duge giao, bio dam dtng tién do, chét lugng, hiéu
qua.

- Khéng c6 thang nao trong nim xép loai “Khéng hoan thanh nhiém vu".

c. Hoan thanh nhiém vu: dat duoc tat ca céc tiéu chi sau:

- Pap ung cac tiéu chi quy dinh tai khoén 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4 Muc
V K& hoach nay.




Xay dung chuong trinh, ké hoach hoat dong hang ndm cla co quan, don vj
dugc giao quan ly, phy trach, trong d6 xdc dinh rd két qua thuc hién cic chi tiéu,
nhiém vy, lugng héa béng san phdm cy thé. i

b) Pbi v6i vién chirc khong giit chirc vy l&nh dao, quan 1y; lao dong hop dong:
Két qua thuc hién nhiém vy theo quy dinh cta phap lugt, theo ké hoach dé ra
hodc theo cdng viéc cu thé dugce giao; khoi luong, tién dd, chét luong thuc hién
nhiém vu; ) )

Thai do phuc vu nhan dan, doanh nghiép déi véi nhitng vi trf tiép xtc tryuc tiép
hodc truc tiép giai quyét cong viéc cia nguoi dan va doanh nghiép.

VL TIEU CHI DPANH GIA, XEP LOAI

L. Vién chire giit chite vu linh dao quén ly:

a. Hoan thanh xuit sic nhig¢m vy: dat dugc tit ca céc tidu chi sau: '

- La vién chtrc thuc sy tiéu bidu vé ning lyc, phidm chét dao dac, 101
séng, ludn di dau vé& déi méi sang tao, cO san phém cu thé lugng hoa du(_)'c,‘ cd
nhiéu thanh tich ndi bat trong cbng tac duoc cac vién chirc, lao dong hop dong
khac hoc tép, noi theo. 1

- Thyc hién t6t c4c quy dinh tai khon 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 va didm &
khoan 5 Muc V K& hoach nay;

- Céc tiéu chi vé két qua thyc hién nhiém vu theo hop dong lam viée da ky két,
theo k& hoach d& ra hodc theo cong viéc cu thé duge giao d&u hoan thanh dang tién
dd, bao dam chét luong, hidu qua cao;

- Don vi hodc linh vuc céng tic duge giao phu trdch hoan thanh tt ca céc chi
tiéu, nhiém vy, trong d6 it nhit 50% chi tidu, nhidm vu hodn thanh vuot mirc;

- 100% don vi thudc thdm quyén phu trich, quéan ly truc tiép dugc danh gia
hoan thanh nhiém vy tr6 1én, trong d6 it nhét 70% hoan thanh t&t va hodn thanh xut
sic nhiém vu.

- Khong c6 théng nao trong nam xép loai “Hoan thanh nhiém vu".

Luwu y: S6 lwong vién chirc ldnh dao, quan Iy cia don vi dwoc xép loai
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oan thanh xudt sde nhiém vu” khéng vuot qud 20% sé duoc xép loai “Hodan
thanh t6t nhiém vu” theo chire danh twong duwong va khéng qud ty 1¢ dang vién
dwoc xép loai “Hodn thanh xudt sdc nhiém vu” theo quy dinh ciia dang.

b. Hoan thanh t6t nhiém vu: dat duoc tit ca céc tidu chi sau:

- Ddp tmg céc tidu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoén 3, khoan 4 va diém
a khoan 5 Muc V K¢é hoach nay;

- Céc ti€u chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong lam vide da ky két,
theo k& hoach d8 ra hoic theo cong viée cu thé dugc giao d&u hoan thanh dng tién
dd, bdo dam chét luong, hiéu qua;

- Pon vi hoic linh vire cdng tic duge giao phu trach hoan thanh tAt ca céc chi tiéu,
nhiém vy, trong d6 it nhit 80% hoan thanh ding tién o, bao dam chét lugng;

- 100% don vi thudc thdm quyén phu tréch, quéan 1y truc tiép dugc danh gia
hoan thanh nhiém vu tré 1én, trong d6 it nht 70% hoan thanh tét hodc hoan thanh
Xuét sic nhiém vu.

- Khéng c6 thang nao trong nim xép loai “Khéng hoan thanh nhiém vy",

¢. Hoan thanh nhiém vu: dat duoc céc tidu chi sau: _

- Dap tng céq tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoén 3, khoan 4 va diém
a khodn 5 Muc V K& hoach nay;
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- CéAc tidu chi v& két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong lam viéc da ky két,
theo k& hoach d& ra hoic theo cdng viée cu thé duoc giao déu hoan thanh, trong d6 c6
khong qua 20% tiéu chi chua bio dam chét hrong, tién d6 hodc hidu qua thép;

- Pon vi hodc linh vuc cdng tac dugce giao phu trach hoan thanh trén 70% céc
chi tiéu, nhiém vu;

- C6 it nhat 70% don vi thudc thim quyén phu trach, quéan Iy truc tiép duogc
danh gia hoan thanh nhiém vu tré 1én.

d. Khong hoan thanh nhi€m vy: khi c6 mét trong céc tiéu chi sau:

- C6 biéu hién suy thodi vé tu tuéng chinh tri, dao die, 181 sbng, tu dién bién,
tw chuyén hoa theo dénh gia cua cap c6 thdm quyén;

- C6 trén 50% cAc tidu chi vé& két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong lam
vige da ky két, theo k& hoach d& ra hoic theo cong viée cu thé dugc giao chua bao
dam tién do, chét luong, hiéu qua;

- Pon vi hodc linh vuc cong tac duge giao phu trach hoan thanh dudi 50% céc
chi tiéu, nhiém vu.

- Pon vi thudc thdm quyén phuy trach, quan 1y truc tiép lién quan dén tham o,
tham nhiing, 1ng phi va bi xtt ly theo quy dinh ctia phép luét.

- C6 hanh vi vi pham bj xir ly ky luit trong nim danh gia.

2. Vién chirc khdong giit chirc vu lanh dao quan ly

a. Hoan thanh xuit sic nhiém vu: dat duoc tit ca céc tiéu chi sau:

- La vién chire, lao déng hop dong thuc sy tidu biéu vé ning luc, pham
chét dao duc, 16i song, luén di dau vé d01 méi sdng tao, c6 san phim cu thé
luong hoéa duge, c¢é nhidu thanh tich ndi bdt trong coéng tiac dugc cac vién
chtre, lao d6ng hop dong khéac hoc tdp, noi theo.

- Thuc hién tot cac quy dinh tai khoén 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 va diém b
khoan 5 Muc V K& hoach nay;

- Hoan thanh 100% nhiém vu theo horp dong lam viéc da ky két, theo k& hoach
& ra hodc theo cdng viéc cu thé duoc giao bao dam dting tién d8, chit luong, hicu
qua cao, trong d6 it nhit 50% nhiém vu hoan thanh vuot mirc.

- Khong ¢6 thang nao trong nam xép loai “Hoén thanh nhiém vu".

Luwu y: S6 lwong vién chitc, lao dong hop dong dugc xép loai ddnh gia
“Hoan thanh xudt sdc nhiém vu’ " khong vuot qud 20% 56 vién chu"c lao dong
hop d‘ong tuwong ung duge phan logi “Hoan thanh tét nhiém vy’ ' trong don vi
thudc Iham quyen quan ly va khéng qud ty I¢ dang vién dwoc xép loai “Hoan
thanh xudt séc nhiém vu” theo quy dinh ciia dang.

b. Hoan thanh t6t nhiém vu: dat duoc tAt ca cac tidu chi sau:

- Pap tng cic tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 va diém
b khodn 5 Muc V K& hoach nay;

- Hoan thanh 100% nhiém vy theo hop ddng lam viéc da ky két, theo k& hoach
@ ra hoic theo cdng viée cu thé duoc giao, bao dam dting tién do, chét lugng, hiéu
qua.

- Khoéng c6 thang nao trong nim xép loai “Khong hoan thanh nhiém vy".

c. Hoan thanh nhiém vu: dat duoc tit ca cic tiéu chi sau:

- Dép tmg cc tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4 Muc
V K& hoach nay.



- Céc tiéu chi vé két qué thuc hién nhiém vu theo ho'p dong lam viéc da ky két,
theo ké hoach d& ra hoéc theo cong viée cu thé dugc giao déu hoan thanh, trong d6 c6
khong qua 20% tiéu chi chua bio dam chat lugng, tién do hoic hidu qua thap.

d. Khong hoan thanh nhiém vu: khi c6 mét trong céc tiéu chisau: ’

- C6 biéu hién suy thodi vé tu tuéng chinh tri, dao dirc, 16i séng, tw didn bién,
tu chuyén héa theo d4nh gid clia cip c6 thim quyén; ‘

- Co trén 50% cac tiéu chi vé két qua thye hién nhiém vy theo hgp dong lam
viée d& ky két, theo ké hoach @ ra hoic theo cong viée cu thé dugc giao chua bdo
dam tién do, chét luong, hiéu qua;

- C6 hanh vi vi pham bj xir Iy ky luat trong nam dénh gia.

3. Tiéu chi d4nh gia, xép loai lao dong hop dong

3.1. Lao djng hop dong lam cong tdc chuyén mon, nghiép vu:

Ap dung theo cac tiéu chi quy dinh ddi véi vién chire khong gitt chirc vu 1anh
dao, quén ly.

3.2. Lao d9ng hop dong lam cong tac hd trg, phuc vu:

a. Hoan thanh xuit sic nhiém vu; dat duoc tit ca cdc tidu chi sau:

- Bap ung céc yéu ciu vé phim chét c4 nhén, nang lyc va cc yéu cau khéc ciia
vi tri viée lam duge phé duyét;

- Hoan thanh 100% nhiém vu theo hop ddng lim viéc da ky két, theo k& hoach
dé ra hodc theo cong viéc cu thé duoc giao bdo dam ding tién d6, chét lugng, hiéu
qua cao, trong dé it nhit 50% nhiém vy hoan thanh vuot murc.

- Khéng c6 thang nao trong nam xép loai “Hoan thanh nhiém vuy".

b. Hoan thanh t6t nhiém vu: dat duoc tAt ca céc tiéu chi sau:

- Pép Umg céc yéu cau vé pham chét c4 nhan, néng luc va céc yéu cau khic cua
vi tri viée lam duge phé duyét;

- Hoan thanh 100% nhiém vy theo hop déng 1am viéc d3 ky két, theo ké hoach
@& ra hodc theo cdng viée cu thé duoc giao, bao dam diing tién do, chét luong, hiéu
qua.

- Khéng c6 thang nao trong nim xép loai “Khdng hoan thanh nhiém vu".

¢. Hoan thanh nhiém vu: dat duoc tt ca céc tiu chi sau:

- Pap tng céc yéu cu vé phim chét c4 nhan, néng luc va c4c yéu ciu khéc ciia
vi tri viéc lam duge phé duyét;

- Céc tiéu chi v& két qua thyuc hién nhiém vu theo hop déng lam viéc da ky két,
theo ké hoach d@ ra hoic theo cong viéc cu thé duoc giao déu hoan thanh, trong d6 cé
khong qué 20% tiéu chi chua bao dam chit luwgng, tién d6 hoiic hicu qua thép.

d. Khong hoan thanh nhiém vu: khi c6 mdt trong céc tiéu chi sau:

- C6 biéu hién suy thodi v& tw tuéng chinh trj, dao dtre, 16i séng, tr didn bién,
tu chuyén héa theo d4nh gid ctia cap cb thdm quyén;

- Co trén 50% céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop déng lam
viée da ky két, theo ké hoach d@ ra hoic theo cong viée cu thé duoc giao chua bao
dam tién do, chit luong, hidu qua;

- Co hanh vi vi pham bj xir I ky luat trong ndm danh gij.

4. Cac mire danh gia, xép loai chit lwgng vién chire, lao dong hop d(}ing

a. Hoan thanh xuat sic nhiém vu;

b. Hoan thanh tét nhiém vy;

¢. Hoan thanh nhiém vu;

d. Khéng hoan thanh nhiém vy.
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VIL. TRINH TU, THU TUC

1. Trinh ty thi tuc danh gia, xép loai chit lwgng vién chire

Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1, 2 Diéu 19 Nghi dinh s6 90, nhu sau:

a. Trinh tw, thii tuc danh gia, xép loai Hiéu truéng, cic Pho Hiéu tnr()’ng

Buwcc 1. Hiu truong, cdc Pho Hiéu trudng lam béo cdo ty danh gia két qua
cong tac theo nhiém vu duge giao (theo mau sb 03).

Budc 2. Hiéu trudng, cac Phé Hiéu trudng trinh bay bdo céo ty dinh gia két
qua cbng tac tai cudc hop can bg chu chbt d& moi ngudi tham du cude hop dong gop
v kién. Céc y kién duoc ghi vao bién ban va thong qua tai cudc hop.

Thanh phén tham du 1a BCH Dang bg, Ban Giam hiéu, Cht tich céng doan, Bi
thu doan thanh nién va Trudng hodc Phu trach cac don vi truc thudc.

Bude 3. Cép ty dang noi vién chic sinh hoat dang c6 v kién bang vin ban vé
vién chirc dugc danh gia, xep 10a1

Bude 4. Cép cb tharn quyen tham khéo céc v kién tham gia tai Budc 2 va Bude
3, quyét dinh danh gia, xep loai d6i véi Hiéu truéng. Viéc danh gia, xép loai céc Phé
Hiéu truong dugc phén cap cho Hiéu trudng xem xét, quyét dinh (thuc hién theo
Quyét dinh sb 25/2021/QD-UBND ngay 19/11/2021 cia UBND thanh phé Ha Nbi).

b. Pbi véi Trwong, Pho, Phu trach ciac don vi trwe thude

Budec 1. Vién chirc 1anh dao, quéan 1y lam bdo cdo tu danh gid, mirc xép loai két
qué cong tc theo chirc trach, nhiém vy dugc giao (theo mau sé 03).

Budc 2. Vién chirc 13nh dao, quan ly trinh bay béo cdo tu danh gia két qua
cong tac tai cude hop cla don vi dé moi ngudi-tham dy cudce hop déng gép v kién.
Céc vy kién dugc ghi vao bién ban va thong qua tai cudc hop.

Thanh phan tham dw moi Hiéu trwo’ng hodc Pho hiéu trudng diroc giao phu
trach don vi (01 dong chi), toan thé vién chirc vi hop dong lao dpng cia don vi.

Budc 3. Bi thu chi b va 1anh dao phu trach truc tiép nhan xét danh gid, xép
loai.

Buoc 4. Hiu trudng tham khéo céc y kién tham gia tai Bu6c 2 va Buéc 3
quyét dinh d4nh g1a x€p loai.

c. Pbi véi vién chire khong giir chirc vu quan ly

Buoc 1. Vién chie lam bio céo tu danh gid két qua cong téc theo nhiém vu
-dugc giao (theo miu s6 03).

Buce 2. Vién chie trinh bay bao cdo ty ddnh gid tai cude hop cua don vi dé
moi nguoi déng gép y kién. Cac ¥ kién dugc ghi vao bién ban va théng qua tai cudc
hop; thanh phan tham dy 13 toan thé vién chirc va ngudi lao dong cta don vi noi vién
chire true tiép 1am viée.

Buére 3. Trucmg hodc phu trach don vi tham khéo y kién tham gia tai Budc 2
nhén xét, danh gia, xép loai vién chic.

Buoc 4. Hiéu truong tham khao céc ¥ kién tham gia tai Budc 2 va Buée 3
quyét dinh d4nh gi, x€p loai.

2. Trinh ty, thi tuc d4nh gla, xép loai chét lwgng lao dong hop dong

Trinh tu, thd tuc danh gis, X€p loai lao dong hop ddng dwoc van dung tuong
tu nhu danh gla vién chirc (theo mau s6 04).

3. Mt s0 lwu y khi thue hién dénh gia, xép loai:

3.1. Khi xem xét danh gi4, xép loai hing nam, ngoai viéc phai cén clt vao céc
quy dinh, huéng din dénh gi4 hang néim, thi phai gin véi két qua tdng hop danh gi3,
xép loai hang thing trong ndm hoc.



3.2. Viée 0 chitc hop dénh gia, xp loai phai c6 it nhat 2/3 thanh phin duoc
triéu tap cé mat du hop. Khéng thyc hién viée 14y phiéu cua tap thé vién chric, lao
dong hop dong khi hop dénh gi4, xép loai. C4 nhan vang mat hodc chua dwoc dédnh
gid, xép loai thi phai t chitc danh gié, xép loai trong thdi gian sém nhat.

Tai thoi diém dénh gi4, xép loai chat luong, trudng hop ving mit ¢6 1y do chinh
déng hodc nghi m, nghi ché d6 thai san theo quy dinh ctia phép Iuat, vién chic c6
trich nhiém 1am béo céo tw danh gi4, nhin mic xép loai két qua cong tac theo chie
trach, nhiém vu dugc giao, gui don vi dang céng tac dé thuc hién viéc danh gi4, Xep
loai cht lugng theo quy dinh. ‘

3.3. Trudng hop c4 nhan dugc cip c6 thim quyén cir di ddo tao, bdi dudng thi
cin cir két qua hoc tp c¢6 x4c nhan cia co s& dio tao, boi dudng va thoi gian lam
viée thue té tai co quan, t6 chtre, don vi dé d4nh gi4, xép loai.

3.4. Déi véi vién chirc lanh dao, quan Iy dm nhiém nhiéu chitc danh céng tic thi

dénh gid mirc d6 hoan thanh nhiém vu chil yéu & chitc danh dam nhan chinh, df’ing thoi c6

két hop v6i két qua thuc hién chite danh kiem nhiém.

3.5. Trudng hop vién chic khi chuyén cong téc thi co quan, t6 chirc, don vi méi
co trach nhiém danh gi4, xép loai. Truong hop c6 thoi gian cong tic & co quan, td
chire, don vi ¢l tir 06 théng tr& 1én thi phai két hop véi ¥ kién nhan xét ctia co quan,
t6 chire, don vi cfi, trir trudmg hop khéng con co quan, t6 chirc, don vi cil.

3.6. Truong hop vién chire kiém nhiém, trung tp 1am nhiém vu thi don vi truc
tiép quan Iy c6 trach nhiém dénh gi4, xép loai két hop ldy y kién nhan xét ciia don vi
trung tap, kiém nhiém. Riéng truong hop vién chirc duoc trung tap lam viéc toan thoi
gian va cong viéc do Truéng don vi trung tap nhan xét, xép loai.

3.7. Déi v6i ca nhan vi pham ky luét & t§ chirc noi cong tic trude d6 nhung bi
xur Iy ky ludt va thi hanh ky ujt ¢ t chitc méi chuyén dén thi tinh vao kit quéa danh
gid, xép loai ctia td chire noi X4y ra vi pham.

3.8, Cép ¢ thAm quyén xem xét, quyét dinh sé lwong vién chire, lao dong hop
ddng duoc xép loai chét lugng "Hoan thanh xuét sic nhiém vu" khéng vuot qua 20%
sb vién chirc, lao dong hop dong twong Gng dugc xép loai "Hoan thanh tét nhiém vy"
theo ting nhom dbi tuong c6 vi tri, vai tro, chirc nang, nhiém vy tuong déng trong co
quan, don vi thudc thAm quyén quan ly (sb lugng can b 1anh dao, quan ly dugc xép
loai "Hoan thanh xuét sic nhiém vu" khéng vuot quéa 20% s6 duogc xép loai "Hoan
thanh t6¢t nhiém vu" theo chirc danh tuong dwong & ting cap, timg nganh, timg linh
vuc).

Nhf’rqg noi c6 duéi 05 cén bd lanh dao, quan ly; dudi 05 vién chire hoidc lao
dong hop dong duoc Xép loai “Hoan thanh tét nhiém vu” thi chon 01 can b6 lanh dao,
quan ly; 01 vién chitc hoic lao déng hop dong dé xép loai “Hoan thanh xuit SAc
nhiém vu” néu du didu kién.

39. Ca nhén d& duge xép loai, nhung sau d6 phat hién cé khuyét didm hodc
khong dam béo dicu kién ctia mitc chat lugng da xép loai thi hity bd kbt qué va xép
loai Iai.

* Ho so ddnh gid gom:

- Biél} béan hop don vi nhan x€t, danh gia.

.- Phicu dénh gid va xép loai chét luong vien chire, hop déng lao dong phai c6
day dit nhan xét ctia tap thé don vi va trudng don vi, nguoi phuy trach truc tiép.



- Y kién nhén xét, danh gié cta don vi cfi d6i véi céc vién chire chuyén cong
tac c6 thoi gian cong tac trong ndm tai don vi cii tir 06 thang trd 1én hodc ctia don vi
dugc trung tap, kiém nhiém.

VIIL. THOI GIAN TO CHUC THUC HIEN

- Truong céc don vi truc thudc cén cir Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP; Nghi
dinh s 48/2023/NP-CP ngay 17/7/2023; ndi dung ké hoach chi dao céc vién chiic,
lao ddng hop dong thude don vi thuce hién viée danh gié, xép loai. Ti file mém biéu
mAu tai website http://www.cdythadong.edu.vn. Gui hd so danh gia, xép loai chét
lugng vién chirc va hop ddng lao déng vé phong T6 chitc can bd vio trude ngdy
13/6/2025.

- Phong T chic can bd tdng hop bdo cdo Ban Gidm higu truéc ngay
23/6/2025. Thue hién viée luu trit hd so vé viée dénh gia, xép loai vién chirc hang
nam va gui két qua danh gia, xép loai chét luong vién chire trinh S& N6i vu Ha Noi.

- Céng khai két qua danh gi4, xép loai chit lugng vién chirc, hop dong lao
dong trén website nha truong theo qui dinh.

Trén day 1a Ké hoach danh gia, xép loai chit lwong vién chirc va hop dong lao
déng ctia Truong Cao dang Y té Ha Dong, d& nghi cac don vi truc thude trién khai
thuce hién danh gia, xép loai chét lwong vién chire, lao dong hop déng nam hoc 2024 -
2025 theo diing ké hoach. Trong qua trinh thuc hién ¢6 phat sinh, vudng méc cac don
vi phan héi ¥ kién vé& phong Td chiic can bd dé tdng hop, bao cdo Ban Giam hiéu
xem xét, giai quyétjb

Noi nhin: —HIEU TRUONG
- S& N6i vu (d ble); 4
- Ban Giam Hiéu;
- Cac don vi truc thudc;
- Luu: VT, TCCB.
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