UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI
TRUONG CAO PANG Y TE HA BONG
Pia chi: S5 39 Nguyén Viét Xuan, Quang Trung, Ha Dong, Ha Noi
Dién thoai: 02463.250.345 Email: info@cdythadong.edu.vn
Fax: 02433 515 812 Website:www.cdythadong.edu.vn

QUY TRINH THUC HIEN VA KIEM SOAT
TIEN DO DAO TAO

Méahoéa: QT17/CBYT- BT&QLKH
Ban hanh lan: 01
Hiéulyctingay: .......coeevveeeennn

Ngudi soan thao Nguoi ki€m tra Ngudi phé duyét

Ths. Nguyén Minh Xuyén | TS.Lé Thanh Son | TS.Nguyén Dang Truong

Phé trudng phong Phé hiéu tredng
BT&QLKH Phong BT & QLKH

Hiéu truwéng




|. MUC BICH VA PHAM VI AP DUNG
1. Muc dich:

Quy trinh nay nham thdng nhét cac budc trong viéc phdi hop giira cac phong ban,

bd mon trong cong tac thic hién vakiém soat tién do dao tao
2. Pham vi ap dung:

- Quy trinh dwgc dp dung trong pham vi toan treong.

Il. DINH NGHTA VA TU VIET TAT
1. Binh nghta:

Tién do dao tao laké hoach thé hién tdm tat toan bd tién do thuc hién ndi dung hoat
dong cua tirng 16p hoc cla truong theo tirng tuan, tirng thang trong thoi gian cla mot
nam hoc, lam co s& cho viéc xay dung thoi khéa bi€u hoc tap. Tién do dao tao cla
truong dwoc xay dung trén co sé tién do dao tao cua tirng hoc phan can ctr vao chuong

trinh va ké hoach dao tao.
Kiém soat tién do dao tao:
2. Tl viét tét:

BM Biéu mau
LDT Lanh dao truong
DT&QLKH Phong Bao tao & Quan ly khoa hoc

1. LUUDPO (Xemtrang 3)
V. PACTA (Xemtrang4-5-6)
V. CAC BIEU MAU/ HUONG DAN KEM THEO (Xemtrang 7-13)

STT Tén biéu mau/ huong dan M& héa
1 BMOLV/QT17/ BT&QLKH
Lap K& hoach dao tao nam hoc BM02/QT17/ BT&QLKH
2 | Baocaotién do giang day cla giang vién Emgjgﬁz glzgtig
3 | B4o caotién do ctia Lanh dao bo mon BMOS/QT17/ DT&QLKH
4 | Gidy de nghi diéu chinh tién do BMO06/QT17/ BT&QLKH
S | T6ng hop béo céo tién do BMO7/QT17/ BT&QLKH




QUY TRINH THUC HIEN VA KIEM SOAT TIEN BO BAO TAO
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DAC TA QUY TRINH THUC HIEN VA KIEM SOAT TIEN O BAO TAO

BO PHAN/

BO PHAN/

: : KET QUA A T
- ” A A - NGUOI NGUOI HAN HOAN BIEU MAU /HO
TT TEN BUOC NOI DUNG CONG VIEC THLA,J’C PHOI qu DEEJ}A(;I'C THANH e,
HIEN THUC HIEN '
Phong DT&QLKH X4 Du thdo ké&| Truoc khith BMOLQT 17/
A lx ong ay R v thdo ké rwdc khi thue
1 déoa?agengcrﬁlmc dung ké hoach dao tao nam DTIZLh(OerigKH B6 mon hoach dao| hién nam hoc DT&QLKH
' ' hoc tao nam hoc m&i 03 tuan BMO02/QT17/
DT&QLKH
K& hoach d BMOL/QT17/
A e . € hoach da
o | Phedwyetké | 5 dao truomg phé duyet LT Phong | qyoe phe BT&QLKH
hoach DT&QLKH duyét BM02/QT17/
' DT&QLKH
Trién khai ké hoach dao tao
nam hoc t¢i cac B6 mon
trong toan trwéng qua cac
: hinh thirc: . e BMO02QT17/
Trién khai thuc b a . R Ké hoach, Trudc khi thuc
A - GUri ban mém qua Email Phong A A e A DT&QLKH
3 hién ké hoach cho B4 mén PT&OLKH B0 mon tién do thoi hién nam hoc
dao tao ndm hoc e khoabiéu | mGi 0L tuan BMO3/QT17/
- GUri ban in dong dau toi PT&QLKH
céc Bd mén giang day
- Pua Ién trang Website clia
Nha truong
. : - Lanh dao B6 mon trién ~ A Ké hoach, | Truwéc khi thuc
g4 | Tnenkhaithuc |\ i giang vienké hoach | -M080BO | s vien | tiéndo thoi | hién nam hoc
hién theo tién d6 A2 y mon L . n
thuwe hién dao tao nam hoc. khoa biéu mai 01 tuan




Thyc hién gidng
day theo tién do

- Giang vién thuc hién
giang day theo tién do cla
ké hoach dao tao ndm hoc.

Giang vién

Lanh dao bd
mon

Béo cao tién
do cla giang
vién

Theo thoi
khoa biéu tuan

Kiém soét tién do

- Lanh dao bo mon kiém tra
tién do giang day cla giang
vién.

- Giang vién bao céo tién do
gidng day voi 1anh dao bd
mon qua Email.

- Néu tién do, ké hoach thuc
hién dang thi lap tong hop
bao céo glti cho Phong Bao
tao & QLKH qua Email
(chuyén budc 14).

- Hang thang néu ké hoach,
tién do thuc hién khong
ding thi lap dé nghi ky
duyét clia Lanh dao B6 mon
vagli vé Phong Bao tao &
QLKH bang ban in vaqua
Email (chuyén budc 7)

Giang vién

Lanh dao B6
mon

Lap dé nghi

Néu ké hoach, tién do thuc
hién khong dung thi bd mon
lap dé nghi:

- Bé nghi diéu chinh ké
hoach giang day cua giang
vién

- D& nghi b0 sung voi cac
gidng vién trong vangoa bd
mon

- Bé nghi diéu chinh tién do

Phong
DT&QLKH

DPé nghi

1 ngay

BMO0O6/QT17/
DT&QLKH




giang day.

Tong hop dé nghi

- Phong Pao tao tong hop dé
nghi clia cac B6 mdn xin
diéu chinh

- Sau d6 trinh Lanh dao
treong xem xét diéu chinh.

Phong
BT&QLKH

B0 modn

Bang tong
hop

1 ngay

Xem xét diéu
chinh

- Lanh dao trrong xem xét
tong hop dé nghi diéu chinh.
- Néu dong y thi ky duyét dé
B& mon thwc hién diéu
chinh tién do.

- Néu khdng dong y thi
Lanh dao bd mon lap dé
nghi diéu chinh.

LDT

Phong
DT&QLKH,
B6 mon

Pé nghi da
dugc duyét

10

Thuc hién diéu
chinh

Thuc hién diéu chinh theo
Quyét dinh cta Lanh dao
treong

BO6 mdn

Phong
DT&QLKH,
B6 mon

11

Bdo cdo diéu
chinh tién do
giang day

- Hang théng tong hop béao
cao tién do gio giang khi
gidng vién thuc hién giang
day diéu chinh tién do.

- N6p cho Lanh dao bé mdn
gua email

Giang vién

Lanh dao bd
mon giang day

B&o céo

12

Tong hop bao céo
tién do

- Hang théng tong hop béao
cao tién do gio giang khi co
diéu chinh tién dd giang
day.

- Glri vé phong DT&QLKH

Lé&nh dao bo
mon giang
day

Giang vién

B&o céo

Sau khi ¢c6 béo
cao tién do clia
giang vién 2
ngay

BMO5/QT17/
DT&QLKH




guaemail.

- Kiém tra b&o céo clia cac
B6 mén giang day, doi chiéu

v@i ké hoach, thoi khoa -Phong
biéu. PT&QLK; Lanh dao bo Béo céo
13 Ra soét - Néu dlng thi tdng hop bdo | - Lanh dao bd | mon giang day; | duoc kiém 2 ngay
cao tién do va lvu ho so mon giang Giang vién tra
- Néu khong ddng thi thong | day
bao t¢i 1&nh dao b6 mdn
tong hop vabéo céo lai.
Ra soat dung thi tong hop
béo céo thuc hién tién do Phong « . P BMO7/QT17/
~ L s A A Lanh dao bd Mau tong R
14 | Tong hop bao cao | gidng day cua cac B6 mon DT&QLKH NI 2 ngay DT&QLKH
N 2 " . mon giang day hop
va luu ho so (chuyén buéc
15)
. N . . DPay da ho
o~ - Phong BT&QLKH lwu trir | Phong Bao
15 Lwu ho so h so tién do ta0 & QLKH so luvu theo

nam hoc







