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I. MUC PiCH VA PHAM VI AP DUNG
1. Muc dich:

Quy trinh nay duoc xay dung quy dinh cac budc thirc hién dé xét va cap hoc bong
khuyén khich hoc nghé cho HSSV hé chinh quy truong Cao dang Y té Ha Bong.
2. Pham vi ap dung:
Quy trinh nay dwoc ap dung doéi véi tit cd HSSV hé chinh quy dang hoc tai
truong.
3. Tai liéu vién dan:
- Thong tw s6 46/2016/TT-BLDTBXH ngay 28 thang 12 nam 2016 cta Bo trwdng
Bo Lao ddong thwong binh xa hoi vé viéc ban hanh Diéu Ié trwong Cao dang.
- Thong tw s6 17/2017/TT-BLDTBXH ngay 30/6/2017 cda B6 truwdédng Bo Lao
déng thwong binh xa héi vé viéc ban hanh quy ché cong tac hoc sinh, sinh vién
trong trweong trung cip, cao dang.
- Quyét dinh s§ 70/2008/QD-BLDTBXH ngay 30/12/2008 ctia B6 trwdng Bd Lao
déng thwong binh x4 héi vé hoc bong khuyén khich hoc nghé.
- Cac van ban khac c6 lién quan.
II. DINH NGHIA VA TU VIET TAT
1. Pinh nghia: Khong c6
2. T viét tat:

LDT Lanh dao trueong

P.PT&QLKH Phong Pao tao va quan ly khoa hoc
P.KHTC Phong K& hoach tai chinh
P.QLHSSV Phong Quan ly hoc sinh sinh vién
HD Hoi dong

HBKKHN Hoc béng khuyén khich hoc nghé
GVCN Gido vién cha nhiém

BCSL Ban can su 16p

HSSV Hoc sinh sinh vién

KH Ké& hoach

BB Bién ban

DS Danh sach

Qb Quyét dinh




III. LUUDPO (Xem trang 3)

IV. PACTA (Xem trang 4-6)

V. CACBIEU MAU/ HUO'NG DAN KEM THEO (Xem trang 7-10)

STT Tén biéu mau/ hwéng dan Ma héa
" K& hoach xét, cidp hoc bong khuyén khich hoc
nght BMOL/QTO4/QLHSSV
) Quyét dinh thanh lap Hoi dong xét, cip
HBKKHN BMO2/QTO4/QLHSSV
2 | Bién ban hop 16p BMO03/QT04/QLHSSV
3 Danh sach HSSV du diéu kién xét hoc bong
khuyén khich hoc nghé BMO4/QT04/QLHSSV
4 Bién ban kiém do BMO5/QT04/QLHSSV
. Danh sach kiém do HSSV du diéu kién xét BMOG/QTO4/OL HSSV
HBKKHN
6 Pon dé nghi xem xét cia HSSV xem lai DS xét BMO7/QTO4/QLHSSY
HBKKHN
7 | Bién ban hop Hoi dong xét, cip HBKKHN BMOS/QTO4/QLHSSV
8 | Danh sach HSSV dwoc cdp HBKKHN BMO9/QTO4/QLHSSV
Quyét dinh cip hoc bong khuyén khich hoc
7 nghe BMO10/QTO4/QLHSSV
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. . A A . R NGU'OTPHOI | KET QUADAT | HAN HOAN | BIEU MAU
STT TEN BU'O'C NOI DUNG CONG VIEC Uol1 R -
HOQP THUC bUQC THANH /JHO SO’
THUC .
N HIEN
HIEN
Hoc ky 1:
' , K& hoach xét Thang 2
Lap k& hoach xét |P.QLHSSV 1ap ké& hoach xét HBKKHN © 10ach X¢ L
o HBKKHN cho hang nam. BM01/QT04
1 | HBKKHN cho cho HSSV hé chinh quy trong P.QLHSSV | P.PT&QLKH
R . HSSV theo hoc | Hoc ky 2: /QLHSSV
HSSV truong theo hoc ky . '
ky Thang 7
hang nim
LDT xem xét ké hoach xét HBKKHN
theo hoc ky do P.QLHSSV soan, ky KH xét Trwdéce khi
2 | Ky duyét duyét néu déng y va chuyén tiép LDT P.QLHSSV | HBKKHN dwogc | két thic hoc
sang budc 3. Néu khong dong y ky duyét ky 2 tudn
quay tro¢ lai budc 1.
1AL LIA: e N Quyét dinh
Thanh lap H P.QLHSSV t dinh thanh
hanh lap Hot—P.QLHSSV soan quy€t dinh than thanhIp Hoi | Sau2ngdy | BMO2/QTO4
3 | dong xét lap Hoi dong xét HBKKHN, trinh LDT P.QLHSSV " ; o
n n dong xét 1ap ké hoach | /QLHSSV
HBKKHN LDT phé duyét
HBKKHN
A £ o1& P.DT&QLKH A X s
4 Ehonhg l;lao l;e _ |P.QLHSSV thong bao ké hoach thuc P.QLHSSV P KHTC KH xet Cal; Tr“onijo?g 1
0ach thuC AN |pian xét, cip HBKKHN cho HSSV ' ' HBKKHN dugc | tuan ke tir
xét, cap GVCN, BCSL | thong bao dén | khi KH dwoc




HBKKHN cac don vi ky duyét
. 1 tuan ké tir
A A 7 A Ay 7 Y 7 Nha‘n dwo’c . A
Nhén théong bao |GVCN, BCSL nhan thong bao veé xét, GVCN, R R khi nhan
. . R HSSV thong bao xét, R
thuc hién cap HBKKHN ttr P.QLHSSV. BCSL . dwoc thong
cap HBKKHN i
bao
H 5t HSSV du |Can c bang diém hoc tip, diém reé BB hop 16p vé ,
P FE- oo T AL | Al B 7Ang TIET A0t Tab, Ol Tl L 1tuankétr | BMO3/QTO4
diéu kién xét luyén da dwoc co6ng nhan, cac l6p GVCN xet HBKKHN Khi nha JOLH
. . , i nhan SSV
HBKKHN theo tién hanh hop xét va hoan thanh ho HSSV DS HSSV du -
_ . e BCSL ] dwoc théng | BM04/QT04
quy dinh hién so du diéu kién xét HBKKHN theo diéu kién xét ,
. . A s ' béo /QLHSSV
hanh. quy dinh hién hanh HBKKHN
Sau khi hop xét, cac |6p giri BB hop
l6p va DS HSSV du diéu kién xét 1 tulin K& tir
Nhap may va HBKKHN vé P.QLHSSV A a1 _ BMO5/QT04
kw. A S o Bién ban kiém | khi nhan JQLHSSV
1em €0 U5 Hoo | Chuyen vien P.QLHSSV tién hanh | o) ysoy | gven, BesL | do. GVCN, BCSL
du diéu kién xét | nhap may ho so du diéu kién xét o as A BM06/QT04
A A DS kiém do. nhan duoc
HBKKHN HBKKHN cua cac 1dp nop 1én, kiém théne bio /IQLHSSV
dd danh sach HSSV dd didu kién &
xét HBKKHN.
Thong bao DS Thong bao vé cho cac 16p DS kiém Y kién phan hdi | 1 tuin sau
sau kiém do, do DS HSSV du diéu kién xét P.QLHSSV | GVCN, BCSL | ctia HSSV (néu | khi nhap
nhan y kién phan | HBKKHN va ghi nhan y kién phan co) may cac dir




héi tir HSSV

liéu xong

DS lidm de 1 tudn sau
, sau kiém do
Nhan DS, thong |GVCN, BCSL sau khi nhén DS kiém GVCN, R | khi nhan
9 L. A ) e, HSSV dwoc thong bao
bao t&i HSSV do tir P.QLHSSV, thong bao vé 16p BCSL .. dwoc DS
téi HSSV. . .
kiém do
n R s L2 Lows 1 tuan sau
HSSV nhan théng bao va phan hoi 1chi GVCN
Z z 2 - 2 N 1 )
. thac mac vé P.QLHSSV. Néu khong GVCN, BCSL, | Y kién phan hoi R BMO7/QT04
10 | Phan hoi . . o , 9 HSSV . BCSL nhan
thac mac chuyén sang bwéc 13. Néu P.QLHSSV (néu co) q DS /QLHSSV
. . woc
thac mac quay tré lai bwéc 9. A
kiém do.
) . Bién ban hop .
Sau khi nhan céc y kién phan hoi , f ox 1 tudn sau BMO8/QT04
HD xét, HD xét, cap
11 Hop HD xét cua HSSV tir GVCN, BCSL. P. QLHSSV . P.QLHSSV HBKKHN khi ghi nhan | /QLHSSV
. ca : ,
HBKKHN hoan thién ho so, trinh HD xét HBKIEHN DS HSSV d cacy kién BMO0O9/QT04
HBKKHN. , Y9 | bhan hi. JQLHSSV
cap HBKKHN
LDT xem xét bién ban hop HP xét, Bién ban hop .
. . fe Trong vong 1
cap HBKKHN; DS HSSV dwoc cap HD xét, cap . e
B tuan keé twr
, R HBKKHN; Qb cap HBKKHN cho HBKKHN; DS . BM10/QT04
12 | Ky duyét v aw LDT P.QLHSSV ) ngay hop Hb
HSSV do P.QLHSSV soan. Néu dong HSSV dwoc cap ot oA /QLHSSV
‘e . y n . ' xét, cap
ti€p tucb 15, kh th :
y tiép tuc bwéc néu khong thi HBKKHN; QP HBKKIN

quay tro¢ lai buéc 13.

cip HBKKHN




dwoc ky duyét

Nim vEt DS P.QLHSSV niém yét DS HSSV duorc DS HSSV dwoc T 3 ot
iem yé x rong 3 nga
y . |nh&n HBKKHN ctia hoc ky trén cap HBKKHN . \g . & y
13 | HSSV dwoc nhan _ R R ) o, P.QLHSSV | GVCN, BCSL A ké tw ngay ky
website nha trweong, bang tin cua dwoc niém yét .
HBKKHN . duyeét.
phong, trang Facebook, Zalo. cong khai
Ban hanh et , . Sau 1 tud
.an afh Quye LDT ra quyét dinh ban hanh quyét aP 1jan
dinh, DS HSSV _ " Qb, DS duorc niém yét
14 N dinh, DS HSSV dwoc cap HBKKHN, | P.QLHSSV LDT . )
dwoc cap R o ) R . ban hanh danh sach
cong bo 1én Website nha treong.
HBKKHN
P.QLHSSV gi h6 so HSSV dwoc cap Sau 1 tudn c6
HBKKHN cho P.KHTC. PKHTC thuc HSSV dwoc cAp | quyét dinh
15 | C4p hoc bong hién cap hoc bong can cir theo P.KHTC P.QLHSSV | HBKKHN theo
Quyét dinh, DS HSSV dua diéu kién quy dinh
cdp HBKKHN.
HG 6t, ca Th
. P.QLHSSV va céc don vi thuc hién Cacdonvi | 000 xe»caP | PACOdiy
16 | Lwu ho so - _ P.QLHSSV . HBKKHN theo | dinh vé luu
lwu ho so theo quy dinh thwc hién

ky
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