BM01/QT02/QLHSSV
	UBND THÀNH PHỐ HÀ NỘI

TRƯỜNG CAO ĐẲNG Y TẾ HÀ ĐÔNG
_________

Số : ……./ KH-CĐYTHĐ-QLHSSV
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
______________________
 

Hà Nội, ngày …. tháng…. năm ….


 
KẾ HOẠCH
 ĐÓN TIẾP HỌC SINH  SINH VIÊN KHÓA MỚI NHẬP HỌC
ĐỢT….NĂM HỌC……………
Kính gửi: Các bộ phận trong Trường 
   Thực hiện kế hoạch năm học …………… nhà trường triển khai kế hoạch đón tiếp học sinh, sinh viên khóa mới nhập học đợt…. năm ………..và phân công nhiệm vụ cho các bộ phận, cá nhân trong toàn trường cụ thể như sau:


I. MỤC ĐÍCH YÊU CẦU:

- Tổ chức đón tiếp học sinh, sinh viên khóa mới và người nhà đến nhập học đảm bảo đúng trình tự, an toàn, nhanh chóng và thuận lợi;
- Hướng dẫn học sinh, sinh viên và người nhà những điều cần biết về thủ tục nhập học và các vấn đề cần thiết sau thời gian nhập học;

- Các bộ phận phân công cán bộ, sinh viên làm công tác tiếp nhận học sinh, sinh viên khóa mới đảm bảo về giờ giấc, phong cách, thái độ làm việc;

II. NỘI DUNG:

1. Đối tượng, thời gian và địa điểm nhập học:
	Ngày
	Buổi
	Đối tượng HSSV nhập học
	Địa điểm

	…/…/…

(Thứ…)
	Sáng: …h….’
	
	Phòng….

	
	Chiều: …h….’
	
	


2. Phân công các bàn đón tiếp:

2.1. Bàn Hướng dẫn, phát phiếu (tại cửa phòng) có nhiệm vụ:

- Phát phiếu tiếp nhận học sinh, sinh viên.

- Hướng dẫn học sinh, sinh viên cách ghi mẫu phiếu, chuẩn bị đầy đủ các loại hồ sơ, kinh phí cần nộp, nhận lại phiếu tiếp nhận, gọi tên học sinh, sinh viên theo thứ tự nhập học, hướng dẫn học sinh, sinh viên làm thủ tục nhập học và các vấn đề cần thiết khác.
-  Hướng dẫn học sinh, sinh viên xem lịch học tập “Tuần sinh hoạt công dân - HSSV” đầu khóa, thời gian nhận lớp, các khoản kinh phí cần nộp sau khi nhận lớp.
 - Người thực hiện: 2-3 cán bộ  - học sinh sinh viên tình nguyện.

2.2. Bàn thu lệ phí (trong phòng học) có nhiệm vụ:

- Thu học phí, kinh phí đào tạo và các khoản thu theo phiếu báo nhập học.

 - Người thực hiện: 2 - 3 cán bộ phòng Kế hoạch tài chính.


2.3. Bàn tiếp nhận điều kiện trúng tuyển (trong phòng học) có nhiệm vụ:

- Thu của học sinh, sinh viên: giấy báo trúng tuyển (bản chính), bản sao công chứng bằng tốt nghiệp THPT hoặc giấy chứng nhận tốt nghiệp tạm thời, bản sao công chứng học bạ THPT và các giấy tờ theo phiếu báo nhập học.
- Người thực hiện: 2 - 3 cán bộ phòng Đào tạo và Quản lý khoa học.

2.4. Bàn tiếp nhận hồ sơ học sinh, sinh viên (trong phòng học) có nhiệm vụ:
 - Thu của học sinh, sinh viên: Hồ sơ học sinh sinh viên , giấy chứng nhận thuộc diện chính sách (nếu có), giấy tạm vắng do Công an phường xã cấp, phiếu báo thay đổi hộ khẩu hoặc bản khai nhân khẩu

- Người thực hiện: 2 - 3 cán bộ phòng Quản lý HSSV.

2.5. Bàn đăng ký chỗ ở KTX (trong phòng học) có nhiệm vụ:

- Phát phiếu đăng ký cho học sinh, sinh viên có nguyện vọng ở ký túc xá. Hướng dẫn học sinh, sinh viên cách ghi mẫu phiếu, địa chỉ ký túc xá.

- Người thực hiện: 2 - 3 cán bộ ban quản lý KTX và học sinh, sinh viên tình nguyện.

 Lưu ý: Cán bộ đón tiếp tại các bàn xác nhận các khoản thu trong phiếu tiếp nhận, trả lại và hướng dẫn học sinh, sinh viên tới bàn thu tiếp theo.

3. Tổ chức thực hiện:

 - Phòng Công tác HSSV chủ trì xây dựng kế hoạch, tham mưu phân công nhiệm vụ;
 - Trung tâm Đào tạo theo nhu cầu xã hội và Hợp tác quốc tế phối hợp với Phòng Quản lý HSSV chuẩn bị danh sách tiếp sinh;

 - Phòng Hành chính tổng hợp chuẩn bị đầy đủ về phòng đón tiếp, bàn ghế, loa đài, nước uống, biển chỉ dẫn và các điều kiện cơ sở vật chất phục vụ công tác tiếp sinh;
 - BCH Đoàn trường, cử lực lượng sinh viên tình nguyện tham gia theo sự phân công;
 
	    
   Nơi nhận:
        - Như kính gửi;
        - Đoàn thanh niên trường;
        - Lưu VT, QLHSSV.
 
 
	HIỆU TRƯỞNG
 

Ts. Nguyễn Đăng Trường


BM02/QT02/QLHSSV

	TRƯỜNG CAO ĐẲNG Y TẾ HÀ ĐÔNG

PHÒNG QUẢN LÝ HỌC SINH, SINH VIÊN
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


TỜ KHAI THÔNG TIN HỌC SINH, SINH VIÊN

NGÀNH HỌC:……………………..

MÃ HỒ SƠ:………………………..
1) Họ và tên (viết chữ in hoa):…………………………………………
2) Ngày, tháng, năm sinh:……………………………………………...
3) Giới tính (Nam/nữ):…………….........................................................
4) Dân tộc:………………………………………………………………
5) Đối tượng chính sách:……………………………………………….
6) Hộ khẩu thường trú: …......................................................................
……………………………………………………………………….................
7) Số điện thoại HSSV:…………………………………………………
8) Họ tên bố:…………………………....Số điện thoại:………………
9) Họ tên mẹ:…………………………...Số điện thoại:………………
	
	Hà Nội, ngày…….tháng………năm…….
NGƯỜI KÊ KHAI

(Ký, ghi rõ họ tên)


BM03/QT02/QLHSSV

	TRƯỜNG CAO ĐẲNG Y TẾ HÀ ĐÔNG

PHÒNG QUẢN LÝ HỌC SINH, SINH VIÊN
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


DANH SÁCH HSSV NHẬP HỌC
NGÀNH:…………………………

	STT
	Mã SV
	Họ tên
	Ngày sinh
	Giới tính
	HKTT
	Dân tộc
	Tôn giáo
	Đối tượng chính sách
	Ghi chú

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	


BM04/QT02/QLHSSV
	TRƯỜNG CAO ĐẲNG Y TẾ HÀ ĐÔNG

PHÒNG QUẢN LÝ HỌC SINH, SINH VIÊN
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


DANH SÁCH LỚP……………………………………..

Ngày nhập học:………………..

GVCN:…………………………
	STT
	Mã SV
	Họ tên
	Ngày sinh
	Giới tính
	HKTT
	Dân tộc
	Tôn giáo
	Đối tượng chính sách
	Ghi chú

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	….
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	40
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	HIỆU TRƯỞNG
	Hà Nội, ngày………tháng…….năm………

P. QLHSSV


BM05/QT02/QLHSSV
	UBND THÀNH PHỐ HÀ NỘI

TRƯỜNG CĐ Y TẾ HÀ ĐÔNG


	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

	Số:          /QĐ-CĐYT 
	Hà Nội, ngày       tháng       năm    


QUYẾT ĐỊNH

V/v: Thành lập các lớp Cao đẳng và Trung cấp năm ………………
HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG CAO ĐẲNG Y TẾ HÀ ĐÔNG
- Căn cứ Nghị quyết số 76/NQ-CP ngày 03/9/2016 của Chính phủ và Biên bản bàn giao số 947/BB-BGDĐTBLĐTBXH ngày 30/12/2016 của Bộ Gi
áo dục và Đào tạo và Bộ Lao động - Thương binh và Xã hội về bàn giao chức năng quản lý nhà nước về giáo dục nghề nghiệp đối với trường cao đẳng, trường trung cấp chuyên nghiệp 

- Căn cứ Thông tư số 07/2017TT-BLĐTBXH ngày 10 tháng 03 năm 2017, qui định chế độ làm việc của nhà giáo dục nghề nghiệp

- Căn cứ Thông tư số 05/2017/TTBLĐTBXH, qui định qui chế tuyển sinh và xác định chỉ tiêu tuyển sinh trình độ trung cấp , cao đẳng 

- Căn cứ Thông tư số 09/2017/TT-BLĐTBXH ngày 13 tháng 03 năm 2017, qui định việc tổ chức thực hiện chương trình đào tạo trình độ Trung cấp, trình độ Cao đẳng.

- Căn cứ Quyết định số: 540a - QĐ/TCĐYT ngày 30 tháng 7 năm 2019 và Quyết định số: 569a – QĐ/CĐYT ngày 19 tháng 8 năm 2019 về việc công nhận thí sinh trúng tuyển hệ Cao đẳng và Trung cấp chính qui năm học 2019 - 2020;

Xét đề nghị của Trưởng Phòng Quản lý Học sinh - Sinh viên; 

QUYẾT ĐỊNH

       Điều 1. Thành lập các lớp ……………………………………………….. thuộc Trường Cao đẳng Y tế Hà đông (Có danh sách đính kèm)
1) Ngành Cao đẳng Điều dưỡng gồm …. lớp: ……………………………………
2) Ngành Cao đẳng Dược gồm …. lớp: …………………………………………..

3) Ngành Cao đẳng Xét nghiệm gồm … lớp: …………………………………..

4) Ngành Cao đẳng Hộ sinh gồm … lớp: ……………………………………….

5) Ngành Trung cấp Y sỹ gồm …. lớp: …………………………………………

Điều 2. Các lớp sẽ được chia theo biên chế lớp lý thuyết và lớp thực hành (có danh sách đính kèm)

Điều 3. Các ông (bà) Trưởng các phòng , bộ môn, giáo viên chủ nhiệm và các sinh viên có tên trong danh sách chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.
	Nơi nhận:

- Bộ BLĐTB&XH, TCDN (để b/c);

- Như điều 3;

- Lưu VT,ĐT, QLHSSV
	HIỆU TRƯỞNG




BIÊN CHẾ LỚP ĐÍNH KÈM
          ( Ban hành kèm theo quyết định số :                     ngày                                )

	STT
	TÊN LỚP
	LỚP LÝ THUYẾT
	LỚP THỰC HÀNH

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	

	11
	
	
	

	12
	
	
	

	13
	
	
	

	14
	
	
	

	15
	
	
	



